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	موضوع : قرارداد اجاره خودرو با راننده در سال 1399
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	این قرارداد با توجه به دستورالعمل شماره .............. مورخ .../../ ... معاون محترم توسعه مدیریت و منابع دانشگاه و مجوز شماره ............... مورخ ................ مدیریت امور پشتیبانی  به شرح و مفاد زیر منعقد مي گردد:
ماده 1 : طرفين قرارداد :
طرف اول: واحد ................................................ به مدیریت آقای/ خانم ................... 
طرف دوم: آقای .......... فرزند ....... ش.ش ....... متولد ....... صادره ...... به کد ملی ........ شماره گواهینامه ...........
ماده 2 : موضوع قرارداد :
اجاره یک دستگاه خودرو با نوع ............... ، سیستم .......... و تیپ................، مدل ....... به شماره انتظامی ....... جهت  ایاب و ذهاب ، حمل و نقل (درون/ برون شهري) پرسنل، لوازم، تجهیزات و اثاثیه واحدها در مسيرهای تعيين شده توسط طرف اول،طبق برنامه روزانه از ساعت7صبح الی 14:30 بعدازظهر با درنظر گرفتن كليه مسايل ايمني و رعايت دقيق قوانين و مقررات راهنمايي و رانندگي
ماده 3 : مدت قرارداد :
مدت قرارداد از تاریخ ..../1/1399 تا 30/12/1399 می باشد .
ماده 4 : مبلغ قرارداد :
1-4) مبلغ اجاره خودرو با راننده با رعایت دستورالعمل سال 1399 ماهیانه به مبلغ 000/000/.... (   ....... ريال) مي باشد. 
2-4)در صورت انجام مأموريت برون شهري با مجموع رفت و برگشت بیش از 60 کیلومتر، با رعايت كليه مقررات و ضوابط به ازاي هر كيلومتر تردد مبلغ ..... ریال، قابل محاسبه و پرداخت مي‌باشد. 
3-4) در صورت نیاز به خودرو در قبل یا بعد از وقت اداری ،به ازای هر دقیقه توقف قبل و بعد از وقت اداری و روزهای تعطیل مبلغ 900 ریال علاوه بر مبلغ قرارداد قابل محاسبه و پرداخت می باشد.
تبصره 1: انجام مأموريت برون شهري با خودروي پرايد ممنوع مي‌باشد. 
تبصره 2: در صورت انجام مأموریت برون شهری با مجموع رفت و برگشت بیش از 60 کیلومتر، جهت پرداخت هزینه انجام مأموریت، مسافت از مبداء تا مقصد
( از خروجی شهر مبدا تا ورودی شهر مقصد ) و بدون کسر 60 کیلومتر قابل محاسبه و پرداخت خواهد بود.
تبصره3: کلیه پرداخت ها به طرف دوم با تأیید ناظرین طرف اول (مسؤول واحد نقلیه،رئیس اداره امور عمومی) و در نهایت مدیر واحد انجام می گردد.
ماده 5 : تعهدات طرف اول :
1-5)در صورتيكه طرف دوم  به تعهدات مندرج در اين قرارداد به صورت كامل عمل نمايد مبلغ  قرارداد وي پس از  صدور گواهي كاركرد از مسؤول واحد نقلیه
و تأیید رئیس اداره امور عمومی و تایید نهایی مدیر(طرف اول) پس از اعمال کسور قانونی و تامین اعتبار، پرداخت خواهد شد.
2-5)تامین غذا و سایر امور رفاهی جهت طرف دوم در تعهد طرف اول نخواهد بود. 
3-5)خودروهاي استیجاری بكارگيري شده، از نظر شرايط فني و ايمني باید مطابق با وضعيت مسير تردد باشد و وضعیت ظاهری، كاربرد خودروها و مهارت فني راننده نیز باید به تأييد مسؤول واحد نقليه، رئيس اداره امور عمومي و مدير واحد برسد. 
4-5)طرف اول موظف به  اخذ صلاحيت عمومي طرف قرارداد از حراست واحد و مدیریت هسته گزينش دانشگاه می باشند. 
5-5)طرف اول متعهد به معرفی طرف دوم جهت اخذ گواهی طب کار از مراکز معتبرتعیین شده خواهد بود.
6-5)طرف اول یک نسخه از تصویر برابر با اصل شده بیمه نامه (توسط رئیس اداره امور عمومی واحد)را در اداره امور عمومی واحد و یک نسخه دیگر در واحد نقلیه آن واحد بایگانی می نماید.
7-5)طرف اول متعهد به رعایت مفاد دستورالعمل فوق الاشاره در خصوص بکارگیری و عقد قرارداد با طرف دوم می باشد.
8-5) طرف اول موظف است چك ليست‌هاي مربوط به خودروهای طرف قرارداد به صورت ماهیانه توسط مسؤول یا نماینده واحد نقلیه و مسؤول امور قراردادها تكميل و پس از تأييد رئيس اداره امور عمومي‌و مدیر واحد در پرونده مربوط به خودروي مذكور نگهداری می‌گردد. 


	مهر و امضاي طرف اول
.........
	مهر و امضای امور مالی واحد طرف اول
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	مهر و امضاي طرف دوم
........
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	ماده 6 : تعهدات طرف دوم :
1-6) طرف دوم مکلف است ضمن‌ اعتقاد به اسلام و نظام مقدس جمهوري اسلامي و اصل ولايت فقيه ، رعايت شؤون اسلامي، اخلاق و برخورد مناسب توأم با متانت با سرنشينان داشته باشد .
2-6) طرف دوم موظف است شخصاً رانندگي خودروي مورد اجاره  را به عهده داشته باشد وتصاویر كارت خودرو، كارت معاينه فني خودرو، گواهينامه رانندگي، گواهی صحت و سلامت از واحد طب کار (درخصوص رانندگان جدیدالورود)،  بيمه نامه شخص ثالث معتبر، كارت پايان خدمت يا معافيت دائم و سایر مدارک را به طرف اول ارايه نمايد.
3-6) مسؤولیت مدنی در ارتباط با موضوع قرارداد اعم از (کارکنان طرف اول، اموال و تجهیزات طرف اول، اشخاص ثالث و غیره) به عهده طرف دوم می باشد.
4-6) طرف دوم موظف است جهت پوشش ریسک‌های احتمالی، بیمه نامه کامل تهیه و ارایه نماید.
تبصره1:طرف دوم موظف به ارایه نسخه اصلی وکپی بیمه نامه شخص ثالث وسیله نقلیه با تعهدات کامل و دارای اعتبار درطول‌مدت قرارداد، متناسب با نوع کاربری خودرو  و رعایت قوانین بیمه ای و پوشش تعهدات لازم به طرف اول می باشد.
تبصره2: جبران مسؤولیت خسارت‌های احتمالی با طرف دوم بوده و طرف اول به هیچ  وجه تعهدی در قبال آن  نخواهد داشت.
تبصره3:در بيمه نامه خريداري شده توسط طرف قرارداد بايد مورد استفاده وسيله نقليه مرتبط با موضوع قرارداد ذكر گردد. (آژانس، كرايه، مسافربر و ...) 
5-6) تهيه سوخت، لوازم يدكي، لاستيك و تعميرات و سایر هزینه های نگهداری خودرو ، بیمه، مالیات، عوارض و سایر هزینه ها و کسور قانونی به عهده طرف دوم بوده و طرف اول هيچ گونه وجهي بابت موارد ياد شده و مشابه آن پرداخت نخواهد كرد.
6-6) طرف دوم مكلف است در صورت نیاز قبل از شروع وقت اداری و پس از پایان وقت اداری به صورت روزانه سرويس كاركنان را بدون هيچ گونه عذري در مسيرهاي تعيين شده توسط طرف اول انجام دهد .
7-6) هرگونه اتفاق و حوادث و خسارت های احتمالي براي سرنشين، كاركنان طرف اول، افراد ثالث و... بوجود آید، جبران آن به عهده طرف دوم بوده و طرف اول هيچ مسؤوليتي نخواهد داشت و جبران خسارت از محل تضامین و مطالبات طرف دوم قابل وصول می باشد.
8-6) طرف دوم ملزم به استفاده از لباس فرم تعیین شده توسط طرف اول می باشد .
9-6)چنانچه در موارد اضطراري، ایام کاری هفته تعطيل اعلام گردد، حضور طرف دوم در محل الزامي نيست و حق الزحمه وي در اين ايام كسر خواهد شد، مگر در مواردي كه‌ با اطلاع رسانی قبلی به حضور وي نياز باشد.
10-6) طرف دوم (درصورت عدم سابقه فعالیت در سال گذشته در مجموعه طرف اول) موظف به ارایه گواهی طب کار حداکثر تا 15 روز بعد از شروع به کار 
می باشد. درضمن در صورت نیاز به معاینه مجدد در طول مدت قرارداد طرف دوم ملزم به ارایه گواهی صحت و سلامت مجدد می باشد.
11-6) در صورت حضور نیافتن طرف دوم در محل خدمت، به ازای هر روز غیبت غیر مجاز دو روز از مبلغ قرارداد کسر خواهد شد و واحد می‌تواند جایگزین آن را از طریق تاکسی سرویس جبران نماید.
تبصره1 :به علت شرایط اضطرار برای طرف دوم،در صورتی که با هماهنگی در محل خدمت حضور نیافته باشد، به ازای هر روز  غیبت مجاز یک روز  از مبلغ قرارداد وی کسر می‌گردد.
تبصره 2: حداکثر تعداد روزهای غیبت مجاز (با هماهنگی قبلی)در طول یکماه ، یک روز خواهد بود.
تبصره 3: غیبت غیر مجاز بیش از سه روز متناوب در طول قرارداد و یا دو روز متوالی در طول یکماه ،ضمن کسر دو روز حق الزحمه از مبلغ قرارداد به ازای هر روز غیبت، موجب فسخ قرارداد خواهد شد.
12-6)رعایت حداکثر تعداد سرنشین مطابق ظرفیت مندرج در کارت شناسایی خودرو و بیمه نامه خریداری شده الزامی است.
13-6) گواهینامه راننده طرف دوم باید با نوع خودرو منطبق باشد.
14-6)طرف دوم موظف است شخصاً رانندگی خودرو را بر عهده داشته باشد و واگذاری خودرو به افراد دیگر ممنوع است.
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	ماده 7 : تضمين قرارداد  :
[bookmark: _GoBack]طرف دوم 10% از کل مبلغ قرارداد را که معادل با......................................ریال(به حروف)...............................ریال می باشد، به عنوان تضمین تعهد انجام کار به صورت ------------- به شماره ................................................ مورخ......................... صادره‌ از بانک ................................شعبه.................................................. ارایه نموده و تا پایان قرارداد و اجرای تعهدات این قرارداد نزد طرف اول نگهداری خواهد شد و چنانچه طرف دوم به هر یک از تعهدات  خود در این قرارداد عمل ننماید ، طرف اول مجاز به ضبط هر میزان از سپرده مذکور بدون انجام تشریفات قانونی به نفع خود خواهد بود . لذا طرف دوم حق هر گونه اقدامی را جهت جلوگیری از برداشت تضامین از خود سلب می نماید.
تبصره1: در صورت بروز هر گونه خسارت به اموال و تجهیزات دولتی، خسارت وارده از محل تضمین و مطالبات طرف دوم قابل وصول می باشد.
ماده 8 : فسخ قرارداد :
در صورت اثبات شرایط زیر طرف اول می تواند بدون اخطار قبلی قرارداد را با اعلام کتبی به طرف دوم، فسخ و خسارت های وارده را از محل تضمین و کلیه مطالبات طرف دوم به نفع دانشگاه ضبط نماید.
الف)انتقال قرارداد به شخص یا اشخاص ثالث 
ب) رعایت نکردن ضوابط و مقررات جاری طرف اول ومفاد قرارداد  
ج )رعایت نکردن تکریم ارباب رجوع 
د)رد صلاحیت طرف دوم از طریق حراست طرف اول یا مدیریت هسته گزینش دانشگاه
هـ)اثبات شمول قانون منع مداخله کارکنان دولت
و)ارائه نکردن گواهی صحت و سلامت از مراکز طب کار حداکثر تا 15روز پس از انعقاد قرارداد.
ز) بروز بیماریهای صعب العلاج که منجر به اختلال در فعالیت طرف دوم گردد و به تایید پزشک مراکز طب کار رسیده باشد. 
ح) کسب نکردن حداقل 50 امتیاز لازم از چک لیست های کنترل و ارزیابی ماهیانه خودرو طرف قرارداد
ط)غیبت غیر مجاز بیش از سه روزمتناوب یا دو روز متوالی در طول یکماه
ماده 9) جرایم قرارداد:
طرف دوم موظف است نسبت به رعایت مفاد چک لیست کنترل و ارزیابی ماهیانه خودروی طرف قرارداد طبق نمونه پیوست اقدام نماید و درصورت عدم رعایت شاخص‌های مورد نظرتوسط طرف دوم ضمن صدور اخطار کتبی،طرف دوم مشمول جريمه به نسبت امتیاز کسر شده به شرح زیراز مبلغ ماهیانه قراردادخواهد شد . 
الف-کسب 81تا 100 امتیاز: بدون اخذ جریمه
ب- کسب61 تا 80 امتیاز: کسر 10٪ از مبلغ کل کارکرد ماهیانه 
ج- کسب 51 تا 60 امتیاز: کسر 20٪ از مبلغ کل کارکرد ماهیانه
د- کسب امتیاز کمتر از 50 : ضمن کسر 25٪ از مبلغ کل کارکرد ماهیانه نسبت به فسخ قرارداد اقدام می گردد.
ماده 10 ) حوادث قهریه و فورس ماژور 
در موارد وقوع حوادث قهری و بروز شرایط اضطراری که عدم انجام موضوع قرارداد ناشی از عمل طرف دوم نباشد به ترتیب زیر اقدام می شود .
 1-10 ) هرگاه شرایط اضطراری گذرا باشد موقتاً طرف اول طبق صلاحدید موضوع قرارداد را طی اعلام کتبی به طرف دوم معلق می نماید و هزینه ای در طی این مدت به طرف دوم پرداخت نمی گردد.
2-10 )در صورت استمرار شرایط اضطرار و با توجه به رسالت دانشگاه و نیاز طرف اول،طرف دوم موظف است نسبت به انجام وظایف بدون وقفه طبق ماده 2 قرارداد اقدام نماید.
ماده 11 ) خاتمه دادن به قرارداد 
طرف اول حق خواهد داشت در صورت تغییر شرایط هنگام عقد که باعث تغییر در مفاد قرارداد شده باشد با تعیین مهلت 15روز و ابلاغ آن به طرف مقابل، قرارداد را خاتمه دهد. در این صورت طرف دوم،محق به دریافت مبالغ خدمات ارایه شده تا تاریخ خاتمه قرارداد پس از کسر مبالغی که از این بابت قبلاً پرداخت شده و کسور قانونی و جرایم اعلام شده می باشد.
تبصره:آزاد سازی تضامین مربوط به قرارداد، در پایان قرارداد، پس از محاسبه و کسر میزان خسارت احتمالی وارده،از تضامین و مطالبات طرف دوم میسر خواهد بود. 
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	ماده 12) نظارت 
الف) ) در این قرارداد آقا/خانم ----------- با سمت ------------- به عنوان نماینده تام الاختیار طرف اول (ناظر قرارداد)جهت همکاری و هماهنگی های لازم به طرف دوم معرفی می گردد. 
تبصره : در صورت تغییر نماینده ( ناظر ) طرف اول ، مراتب به صورت کتبی به طرف دوم ابلاغ و شخص جایگزین ایشان در آن سمت ، به عنوان نماینده ( ناظر ) طرف اول خواهد بود.
تبصره : نظارت عاليه ازسوی نماینده یا نمایندگان طرف اول اعمال خواهد شد و طرف دوم موظف به همكاري درتمامي زمينه ها مي باشد.
ب)چک لیست های کنترل و ارزیابی ماهیانه خودروهای استیجاری توسط مسؤول واحد نقلیه،مسؤول امور قرادادها تکمیل و به تایید رئیس اداره امور عمومی و مدیر واحد می رسد .
ماده 13)حل اختلاف:
1-13) در صورت بروز هر گونه اختلاف در تفسیر یا اجرای این قرارداد و عدم رفع آن از طریق مذاکره، موضوع در کمیسیون حل اختلاف دانشگاه (موضوع ماده 94 آیین نامه مالی و معاملاتی دانشگاه‌ها)مطرح و رای کمیسیون مزبور مطابق ماده 495 قانون آیین دادرسی مدنی برای طرفین و قائم مقام قانونی آنها معتبر است. ارجاع دعاوی و اختلافات از سوی دستگاه(دانشگاه) به کمیسیون مزبور اختیاری است.
2-13) طرف دوم متعهد است در ارایه خدمات موضوع قرارداد وقفه ای صورت نگیرد، بروز اختلاف از هر جهت یا ارجاع امر به کمیسیون حل اختلاف موجب تعطیلی کار نخواهد شد،چنانچه وقفه ای در ارایه خدمات ایجاد گردد و از این حیث خساراتی به طرف اول وارد شود ،طرف دوم ملزم به جبران خسارات وارده به طرف اول خواهد بود.
ماده 14)مدارک و مستندات پیوست قرارداد
الف –اصل تضمین قرارداد (شامل چک وسفته)یاد آوری: اصل تضامین تحویل حسابداری و تصویر آن تحویل امور قراردادهای واحد شده است.
ب-تصویر برابر اصل شده بیمه نامه شخص ثالث خودرو استیجاری با تعهدات کامل (طبق بند4-6 قرارداد و تبصره 1 آن)
ج- تصاویر برابر اصل شده كارت پايان خدمت يا معافيت طرف دوم
د- تصویر برابر اصل  گواهي سوء پيشينه
ذ-تصوير برابر اصل شده مدارك خودرو  و راننده شامل : گواهينامه ، كارت خودرو، كارت معاينه فني خودرو
ه- اصل گواهی صحت و سلامت معتبر از مراکز طب کار جهت راننده استیجاری(طرف دوم)
و- تصویربرابر اصل شده کلیه صفحات شناسنامه و کارت ملی طرف دوم
ز-نمونه چک لیست های کنترل و ارزیابی ماهیانه خودروی استیجاری(طرف دوم)
*یادآوری:مدارک و مستندات فوق توسط رئیس امور عمومی واحد بررسی و برابر اصل می گردد.
ماده 15) نشانی طرفین جهت انجام مکاتبات :
1-15) طرف اول
نشانی :
2-15) طرف دوم
نشانی :
ماده 16 ) امضای طرفین قرارداد
این قرارداد در 16 ماده ، 4 صفحه و 4 نسخه تهیه و تنظیم شده که پس از امضای طرفین قرارداد لازم الاجرا خواهد بود و هر کدام از نسخ قرارداد حکم واحد را دارد .
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	مهر و امضای طرف دوم
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تعهد نامه طرف دوم در مورد عدم شمول قانون منع مداخله به وزراء و نمايندگان مجلس و كارمندان دولت
در معاملات دولتي  و كشوري مورخه 22/10/1337
مربوط به قرارداد اجاره خودرو با راننده در سال 1399  
مركز ---------------------
طرف دوم با امضاي زير ورقه اقرار مي نمايد كه مشمول ممنوعيت مذكور در قانون منع مداخله كارمندان دولت در معاملات دولتي مصوب
دي ماه سال 1337 نمي باشد و چنانچه خلاف اين موضوع به اثبات برسد ، طرف اول حق دارد كه قرارداد فوق را مردود و تضمين طرف دوم 
را ضبط نمايد .همچنين طرف دوم متعهد ميشود چنانچه در حين اجراي پيمان به دليل  استخدام و يا انتصاب در دستگاه‌هاي دولتي ،
مشمول قانون مزبور گردد مراتب را بلافاصله به اطلاع طرف اول برساند تا طبق مقررات به پيمان خاتمه داده شود ،بديهي است چنانچه طرف دوم مراتب فوق را بلافاصله به اطلاع نرساند ، نه تنها طرف اول حق دارد پيمان را فسخ نموده و ضمانت نامه هاي مربوط را ضبط نمايد ، بلكه خسارات ناشي از فسخ پيمان و يا تأخير در اجراي كار را نيز بنا به تشخيص خود از اموال طرف دوم وصول خواهد نمود .
آقای ----------- با امضاي اين تعهد نامه قبول و تأييد مي نمايد كه هر گاه طرف اول تشخيص داده شود نامبرده ، افرادي را كه مشمول ممنوعيت مذكور در قانون فوق هستند در اين پيمان سهيم و ذينفع و يا قسمتي از كار را به آنها محول نموده و این موضوع در خلال مدت پيمان به اثبات برسد، طرف اول حق خواهد داشت كه قرارداد را فسخ و ضمانت نامه انجام تعهدات طرف دوم را ضبط و خسارت وارده در اثر فسخ پيمان و تأخير اجراي كار را از اموال او اخذ نمايد .(تعيين ميزان خسارت وارده با تشخيص طرف اول مي باشد .)
در ضمن طرف دوم اعلام ميدارد از متن قانون پيشگفت اطلاع كامل و از مجازات‌هاي مربوط به  متخلفين از قانون ياد شده آگاهي كامل دارد و درصورت تخلف مستحق مجازات‌هاي مربوطه مي باشد.

مهر و امضاء مجاز و تعهدآور 
---------------
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