
راهنمای دریافت، اصلاح و بارگذاری
شرایط در سامانه پیمان



:آدرس سامانه را در نوار جستجو وارد کنید.1

گزینه ی .2
ورود پرسنل  

.درا کلیک کنی

PEYMAN.MUI.AC.IR



:موارد 
نام کاربری. 1•
رمز عبور. 2•
کد امنیتی. 3•

.را به دقت وارد کنید



در انتهای بالا و سمت راست صفحه 

.نشانگر موس را روی این آیکن قرار دهید. 1•



:در منویی که باز می شود 

گزینه کارتابل. 1•

سپس گزینه ی کارتابل اصلی. 2•

.را انتخاب کنید



:در پنجره ی کارتابل اصلی 

شرایط مورد نظر را پیدا کرده. 1•

.نیدرا کلیک ک"مشاهده"در انتهای سمت راست همان شرایط، آیکن . 2•



:  در پنجره ی باز شده 

•1 ..



: برای دانلود فایل شرایط در پنجره ی باز شده 

.روی آیکن به شکل ابر کلیک کنید. 1•



اییددر فایل شرایط کلیه موارد دارای هایلایت زرد را اصلاح و تکمیل بفرم

.کنیدروی قسمت هایلایت کلیک کنید و عبارت یا اعداد مطابق با متن را وارد. 1•



: را دانلود کردیدبرای بارگذاری فایل اصلاح شده ی شرایط در همان پنجره ای که فایل آن

.روی آیکن نسخه گذاری کلیک کنید. 1•



:در پنجره ی باز شده 

.روی مستطیل آبی رنگ کلیک کنید. 1•
.دفایل اصلاح شده را از محلی که ذخیره نموده اید انتخاب کنی. 2•
.را برای بارگذاری فایل در سامانه کلیک کنیدOPENگزینه ی . 3•



.برای تکمیل مراحل بارگذاری در این مرحله شکیبا باشید. 1•



تایید بارگذاری فایل شرایط. 1•



برای تایید و امضای 

شرایط اصلاح شده

:در منوی اصلی 

گزینه ی کارتابل اصلی. 1•

.را انتخاب کنید

1



1

:در پنجره ی باز شده

شرایط مورد نظر را پیدا کرده و در انتهای سمت راست . 1•

.را کلیک کنید"مشاهده"همان شرایط، آیکن 



1

ن پس از بررسی شرایط و اصلاحات و تایید نهایی شرایط ، در ای. 1•

0قسمت  کلیک کرده 



ید  ردکادر امضا باز می گردد و پس از تیک شرایط مطالعه تکمیل و تایید گ. 1•

و سپس پس از تایید مراحل بعد طی می 0روی کادر امضا و ارسال کلیک می کنید

(امور قراردادها–تاسیسات )تایید کارشناسان ستادی-1)گردد 

1



1

در مواردی کارشناس فنی ستادی موارد اصلاحیه در شرایط ذکر می کند و 

سپس به کارشناس واحد بازگشت می گردد لذا باید مجددا شرایط دانلود و موارد 

اصلاح و مجددا نسخه بارگذاری گردد 



: برای دانلود فایل شرایط در پنجره ی باز شده 

.روی آیکن به شکل ابر کلیک کنید. 1•



0گردد ویرایش می گردداصلاح که باید  در فایل شرایط کلیه موارد 
0و مجددا فایل بارگذاری می گردد



: را دانلود کردیدبرای بارگذاری فایل اصلاح شده ی شرایط در همان پنجره ای که فایل آن

.روی آیکن نسخه گذاری کلیک کنید. 1•



.نسخه های متعدد پس از تایید و اصلاحیه توسط هر فرد بارگذاری می گردد •



.و در نهایت پس از تایید کامل شرایط و تکمیل امضاهای تعیین شده وارد فرآیند بعدی می گردد•



برای تایید و امضای 

مدیریت واحدشرایط اصلاح شده با کارتابل 

:در منوی اصلی 

گزینه ی کارتابل اصلی. 1•

.را انتخاب کنید

1



1

:در پنجره ی باز شده

شرایط مورد نظر را پیدا کرده. 1•

.نیدرا کلیک ک"مشاهده"در انتهای سمت راست همان شرایط، آیکن . 2•



1

:  در پنجره ی باز شده 

.روی آیکن پوشه ی باز کلیک کنید. 1•



1
2

:  در پنجره ی باز شده 

.ب کنیدرد را انتخاابتدا دقت کنید موردی که اسناد پروژه و در وضعیت تایید شده قرار دا. 1•

0روی آیکون به شکل دفترچه کلیک می کنید. 2•



1

قسمت  پس از بررسی شرایط نسبت به تایید نهایی و امضا، در این. 1•

0کلیک کرده و امضا قرار می گیرد



1

:  در پنجره ی باز شده 

.روی آیکن مشاهده کلیک کنید. 1•



1

: در پنجره ی باز شده 

آماده انه روی آیکن پرینت و یا دانلود کلیک کنید و نسخه را جهت ثبت دبیرخ. 1•

.کنید



توضیح مراحل ارسال شماره و تاریخ دبیرخانه
یک نسبت به شماره و تاریخ کردن شرایط مورد نظر به همراه ارسال-1

ره و نامه با عنوان مدیریت خدمات پشتیبانی تنظیم گردد و آن شما
0تاریخ به واحد قراردادها هماهنگ گردد

ابل سپس پس از شماره و تاریخ شدن می توانید با مراجعه به کارت-2
0دخود در سامانه پیمان نسخه شماره شده و امضا شده را دانلود نمایی


