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موضوع:  ابلاغ ترک تشریفات قرارداد خرید یک دستگاه -------------------------------------و  انجام کلیه تعهدات 
با سلام و احترام 
    پس از حمد خدا و درود و صلوات بر محمد و آل محمد(ص)،باتوجه به صورتجلسه کمیسیون ترک تشریفات مناقصه به شماره  --------  مورخ ------ باستحضار می رساند :
عقد قرارداد مذکور با شرکت -------------   به مدیریت:آقای ----------  به آدرس: --------------------------------------------- تلفن:  -----------------  و شماره همراه ------------- با قیمت کل پیشنهادی بابت فروش یک دستگاه -------------------------------و انجام کلیه تعهدات موجود در شرایط مناقصه  به مبلغ ------------------ ( -----------------------)ریال با احتساب کلیه هزینه ها بیمه ، مالیات و ... بدون احتساب مالیات برارزش افزوده و برابرشرایط مناقصه شماره ----------- مورخ -------- مورد تایید و موافقت اعضای محترم کمیسیون ترک تشریفات مناقصه قرار گرفت . 
خواهشمند است با هماهنگی بامدیریت های بودجه و امور فنی و نظارت بر طرح های عمرانی دانشگاه و با رعایت نکات زیر و سایر ضوابط مربوطه دستور اقدام لازم صادر فرمایید . درضمن مناقصه نفردوم ندارد.
الف) ابلاغ به شرکت جهت عقد قرارداد دراسرع وقت پس ازحصول اطمینان از وجود اعتبارلازم پروژه 
ب)اخذتصویربرابر اصل شده صفحه اول اساسنامه وآخرین آگهی تغییرات رسمی جهت شناسایی صاحبان امضای مجازوتعهدآور اسناد مالی شرکت 
ج) اخذ تصویر برابر اصل شده پروانه ساخت یاگواهی صلاحیت معتبر
د) اخذ بیمه نامه مربوط به پروژه مذکور بر اساس فرم تعهد بیمه در شرایط مناقصه
ه) اخذ ضمانتنامه بانکی معتبر تعهد انجام کارو دوره گارانتی معادل 10٪ از مبلغ کل قرارداد با اعتبار 12 ماه و قابل تمدید  
و)انعقاد قرارداد حداکثر ظرف مدت هفت روز برابر شرايط مناقصه و با استفاده از قراردادهای تنظیمی با هماهنگی مدیریت امور فنی و نظارت بر طرحهای عمرانی دانشگاه و این مدیریت و ابلاغ قرارداد پس از تکمیل امضاء و ثبت در دبیرخانه به شرکت فوق
ز)اعلام کتبی شماره حساب جاری و شماره شبای شرکت به همراه نام بانک و کد شعبه
ح)اصل گواهی امضاء صاحبان امضاء مجاز شرکت از دفاتر اسناد رسمی همراه با مهر شرکت جهت درج در سامانه پیمان (درصورت عدم ثبت نام درسامانه پیمان دانشگاه یا تغییرصاحبان امضامجازشرکت)
ی) پس از نهایی شدن قرارداد ، امورقرارداد های مرکز می بایست نسبت به ثبت اطلاعات قرارداد در پایگاه ملی اطلاعات قراردادهای کشور اقدام نماید0 
لازم به ذکراست  --- صفحه شرایط مناقصه توسط شرکت مهر و امضاء شده است .
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