


دانشگاه علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی اصفهان

مدیریت امور مالی
اداره حسابداری مدیریت

1400ماه  آذر 



کات ثبت سند ن
شرح سند کامل، گویا و شفاف باشد.

نوع سند با دقت انتخاب شود.

کدحساب طبق دستورالعمل و متناسب با موضوع سند انتخاب شود.

بدون تیک نقدی ثبت نشود(3201*و6602*، 18*،10)*کدحسابهای ماهیتا نقدی.

منظور  به...( حساب پرداختنی، دریافتنی و ) قبل از انتخاب کد حساب، گزارش از سرفصل های مربوطه

.اطمینان از شناسایی قبلی گرفته شود

 صرفا عمومی و بر اساس دستورالعمل انتخاب شود1تفصیل .

 سند با موضوع سند، تخصیص و اعتبارات ثبت شده ستاد کنترل شود2تفصیل.

 بت ث(بدون کسر مانده واریزی پایان سال)ماهه در پایان سال مالی و بر اساس فایل بودجه 12تخصیص

.گردد



تفصیل 
اسناد2

 شودردیف دستگاه دقت:

124400بهداشت و درمان

124406تحقیقات غدد و متابولیسم

124407اجرای برنامه های آموزشی

124414تحقیقات قلب و عروق

 قبلی  و  جدید به ستاد اعلام گردد تا طی مکاتبه با شرکت2با شناسه تفصیل 124401اسناد ثبت شده با ردیف دستگاه
.اصلاح گردد

نکات قابل توجه:

ی با و ردیف ابلاغی ندارد، ابلاغی و ابلاغی اختصاصی ردیف ابلاغی دارد، صندوق توسعه مل5اعتبارات اختصاصی محل ) 
.(طبق دستور العمل و تخصیص صادره می باشد19*محل 



کات قابل توجه در انبارها ن

اسناد رسید انبار در مرحله صدور اسناد حسابداری، نهایی شود.

 کردن باشدقابل نهاییمقصد، رسید دریافتی با نرخ و شود تا در و نهایی مبدا نرخ گذاری رسید اولیه انجام در واحد.

(فایل آموزشی مدیریت کالا و خدمات.)نوع خطای انباردار و کارپرداز مشخص شود، راهکار اصلاحی داده شود

 زده نشود( 2به غیر از تغییر تفصیل )سند اصلاحی25*و 16*با کدحساب.

 بدون تغییر انبار زده شود2خلاف ماهیت انبارها با سند اصلاحی تفصیل.

 و 681102و681101کالاهای دریافتی از واحدهای تابعه از نظر مبلغ ریالی در کدحسابهای فی مابین شامل

.، کنترل شود770297و770296

گردش ریالی انبار با مانده دفاتر کنترل و اصلاحات لازم انجام شود.

ودباتوجه به نیاز به گزارش انبارها از قسمت گزارشگیری مدیریت کالا، گزارش از ابتدای سال گرفته ش.



کات قابل توجه اموال ن
ه می  سید و حوالتا زمانی که رسید اولیه شماره سند حسابداری نگرفته باشد، حواله صدور سند نمی شود و در نهایت صدور کارت اموال نیز منوط به ر

.باشد

خواهد برای حذف، اسقاط و ابطال کارت اموال بایستی به علت انجام فرایند دقت شود که با توجه آن، کدحساب طرف ابطال کارت اموال، مشخص

.از انجام فرایند محاسبه استهلاک، اسناد مربوط به حذف، اسقاط و فروش،صدور سند خواهد شدبعد . شد

 برگشت داده شود156099بعد از انجام فرایند فروش اموال و صدور سند حسابداری مربوطه، کدحساب   .

ثبت وصول درآمد حاصل از فروش:                                                                                       سند حسابداری فروش اموال:

156099                                                                                                              بدهکار110101بدهکار

*295                                بدهکار

*25                                                                                     بستانکار156099بستانکار

800404 بستانکار

در پایان سال مالی کلیه کارت های اموال نهایی و محاسبه استهلاک زده شود.

 (           مغایرت کارت اموال و دفاتر.)ثبت نشود( 2به غیر از موارد اصلاح تفصیل) سند اصلاحی25*با کدحساب



ذخیره مرخصی و پاداش پایان خدمت
کد حسابهای زیر توسط ستادسند حسابداری با( برای افراد بازنشسته شده در سال جاری)پایان سال مالی طبق لیست اعلامی بودجه

:ثبت می گردد

(بدهکار) پاداش پایان خدمت 76*

(                  بدهکار  )ذخیره مرخصی     71*

(بستانکار)پاداش پایان خدمت     311002

(بستانکار)ذخیره مرخصی          311003

.بالا برگشت داده شود31*پرداختنیدر طی سال از کد حسابهای کوتاه مدت برای پرداخت پاداش پایان خدمت و ذخیره مرخصی 

سند مربوطه ثبت و در 49*کلیه پرسنل طبق خروجی آذرخش با کدحساب بلندمدتبابت پاداش پایان خدمت و ذخیره مرخصی 

.پایان هر سال تعدیل می شود، لذا این کدحساب در طی دوره هیچ گونه گردشی نباید داشته باشد



شناسایی اسناد هزینه

15 های عمومی انجام شده باشد1ام هر ماه بایستی شناسایی اسناد هزینه ماه قبل بر اساس دستورالعمل کدحسابها و تفصیل  .

.در صورت عدم انجام، سال مالی قفل خواهد شد

برای اسناد بلااعتبار پرداخت شده نیز بایستی شناسایی سند هزینه زده شده باشد.

 مربوطه گزارش های لازم گرفته شود و در صورت نیاز تعدیل شود1قبل از اقدام به شناسایی اسناد هزینه از کدحساب و تفصیل.



تعدیلات سنواتی
تعدیلات سنواتی در درجه اول بایستی دارای معیار شناخت در درجه اول باشد:

.بعد از تأیید صورتهای مالی باشد-1

.اصلاحات تکرار شونده و معمول نباشد-2

.تعدیل برآورد نباشد-3

.مبلغ با اهمیت باشد-4

:در نظام حسابداری بخش عمومی برای سطح اهمیت فرمول خاصی وجود ندارد ولی عمدتا 

قبل باشد یاهای سال درصد دارایی 1مبلغ مساوی یا بیشتر از -1

.درصد خالص تغییرات در وضعیت مالی سال قبل واحد باشد1مبلغ مساوی یا بیشتر از -2



اصلاح اشتباهات سال قبل-510101

 نظام حسابداری بخش عمومی، اصلاح اشتباهات سال قبل در10مطابق استاندارد شماره

. شودمنظور میخالص تغییر در وضعیت مالی سال جاری صورتی که با اهمیت نباشد در 

تجدید در صورتی که این اشتباهات با اهمیت باشد، ارقام صورت مالی سال قبل بایستی

واند برای ثبت اینگونه موارد استفاده می شود که میت510101ارائه شوند و لذا از کدحساب 

باشد در نتیجه ارزش.... کاهش تعهدات و/ کاهش مطالبات، افزایش/ شامل افزایش

.خالص ابتدای سال نیز تعدیل خواهد شد

 جاری وجود ندارد2تعدیلات سنواتی طی دوره با تفصیل.



ری -تعدیلات سنواتی)510102 (تغییر در رویه های حسابدا

ازداریحسابروشتغییرسالاولینبهمربوطصرفاحسابداریرویهدرتغییر

رویهییرتغازناشیسندثبتاموال،سوابقثبتمواقعدرلذابودهتعهدیبهنقدی

.نشودزده



ارزش خالص در پایان سال انباشته: 53

530101(نشدهمصرفوجوه)

.شودمیقلمنتسرفصلاینباافتتاحیهسنددرقبلسالسنواتیپرداختپیشوالحسابعلیماندهحسابطرف

530102(اقلامسایر)

یستمیسبصورتومی گیردقراراستفادهموردحساب هاماندهبستنفرآینددروسالپایاندرمزبورحساب

ارزشدرتغییراتسایر»،«سنواتیتعدیلات»،«هزینه/درآمدعملکردخلاصه»حساب هایمانده.می شودایجاد

.ندمی شومنتقل«انباشته-سالپایانخالصارزش»حساببه«دارایی هاارزیابیتجدیدمازاد»و«خالص

درصرفاسرفصلاینلذاشودمیاستفادهافتتاحیهسنددرحسابهاسرفصلمابقیماندهانتقالبابتسرفصلاین

.باشدداشتهنبایدگردشیهیچدورهطیوداردماندهافتتاحیهسند



(کسور بیمه ای سازمان های طرف قرارداد-تعدیلات سنواتی)510103

اشدبمیقبلسالارسالیدرآمدهایبهمربوطایبیمهکسوراتثبتبرایصرفا.

.شودمیاستفاده65*حسابکدازجاریسالدرآمدایبیمهکسوراتثبتبرای



(اصلاح کدهای اعتباری سنوات قبل-تعدیلات سنواتی)510109

تغییررایبباشدداشتهتغییرنیازبهقبل،سالشدهشناساییاسناد2تفصیلکهزمانی

پایانکدحساباینماندهاستذکربهلازم.شودمیاستفادهسرفصلایناز2تفصیل

.باشدصفر،2تفصیلگرفتننظردربدونبایستیمالیسال



(سایر تغییرات در ارزش خالص) 520999

تابعهواحدهایشدنمستقل

جدیددانشگاهتشکیلودانشگاهازبخشی(انتزاع)تفکیک

یکدیگرباتابعهمراکزیاموسسهادغام

مشهودثابتدارایی هایارزیابیتجدیدمازاد
ترازنامهتاریخدرارزتسعیرازحاصلسود

اینازگاه،دانشحساببهسنواتیپرداختپیشیاالحسابعلیماندهنقدیواریزبرای
.شودمیتهاتردانشگاه،تلفیقیحسابدرمجموعدرکهشودمیاستفادهسرفصل



تفصیل 
ها1درخواست ایجاد 

مالیاموراشتراکسامانهدرموجودجدیدفرمتاساسبر1تفصیلایجاددرخواست
.گرددارسال

گرددرعایتکارکنانمداخلهمنعقانون.

عمومی،1تفصیلوجودعدمازاطمینانصورتدروانجامدقتبا1تفصیلجستجوی
.گردددرخواست

و(داراییواقتصادوزارتآیلنسسامانه)ملیشناسهبراساس1تفصیلدرخواستکد
.باشدملیشماره

گرددثبتشهرسطحمختلففروشندگان1تفصیلباریالمیلیون5زیرمبالغ.

ایهجایگاهمختلف،هایتلفنیتاکسیمختلف،هایباربریهایعنوانبا1تفصیل
.استشدهتعریفواحدنیازبهبستهمختلفتلفنیوانتمختلف،سوخت



علی الحساب
 حالت پرداخت می شود2علی الحساب در:

 ذکور بایستی برای کل سند بوده و مدارک سند کامل می باشد که در این صورت کپی مدارک معدم وجود اعتبار کافی پرداخت علی الحساب به دلیل

.ضمیمه سند و اصل مدارک در زمان نهایی شدن کل سند هزینه و برگشت حساب انتظامی ضمیمه شود

2- خت علی برای هزینه قطعی موجود نمی باشد، هزینه و حساب انتظامی مربوطه ثبت  و هم چنین درخواست و دستور پردامدارکدر صورتی که

ند هزینه ضمیمه زمانی که مدارک سند تکمیل شد، کل سند هزینه قطعی و بر گشت حساب انتظامی ثبت  و مدارک س.  الحساب ضمیمه سند مذکور شود

.شود

:  2ازنظر تفصیل علی الحساب 

(سال جاری2صرفا با تفصیل )جاریسال -

(با دوره سال قبل)وجوهمانده -

(ه های قبلدور )سنواتی-

(تخصیص دارد)اعتباربا -

و مبلغ بایستی با ستاد کنترل شود و طبق 1علی الحساب بلااعتبار از نظر تفصیل موارد (. تخصیص ندارد و تا پایان سال تعیین تکلیف می شود) بلااعتبار-

.و کدحساب رابط سایر ثبت گردد1تفصیل 



علی الحساب

 وضوع سند  و م( اعتبار)از نظر محل خرج. علی الحساب سنواتی به هیچ عنوان قابل تغییر نیست2تفصیل

.باید همخوانی داشته باشد

ی و  علی الحساب و پیش پرداخت سنواتی به صورت دوره ای و پایان دوره از نظر مدارک و صحت بررس

.زمان نهایی شدن هزینه برگشت داده شود

در صورت واریز علی الحساب سنواتی از ثبت زیر استفاده شود:

*100                                                             بدهکار129909بدهکار

520999                                                           بستانکار100*بستانکار

 مربوطه با مدارک کنترل شود1با تفصیل 970108و 970107مانده کدحساب  .

لحساب با  در پایان سال مالی در صورت بلااعتبار مانده علی الحساب های پرداختی، قبل از بستن علی ا

.با ستاد و بودجه کنترل شود1رابط سایر، از نظر مبلغ ریالی و تفصیل 



گان پرداخت علی الحساب از محل سپرده ستاد به بازنشست

ر واحد به  در صورت پرداخت علی الحساب به بازنشستگان از محل سپرده دانشگاه ثبت های مربوطه د

:شرح زیر   می باشد

بدهکار155002بدهکار                                                           100*

بستانکار100*بستانکار                                                          329909

(پاداش،  نام شخص حقیقی دریافت کننده 1سپرده  و تفصیل 2تفصیل )

تی برگشت شوددر صورت دریافت تخصیص بابت مابقی پاداش بازنشستگی، علی الحساب دریافتی بایس:

بدهکار329909

بستانکار155002
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و نه اندوهممی مانی مانه 
...و نه هيچيک از مردم اين آبادی

به حباب نگران لب یک رود قسم،
و به کوتاهی آن لحظه شادی که گذشت،

غصه هم می گذرد،
...آنچنانی که فقط خاطره ای خواهد ماند

عریانندها لحظه .
...شان هرگزپوبه تن لحظه خود، جامه اندوه م 


