
: هزینه

داولمتاصولاساسبرداراییهاارزشکاهشواستهلاكتعهدات،پرداختیها،مخارج،ازدستهآن

درعالیتهافسایرانجاموخدماتکالاها،تولیدمنظوربهکهمیباشدمالیدورهیکطیحسابداري

(دانشگاهمعاملاتیمالینامهآیین36ماده).میگیردصورتمؤسسهمستمرواصلیعملیاتاجرايراستاي

کهمیباشدهمؤسستعهداتوپرداختهاازبخشآنداراییها،سایروتجهیزات،آلاتماشیناموال،خرید

(37ماده).نمایدایجادمؤسسهجهتمشخصمفیدعمرباداراییآنازايبهما

تکمیلیادمفیعمرافزایشبهمنجرکهتجهیزاتوآلاتماشیناموال،جهتپرداختنوعهر:تبصره

.میشودقدامااستهلاكمحاسبهبهنسبتایجاد،تاریخازوافزودهداراییآنخریدبهايبهگرددآن



:مراحل هزینه

اجرايبهنیلبرايهاآنانجامیاتحصیلکهپرداختهاییسایروخدماتوکالاانتخابوتعیینازاستعبارت:تشخیص-1

(39ماده).استضرورياجراییواحدهايوموسسههايبرنامه

وهزینهانجامبرايهموسستفصیلیبودجهدرمندرجاعتبارازقسمتییاتمامدادناختصاصازعبارتست:اعتبارتأمین-2

خواهدیاجرایواحدوموسسهمالیاموراعتباراتدفترآن،مبنايکهتعهدودارائیتملکایجادودارائیخرید

(40ماده).بود

:ازناشیمؤسسهذمهبردینایجادازاستعبارت:تعهد-3

.خدمتیاکالاتحویل(الف

.باشدشدهمنعقدمقرراترعایتباکهقرادادهاییاجراي(ب

.ذیصلاحیتوقانونیمراجعازشدهصادراحکام(ج

(41ماده).قانوناجازهباالمللیبینمجامعیاسازمانهادرعضویتوالمللیبینقرادادهايبهپیوستن(د



:ادامه مراحل هزینه

(42ماده).بدهیاثباتمداركواسنادموجببهپرداختقابلبدهیمیزانتعیینازاستعبارت:تسجیل-4

اعتباراتحلمازپرداختقابلهايبدهیوتعهداتتادیهبرايمجازمقاماتوسیلهبهکتباکهاستاياجازه:حواله-5

(38ماده).شودمیصادرذینفعوجهدرومالیامورمدیرعهدهمربوطه

صادرايحوالههپرداختمنظوربهایشانطرفازمجازمقامیامؤسسهرییسسويازکهاستسندي:وجهدرخواست-6

استانمعینخزانهیاخزانهموردحسب)خزانهدرشدهمتمرکزوجوهمحلازقانونموجببهکهپرداختیهاییسایروشده

.شودمیصادر(ذیربط

واقتصادياموروزارتبهکتبیصورتبهدستگاهاجراییمقامبالاترینسويازمادهاینموضوعمجازمقامات:1تبصره

(43ماده).میشوندمعرفیاستاندارائیواقتصادامورسازمانیادارایی

هباجراییواحدامورمالیورییساجراییواحدرییسسويازکهاستسندياجرایی،واحدوجهخواستدر:2تبصره

.یشودمصادرمربوطهاعتباراتمحلازقانونموجببهکهپرداختهاییسایروشدهصادرهايحوالهپرداختمنظور



مسئولیت مراحل هزینه

ورییس مؤسسه و مقامات مجاز ازطرف ایشان به عهده حوالهو تسجیلو انجام تعهد و تشخیصمسئولیت 

و مقامات مجاز از  مؤسسه( خزانه دار)مدیر امور مالی به عهده تطبیق پرداخت با این آیین نامه و تأمین اعتبارمسئولیت

ور مالی واحد  مسئولیت هاي فوق در مورد واحدهاي اجرایی مستقل نیز به عهده رییس واحد و رییس ام. طرف وي می باشد

 .می باشد

وق به سایر  در صورتی که مسئولیت هاي موضوع این ماده حسب مورد مستقیمأ و بدون واسطه از طرف مقامات ف: تبصره

ررات بوده و همچنین کلیه  مقامات دستگاه هاي مربوطه، کلی یا جزئی تفویض گردد، تفویض گیرنده ملزم به رعایت کلیه مق

اً پاسخگو خواهند  کارکنان در برابر وظایف اصلی و محوله در شرح وظایف سازمانی در قبال مراجع قانونی و نظارتی شخص

(44ماده) .بود



:دباشداشتههمراهرازیرمثبتهمداركبایدموردحسبشدهانجامتعهداتوخریدهاهزینه،اسنادکلیه

:خریدهاي داخلی(: الف

که به امضاء  رسید انبار یا رسید تحویل مستقیم ودر خصوص مصرف کالا ،حواله  انبار-3فاکتور خرید -2درخواست خرید -1
تأییدیه  -6دستور پرداخت -5مدارك مربوط به مناقصه یا ترك تشریفات مناقصه حسب مورد -4تحویل گیرنده رسیده باشد 

تصویر قرارداد، در مورد خریدهاي در -7درخواست کننده مبنی بر مطابقت شرایط فنی با درخواست اولیه خرید حسب مورد 
از از طرف ایشان  درموارد ضروري تأیید صورت جلسه تحویل کالا و یا نصب، توسط رییس مؤسسه یا مقامات مج-8. قالب قرارداد

 .حواله انبار خواهد بود/ و در مورد واحدهاي اجرایی مستقل نیز توسط رییس واحد به منزله صدوررسیدانبار 

:خریدهاي خارجی( ب

-4مدارك ثبت سفارش و ترخیص کالا -3اعلامیه بانک و در موارد جزئی صورت حساب فروشنده -2درخواست خرید -1

ورت مجلس در موارد ضروري ص)رسید انبار ودر خصوص مصرف کالا ،حواله انبار که به امضاء تحویل گیرنده رسیده باشد 
ورد مدارك مربوط به مناقصه یا ترك تشریفات مناقصه حسب م-4( تحویل کالا به منزله صدور رسید انبارو حواله انبار می باشد

تأییدیه درخواست کننده مبنی بر مطابقت شرایط فنی با-6دستور پرداخت -5( 55بجز موارد مندرج در تبصره ماده )
.تصویر قرارداد، حسب مورد -7درخواست اولیه خرید 



:خدمات قراردادي( ج

مدارك انجام مناقصه و ترك تشریفات مناقصه-3قرارداد -2صورتحساب و یا صورت وضعیت حسب مورد –1

ب مورد یا  تائیدیه رییس مؤسسه یا رییس واحد اجرائی مستقل حس-5ابلاغ افزایش یا کاهش کار -4حسب مورد 

ارائه تسویه حساب طرف قرارداد از سوي  -6. مقامات مجاز مبنی بر انجام موضوع قرارداد حسب شرایط قرارداد

ارائه  -7( سازمان تأمین اجتماعی، وزارت امور اقتصادي ودارایی و غیره)مراجع قانونی ذي ربط حسب مورد 

(45ماده. )مستندات مبنی بر پرداخت به ذینفع



طرح تملک دارایی های سرمایه ای

:طرح عمرانی و مخارج سرمایه اي وتملک دارایی هاي سرمایه اي

سسه و بر  مجموعه عملیات و خدمات مشخص و هزینه هاي دوره مطالعه و یا اجرا است که در جهت دستیابی به اهداف مؤ

ذاري پس از  اساس مطالعات توجیهی، فنی و اقتصادي، اجتماعی در مدت معین و با اعتبار مشخص به صورت سرمایه گ

یا  ( کمک)ولت تصویب هیأت امنا، توسط مؤسسه انجام و تمام یا قسمتی از هزینه هاي اجرایی آن از محل منابع عمومی د

(آیین نامه17ماده ). اعتبارات اختصاصی وسایر منابع تأمین می گردد

:وزارتخانه ها و موسسات دولتی به دو طریق دارایی هاي سرمایه اي را به تملک دولت در می آورند

اثاثه و دستگاه هاي اجرایی برخی از دارایی هاي سرمایه اي نظیر ماشین آلات و تجهیزات، زمین، ساختمان،( الف

تجهیزات اداري را مستقیماً و از طریق خرید تحصیل و تملک می نمایند

برخی از دارایی هاي سرمایه اي و زیربنایی را از طریق اجراي طرحها و پروژه هاي عمرانی ایجاد واحداث و در( ب

.نهایت جهت بهره برداري به تملک دولت در می آورند



براساسهکهستندمشخصیعملیاتمجموعهشوندمیايسرمایههايداراییتملکبهمنجرکههاییپروژهوطرحها

توسعهسالهپنجهايامهبرننظیرمدتمیانتوسعهبرنامههدفهايتحققبرايمعیناعتبارباومعینمدتطیوکافیمطالعات

.گردندمیاجرافرهنگیواجتماعیواقتصادي

.شوندمیتقسیممطالعاتیوانتفاعیغیروانتفاعیبههاپروژهوطرحهاقبیلاین

هايهزینهمینتأبرعلاوهبرداريبهرهشروعازپسمعقولیمدتدرکهاستطرحیمنظور:انتفاعیعمرانیطرحهاي(الف

.نمایدعایدنیزرادولتسیاستازتبعیتبهمتناسبیسودسرمایهاستهلاكوجاري

یاوزیربناییعملیاتیواجتماعیرفاههايبرنامهانجامبرايکهاستطرحیمنظوري:انتفاعیغیرعمرانیهايطرح(ب

.باشدینمدرآمدحصولآناصلیهدفوگرددمیاجرادولتوظایفکلیهتسهیلجهتتأسیساتوساختماناحداث

یاعلمیسساتمویااجراییهايدستگاهسایروسازمانبینقراردادبراساسکهاستطرحیمنظور:مطالعاتیطرحهاي(ج

.گرددمیاجراخاصیبررسیبرايمتخصصمطالعاتی



مهندسین مشاور

:شودمیتقسیممرحلهسهبهمشاورمهندسینخدماتازاستفاده

مربوطتوجیهیهايگزارشارائهوتحقیقومطالعه:اولمرحله

طرحاجرايهايهزینهبرآوردوطرحاجرايمشخصاتوهانقشهتهیه:دوممرحله

.شودمیگفتهنیزعالیهنظارتکهطرحجرايبرانظارت:سوممرحله

وفنیهايبهجنفرهنگیعنداللزومواجتماعیاقتصادينتایجطرح،اجرايازهدف:طرحمقدماتیمطالعاتمرحلهدر

وگیردمیقرارمطالعهموردمشاورمهندسینتوسطنیازمورداعتبارمیزانوتجهیزاتانسانی،نیرويواجرایی

عدمیااجرامورددرتصمیماخذجهتلازمگزارشوتعیینبرآورديشدهتمامبهايوپروژهاجراییمحدودیتهاي

.گردیدخواهدارائهمشاورمهندسینتوسطپروژهاجراي



مهندسین مشاور

واقتصاديتوسعهساله5برنامهوسالانهبودجهکلیسیاستهايبامنطبقراپروژهاجرايکهصورتیدراجراییدستگاه

ارائهوفنیواییاجرهاينقشهتهیهانجامجهتراموضوعواقدامطرحتصویببهنسبتدهدتشخیصفرهنگیواجتماعی

.گرددمیارجاعپیمانکاربهاجراجهتودهدمیارجاعمسئولواحدبهکارمقادیربرآوردوزمانبنديبرنامه

جداولومقررات.گرددمیپرداختمرحلهآنخاصالزحمهحقکهباشدمیخودخاصقراداددارايمرحلههر

.شودمیتهیهریزيبرنامهومدیریتسازمانوسیلهبهمشاورخدمات

ماده4بند).گرددمیانتخابيریزبرنامهومدیریتسازمانتأییدبامشاوربلکهشودنمیمنتشرمناقصهآگهیمشاورانتخاببراي

(نامهآیین55

انجامراهپروژهمانطرحمطالعاتخدماتکهمشاورانیبهکارگاهیوعالیهنظارتشاملسوممرحلهخدماتواگذاري

(ریزيبرنامهومدیریتسازمان94/2/20مورخ21157/94بخشنامه).استپذیرامکاناجراییدستگاهمقامبالاترینتاییدازپسصرفاباشدنداده

.باشدمی%25مشاورمهندسینبهپرداختپیشدرصدمیزان



نحوه محاسبه بیمه قردادهای مهندسین مشاور

سهمآن%12کهباشدمی%15/6بیمهمیزانباشدعمرانیاعتباراتازمشاورخدماتقرارداداعتبارمحلچنانچه

.باشدمیمشاورمهندسینسهمآن%3/6وکارفرما

کهباشدمی%16/67بیمهسهممیزانباشدغیرعمرانیاعتباراتازمشاورخدماتاعتبارقراردادمحلچنانچه

.باشدمیمشاورمهندسینبعهدهآنکلپرداخت



:مبادله موافقنامه

نهادعنوانبهزيریبرنامهومدیریتسازمانبیندهدومینشانرامصوببودجهبهمربوطعملیاتشرحکهاستسندي

.شودمیمبادلهعملیاتاجرايمسئولونهادعنوانبهاجراییدستگاهومجریهقوهدروننظارتی

نحوهوطرح نوعح،طرخاتمهوشروعزماناجرایی،دستگاهپروژهیاطرحمشخصاتنظیرتفصیلیاطلاعاتموافقتنامهدر

تأمیننحوهوبردارهرهبدستگاهکار، پیشرفتدرصداجرایی،ومالیتفکیکبهاعتبارمیزان(پیمانی–امانی)طرحاجراي

.شودمیمنعکسمالیمنابع

استمکلفاییاجردستگاهپذیردمیصورتریزيبرنامهومدیریتسازمانواجراییدستگاهبینکهموافقتنامهبا

عملکردارزیابیيبرامناسبیمعیارومبنانامهموافقتاینونمایدهدایتآنعملیاتشرحمبنايبررااجراییعملیات

.نمودخواهدفراهمپروژهیاطرحمجريهايدستگاه



متره و برآورد  

:مترهتعریف

"دهشاجراژهپرویکدرشدهمصرفورفتهکاربهمصالحمقادیرمحاسبهیاپروژهیکاجرايبراينیازموردمصالحمقادیرگیرياندازهومحاسبهاز"استعبارتمتره

:برآوردتعریف

.میشودنامیده((پروژهقیمتبرآوردیاریالیبرآورد))گرددقیمت گذاري،آمدهدستبهمترهقسمتدرنیازموردواحدهايبهتوجهباکهمقادیرياگر

:شودمیدنبالاساسیهدفدو،برآوردومترهدربنابراین

پروژهطولدرآنهامدتوتعدادونوعبهتوجهباآلاتماشینوآنهاتعدادوتخصصنوعبهتوجهباانسانینیروي،مصرفیمصالحمقادیرتعیین(الف

:میشودانجاممرحلهدودرمعمولاکهپروژهارزيیاریالیقیمتتعیین(ب

.یشودممطرحوضعیتصورتقالبدرمعمولاًکهاستپروژهاجرايحینمرحلهدردومیو،پروژهاجرايبودجهبینیپیشوتعیینبرايپروژهاجرايازقبلکیی

:استزیرشرحبهبرآوردنیازموردمداركواسنادمهمترین

.لازمهايدتایلوالکتریکیمکانیکی،تاسیساتتاسیسات،،معماريايسازههاينقشهشاملاجراییهاينقشهکاملسريیک-1

.(مالی،مترهخلاصه،متره)وضعیتصورتهايجدول-2

.(پیمانبهمنضمبهاءفهرست)،ماشینینیروي،انسانی،نیرويمصالحقیمتهاي-3

.پیمانبهمنضماسنادسایریاپیمانخصوصیشرایط-4



معاملات

رد از طریق  کلیه معاملات مؤسسه اعم از خرید، فروش، اجاره، استجاره، پیمانکاري، اجرت و غیره باید حسب مو: 55ماده

 .مناقصه یا مزایده انجام شود

.در موارد زیر نیازي به مناقصه و یا مزایده نمی باشد : تبصره

.در مورد معاملاتی که طرف معامله وزارتخانه یا مؤسسه دولتی یا شرکت دولتی باشد-1

سهام و یا مالکیت آنها متعلق به مؤسسات و  % 51مؤسسات و نهادهاي عمومی غیردولتی و مؤسسات تابعه که بیش از -2

.نهادهاي مذکور باشد

مسئولیت رییس  در مورد خرید، اجاره به شرط تملیک یا اجاره و استجاره اموال منقول و غیر منقول که یا به تشخیص و-3

داقل سه نفر از  مؤسسه یا مقامات مجاز از طرف ایشان با کسب نظر حداقل سه نفر از کارشناسان رسمی دادگستري یا ح

ا حقوقی که نرخ هاي آنها  کارشناسان خبره و متعهد منتخب رییس مؤسسه و یا با قیمت برابر یا کمتر از قیمت تعیین شده ی

.از طرف مراجع قانونی ذي صلاح انجام خواهد شد



معاملات

زرگانی  در مورد خرید خدمات مشاوره اعم از مهندسی مشاور، مؤسسات علمی، حق الاختراع و مشاوره فنی با-4

ناسی ، مشتمل بر مطالعه، طراحی و یا مدیریت بر طرح و اجرا و نظارت و یا هر نوع خدمات مشاوره اي وکارش

.خدمات حسابرسی، خدمات هنري با رعایت موازین اسلامی و صنایع مستظرفه

مقامات مجاز از خرید اموال منقول، غیر منقول، خدمات و حقوقی که به تشخیص و مسئولیت رییس مؤسسه و-5

.بوده وداراي انواع مشابه نباشد( انحصاري)طرف ایشان منحصر بفرد 

رداري ها در مورد خرید کالاهاي مورد مصرف روزانه که در محل از طرف دستگاه هاي ذیربط دولتی و یا شه-6

.براي آنها نرخ ثابتی تعیین شده باشد

ط براي آنها  در مورد کرایه حمل و نقل از طریق زمینی، هوایی، دریایی که از طرف دستگاه هاي دولتی ذیرب-7

.نرخ معینی تعیین شده باشد



معاملات

وازم و تجهیزات  در مورد هزینه هاي مربوط به تعمیر، راهبري، نگهداري و خرید قطعات یدکی جهت تعویض یا تکمیل ل-8
وازم آزمایشگاه  ماشین آلات ثابت و متحرك پزشکی و غیرپزشکی و همچنین ادوات و ابزار و وسایل اندازه گیري دقیق ل

سه یا مقام مجاز از  هاي علمی و فنی و نظائر آن به تشخیص و مسئولیت رییس واحد درخواست کننده، با تأیید رییس مؤس
.سسهطرف ایشان و تعیین بهاي مورد معامله حداقل توسط یک نفر کارشناس رشته مربوطه منتخب رییس مؤ

.در مورد معاملات محرمانه به تشخیص هیأت رییسه با رعایت صرفه وصلاح مؤسسه-9

.تبوع برگزارمیگردددر مورد مناقصاتی که بنا به ضرورت وموافقت کتبی رییس مؤسسه به صورت متمرکز توسط وزارت م-10

.تولید می شودداخلی( پیوند چند شرکت با هم براي سود آوري)در مورد کالاهاي انحصاري که توسط کنسرسیوم هاي-11

:واژگانی که در فصل معاملات به کار برده شده، به شرح زیر تعریف می شوند: 56ماده 

هدات موضوع معامله به  ، که در آن تع(طبق اسناد مناقصه)فرایندي است رقابتی براي تأمین کیفیت مورد نظر : مناقصه-الف
 .مناقصه گري که مناسب ترین قیمت را پیشنهاد کرده باشد، واگذار می شود



معاملات

 .این آیین نامه که این مناقصه را برگزار می نماید(2)مؤسسه موضوع ماده: مناقصه گزار–ب 

 ه ها، مراکز تحقیقاتی، منطبق با تشکیلات مصوب شامل دانشکد( مستقل و غیر مستقل)شامل ستاد و کلیه واحدهاي اجرایی : موسسه

از تولید خدمات و بیمارستانها ،شبکه بهداشت درمان ،مراکز بهداشتی، شعب بین الملل و غیره می باشدکه هر واحد عهده دار بخشی

(آیین نامه2ماده ). اجراي قسمتی از برنامه هاي موسسه می باشد

 .شخصی حقیقی یا حقوقی است که اسناد مناقصه را دریافت و در مناقصه شرکت می کند:  مناقصه گر–ج 

وي رییس مؤسسه مناقصه هیأتی است با حداقل سه عضو خبره فنی بازرگانی صلاحیت دار که از سوي مقام مجاز از س: کمیته فنی بازرگانی-د 

 .دگزار انتخاب می شود و ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها وسایر وظایف مقرر در این آیین نامه را بر عهده        می گیر

به تشخیص وي توسط عبارت است از ارزیابی توان انجام تعهدات مناقصه گران که از سوي مناقصه گزار یا: ارزیابی کیفی مناقصه گران -ه 

 .کمیته فنی بازرگانی انجام می شود

یهاي فنی بازرگانی فرآیندي است که در آن مشخصـات، استـانـداردها، کـارایـی، دوام و سایر ویژگ: ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها-و 

 .پیشنهادهاي مناقصه گران بررسی، ارزیابی و پیشنهادهاي قابل قبول برگزیده می شوند



معاملات

رگانی پذیرفته شده اند، فرآیندي است که در آن مناسب ترین قیمت از بین پیشنهادهائی که از نظر فنی باز: ارزیابی مالی-ز 

 .برگزیده می شود

.نهاد قیمتعبارت است از بررسی کامل بودن اسناد و امضاي آنها، غیرمشروط و خوانا بودن پیش:ارزیابی شکلی-ح 

:ین میشودانحصار در معامله عبارت است از یگانه بودن متقاضی شرکت در معامله که به طرق زیر تعی: انحصار-ط 

.اعلان هیأت وزیران براي کالاها و خدماتی که در انحصار دولت است-1

 .انتشار آگهی عمومی و ایجاب تنها یک متقاضی براي انجام معامله-2

پیشنهادها و  سندي است که در آن زمان و مهلت برگزاري مراحل مختلف مناقصه، مدت اعتبار: برنامه زمانی مناقصه-ي

.زمان انعقاد قرارداد مشخص می شود



معاملات

:نصاب معاملات 57ماده

.  باشد( میلیون ریال650)ششصدو پنجاه میلیون ریال کمتر از 1400معاملاتی که به قیمت ثابت سال : معاملات جزئی( الف

ر سقف ارزش معاملات  معاملاتی که مبلغ مورد معامله بیش از سقف مبلغ معاملات جزئی بوده و از ده براب: معاملات متوسط( ب
 .جزئی تجاوز نکند

 .باشدمعاملاتی که مبلغ برآورد اولیه آنها بیش از ده برابر سقف ارزش مبلغ معاملات جزئی: معاملات عمده( ج

مده مبلغ  مبناي مبلغ حدنصاب در خرید براي معاملات جزئی و متوسط مبلغ مورد معامله و در مورد معاملات ع-1تبصره
.برآوردي واحد متقاضی معامله می باشد

ور متعارف یک مبلغ یا برآورد معاملات مشمول هر یک از حدنصاب هاي فوق نباید با تفکیک اقلامی که به ط-2تبصره*
 .مجموعه واحد تلقی می شوند، به نصاب پایین تر برده شود

هاي اعلانی  تعیین سقف حد نصاب هاي مزبوردر بندهاي فوق درابتداي هر سال و بر اساس شاخص عمومی قیمت-4تبصره
رسیده و ابلاغ  توسط بانک مرکزي و وزارت امور اقتصادي و دارایی که بر اساس قوانین مربوطه به تصویب هیأت وزیران

 .می گردد، تعدیل می گردد



معاملات

 :طبقه بندي انواع مناقصات: 58ماده

:مناقصات از نظر مراحل بررسی به انواع زیر طبقه بندي می شوند( الف 

یشنهاد مناقصه گران در یک در این مناقصه پاکتهاي پ. مناقصه اي است که در آن نیازي به ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها نباشد: مناقصه یک مرحله اي

.جلسه گشوده و در همان جلسه برنده مناقصه تعیین می شود

ل  در این مناقصه، کمیته فنی بازرگانی تشکی .مناقصه اي است که به تشخیص مناقصه گزار، بررسی فنی بازرگانی پیشنهادها لازم باشد:مناقصه دو مرحله اي

 .این آیین نامه برنده مناقصه تعیین می شود( 69ماده)میشود و نتایج ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها را به کمیسیون مناقصه گزارش میکند و بر اساس مفاد 

.مناقصات از نظر روش دعوت مناقصه گران به انواع زیر طبقه بندي می شوند ( ب 

نیز به اطلاع مناقصه  مناقصه اي است که درآن فراخوان مناقصـــه ازطریــق آگهی عمومی کتبی و علاوه  برآن به طریق الکترونیکی: مناقصه عمومی

.گران می رسد

ه عمومی با ذکر ادله تأیید  مناقصه اي است که در آن به تشخیص و مسئولیت بالاترین مقام مؤسسه مناقصه گزار، محدودیت برگزاري مناقص: مناقصه محدود

و  63موا )ت دار بر اساس ضوابطفراخوان مناقصه با تشخیص رییس مؤسسه از طریق ارسال دعوت نامه کتبی یا الکترونیکی براي مناقصه گران صلاحی. شود

.این آیین نامه به اطلاع مناقصه گران می رسد(77



معاملات

:نفر بشرح زیر تشکیل می شود 3بمنظور اتخاذ تصمیم در مورد پیشنهادات واصله کمیسیون مناقصه از : 59ماده

 (.یا نماینده وي)رییس مؤسسه

 (.وي برگزار می شودمسئول فنی مؤسسه مناقصه گزار یا واحدي که مناقصه به درخواست)معاون پشتیبانی یا نماینده وي

یا نماینده وي( خزانه دار)مدیر امور مالی مؤسسه  .

.  ز نظر هستندکمیسیون با حضور هر سه نفر اعضاي مزبور رسمیت دارد تمام اعضا مکلف به حضور در جلسه و ابرا: 1تبصره
 .تصمیمات کمیسیون با راي اکثریت اعضاء معتبر خواهد بود

دماتی که  اعضاي کمیسیون مناقصه در مؤسسه لازم است اختیارات خود را درخصوص خرید کالاها، تجهیزات و خ: 2تبصره
کزي وزارت متبوع  حسب نظر رییس هیأت امنا با رعایت صرفه و صلاح ضرورت می یابد که به صورت متمرکز از سوي ستاد مر

ارد وجوه برنده  در اینگونه مو. انجام پذیرد، به اعضاي معرفی شده از سوي رییس هیأت امنا در ستاد وزارت تفویض نمایند
دستورالعمل این تبصره توسط وزارت بهداشت .مناقصه حسب شرایط قرارداد با نظر وزیر توسط مؤسسه قابل پرداخت می باشد

 .درمان و آموزش پزشکی ابلاغ میگردد



معاملات

:وظایف کمیسیون مناقصه: 60ماده

 :اهم وظایف کمیسیون مناقصه به شرح زیر است

 .تشکیل جلسات کمیسیون مناقصه در موعد مقرر در فراخوان مناقصه( الف

پیشنهادهاي قیمت بررسی پیشنهادهاي مناقصه گران از نظر کامل بودن مدارك و امضاي آنها و نیز خوانا بودن و غیر مشروط بودن( ب
(.ارزیابی شکلی)

 .ارزیابی پیشنهادها و تعیین پیشنهادهاي قابل قبول طبق شرایط و اسناد مناقصه( ج

.ارجاع بررسی فنی پیشنهادها به کمیته فنی بازرگانی در مناقصات دو مرحله اي( د

.تعیین برندگان اول و دوم مناقصه( هـ

 .تنظیم صورت جلسات مناقصه( و

 .تصمیم گیري درباره تجدید یا لغو مناقصه( ز

.یتصمیم گیري درباره نحوه دریافت هزینه آگهی مناقصه و مزایده و هزینه ثبت قرارداد در دفتر خانه اسناد رسم( ر



معاملات

فرآیند برگزاري مناقصات به ترتیب شامل مراحل زیراست : 61ماده:

به پیش بینی منابع مالی  انجام معامله به هر طریق مشروط به آن است که مؤسسه به نحو مقتضی نسبت: تأمین منابع مالی(: الف

.معامله در مدت قرار داد اطمینان حاصل و مراتب در اسناد مرتبط قید شده باشد

(.یک مرحله اي یا دو مرحله اي، عمومی یا محدود)تعیین نوع مناقصه درمعاملات بزرگ ( ب 

 .تهیه اسناد مناقصه( ج 

 .ارزیابی کیفی مناقصه گران درصورت لزوم( د 

 .فراخوان مناقصه( هـ 

.ارزیابی پیشنهادها( و 

.تعیین برنده مناقصه و انعقاد قرارداد ( ز 



معاملات

:روش هاي انجام مناقصه به شرح زیر است :62ماده

رباره بهاي آن د( کالا، خدمت یا حقوق)کارپرداز یا مأمور خرید باید با توجه به کم و کیف موضوع معامله : درمعاملات جزئی(: الف

ن کیفیت به کمترین بهاي  تحقیق نماید و با رعایت صرفه و صلاح و اخذ فاکتور مشخص و به تشخیص و مسئولیت خود، معامله را با تأمی

 .ممکن انجام دهد

رباره بهاي آن د( کالا، خدمت یاحقوق)کارپرداز یا مأمور خرید باید با توجه به کم وکیف موضوع معامله : درمعاملات متوسط(: ب

انچه بهاي به دست آمده تحقیق نماید و با رعایت صرفه و صلاح و اخذ حداقل سه فقره استعلام کتبی، با تأمین کیفیت مورد نظر، چن

هد و چنانچه اخذ مورد تأیید مسئول واحد تدارکاتی یا مقام مسئول همتراز وي باشد، معامله را با عقد قرارداد یا اخذ فاکتور انجام د

 .اد موجود کفایت می شودسه فقره استعلام کتبی به هر دلیلی ممکن نباشد با تأیید و موافقت رییس مؤسسه یا مقامات مجاز به تعد

احد تدارکاتی است  چنانچه مسئولیت واحد تدارکاتی برعهدة کارپرداز واحد باشد امضاي نامبرده به منزله امضاي مسئول و: تبصره

ازمانی و یا به مأمور  درصورتی که مؤسسه فاقد کارپرداز باشد، می توان وظایف مندرج در این فصل را به متصدیان پست هاي مشابه س

 .خرید محول نمود



معاملات

:درمعاملات بزرگ به یکی از روش هاي زیر عمل می شود( ج 

مؤسسه ومناقصاتبرگزاري مناقصه عمومی از طریق انتشار فراخوان در روزنامه هاي کثیرالانتشار و یا بصورت الکترونیکی در سایت.

برگزاري مناقصه محدود.

 مؤسسه مکلف است کلیه شرایط کیفی مورد نظر خود را در شرایط و اسناد مناقصه لحاظ نماید: تبصره.

 :انعقاد قرارداد: 73ماده

ار و برابر مدت پیش بینی این مدت حداکثر براي یک ب. قرارداد با برنده مناقصه، باید پیش از پایان مدت اعتبار پیشنهادها منعقد شود( :الف

 .رد می گردددر صورت عقد قرارداد با پیشنهاد دهنده اول تضمین پیشنهاد دهنده دوم مست. شده در اسناد مناقصه قابل تمدید است

ط و قرارداد با برنده چنانچه برنده اول از انعقاد قرارداد امتناع نماید و یا ضمانت انجام تعهدات را ارائه ننماید، تضمین مناقصه وي ضب( :ب

ون ترك تشریفات در صورت امتناع نفر دوم، تضمین وي نیز ضبط و مناقصه تجدید یا موضوع جهت طرح در کمیسی. دوم منعقد می گردد

 .مناقصه به رییس مؤسسه و مقام مجاز از طرف ایشان پیشنهاد خواهد شد



معاملات

 روز میسر نباشد باید قرارداد منعقد شود15در معاملاتی که تحویل مورد معامله در مدت .

در قرارداد باید نکات زیر قید گردد: 

 .نام متعاملین-1

 .مدت انجام تعهد و محل شرایط تحویل مورد معامله-2

 .ترتیب عمل و میزان خسارت در مواردي که برنده معامله در انجام تعهدات جزئی یا کلی تاخیر نماید-3

ا مهر طرفین معامله مهمور الزام تحویل کالا بر طبق نمونه ممهور در صورتی که تهیه نمونه لازم باشد در این صورت باید نمونه کالا ب-4

 .و نزد مناقصه گزار نگاهداري شود

 .اطلاع کامل دارداقرار برنده معامله به این که از مشخصات کالا یا کار مورد معامله و مقتضیات محل تحویل کالا یا انجام کار-5

مقدار مندرج در قرارداد، مشروط بر اینکه  % 25اختیار مناقصه گزار نسبت به افزایش یا کاهش مورد معامله در مدت قرارداد تا میزان -6

.کلیه محاسبات فنی نسبت به این افزایش یا کاهش متناسب رعایت و تطبیق شود



معاملات

کر می  بهاي مورد معامله و ترتیب پرداخت آن، در مواردي که انجام کار بر اساس واحد بها باشد برآورد و در قرارداد ذ-7

.شود ولی بهاي کارهاي انجام یافته بر اساس واحد بها احتساب و پرداخت خواهد شد

.مبلغ پیش پرداخت وترتیب واریزآن طبق دستورالعمل هاي ابلاغی از سوي وزارت متبوع می باشد-8

ولت در  اقرار به عدم شمول ممنوعیت موضوع قانون راجع به منع مداخله وزرا و نمایندگان مجلسین و کارمندان د-9

 .1337معاملات دولتی و کشوري مصوب دي ماه سال 

ر آنچه در شرایط مناقصه  سایر شرایطی که مورد توافق طرفین معامله قرار گیرد مشروط بر اینکه متضمن امتیازاتی علاوه ب-10

.ذکر شده براي فروشنده نباشد 



معاملات

تجدید و لغو مناقصه  : 74ماده
مناقصه در شرایط زیر تجدید می گردد(: الف: 

کم بودن تعداد مناقصه گران از حد نصاب تعیین شده در اسناد مناقصه.
امتناع برندگان اول و دوم مناقصه از انعقاد قرارداد. 

پایان مدت اعتبار پیشنهادها  .
بالا بودن قیمتها به نحوي که توجیه اقتصادي طرح مرتفع شده باشد.
راي مراجع قانونی.
 مناقصه در شرایط زیر لغو میشود ( :ب:
نیاز به کالا یا خدمات موضوع مناقصه مرتفع شده باشد.

تغییرات زیادي در اسناد مناقصه لازم باشد که موجب تغییر در ماهیت مناقصه گردد.
پیش آمدهاي غیر متعارف نظیر، جنگ، زلزله، سیل و مانند آنها. 

راي مراجع قانونی. 

تشخیص کمیسیون مناقصه مبنی بر تبانی بین  مناقصه گران.
مناقصه گزار باید تجدید و یا لغو مناقصه را به سمع و نظر کلیه مناقصه گران برساند( :ج.



معاملات

نحوه رسیدگی به شکایات : 75ماده

ه بالاترین مقام  چنانچه هر یک از مناقصه گران نسبت به اجرا نشدن موادي از این آیین نامه اعترا ض داشته باشد می تواند ب(: الف
.دستگاه مناقصه گزار شکایت کند

عمل آورده و در مؤ سسه مناقصه گزار مکلف است در مهلت پانزده روز کاري از تاریخ دریافت شکایت، رسیدگی هاي لازم را به(: ب
هلت تعیین  صورت وارد دانستن اعتراض، مطابق مقررات مربوط اقدام نماید و در صورتی که شکایت را وارد تشخیص ندهد، ظرف م

.شده جوابیه لازم را به شاکی اعلام نماید

 .گردنداعضاي کمیته یا کمیسیون فنی، بازرگانی و مالی در مواقع ضروري به انتخاب رییس مؤسسه انتخاب می: 76ماده

مرکب از مقامات در مواردي که انجام مناقصه براساس گزارش توجیهی مؤسسه مناقصه گزار به تشخیص یک هیأت سه نفره: 77ماده
تشریفات  این آیین نامه میسر نباشد، می توان معامله را به طریق دیگري انجام داد و در این صورت هیأت ترك78مذکور در ماده 

د براي یک نوع کالا  مناقصه با رعایت صرفه و صلاح مؤسسه ترتیب انجام این گونه معاملات را با رعایت سایر مقررات مربوط در هر مور
 .یا خدمت تعیین و اعلام خواهد نمود



معاملات

 :اعضاي کمیسیون ترك تشریفات مناقصه شامل: 78ماده

فنی رییس مؤسسه  نماینده -3امور مالی مؤسسه مدیر -2پشتیبانی مؤسسه معاون -1
 یأت و ابراز نظر  جلسات با حضور سه نفر اعضاي مربوطه رسمیت دارد و کلیه اعضاء مکلف به حضور درجلسات ه: 1تبصره

عامله مورد  خود نسبت به گزارش توجیهی واحد اجرایی مربوط در مورد تقاضاي ترك مناقصه و همچنین نحوه انجام م
.نظر هستند لکن تصمیمات هیأت با راي اکثریت اعضاء معتبر خواهد بود

ابر حدنصاب  این آیین نامه در صورتی که مبلغ معامله بیش از ده برابر و کمتر از پنجاه بر( 77)در اجراي ماده : 2تبصره
.  مجاز خواهد بودموضوع این ماده حسب موردپس از تصویب وتائید هیأتهاي سه نفري معاملات جزئی باشد، انجام معامله 

 رابر حدنصاب  این آیین نامه در صورتی که مبلغ معامله بیش از پنجاه برابر و کمتر از صد ب( 77)در اجراي ماده : 3تبصره
ید رییس مؤسسه  پس از تصویب هیأت هاي سه نفري موضوع این ماده حسب مورد با تائمعاملات جزئی باشد، انجام معامله 

 .خواهد بودمجاز 

 رابر حدنصاب  این آیین نامه در صورتی که مبلغ معامله بیش از صد برابر وکمتر از دویست ب( 77)در اجراي ماده : 4تبصره
ید هیأت رییسه  پس از تصویب هیأت هاي سه نفري موضوع این ماده حسب مورد با تائمعاملات جزئی باشد، انجام معامله 

 .مجاز خواهد بودمؤسسه

 جزئی باشد،  این آیین نامه در صورتی که مبلغ معامله بیش از دویست برابر نصاب معاملات( 77)در اجراي ماده : 5تبصره
ه منوط به تصویب  پس از تصویب هیأتهاي سه نفري موضوع این ماده حسب مورد با تائید هیأت رییسه مؤسسانجام معامله 

.خواهد بودهیأت امنا دانشگاه 



معاملات

:در موارد زیر برگزار می شود (63)و(58)مناقصه محدود به تشخیص رییس مؤسسه و با رعایت مواد: 79ماده

وجود فهرست  هاي مناقصه گران صلاحیت دار(: الف.

دوجود فهرست کوتاه مناقصه گران صلاحیت دار در مناقصه محدود نیازي به انتشار آگهی نمی باش(: ب. 

بار فرآیند  حداقل تعداد مناقصه گران در مناقصه محدود سه مناقصه گر در صورت نرسیدن به حد نصاب یک: 1تبصره

این آیین نامه  55تبصره ماده 6ارزیابی تجدید می شود و بار دوم با حداقل دو مناقصه گر و در غیر این صورت طبق جزء 

.  خواهد بود

 .در هر صورت نحوه دعوت مناقصه گران با نظر رییس مؤسسه خواهد بود

حیت معاونت  فهرست واجدین صلا( ساختمانی و یا ساختمانی و تأسیساتی توام)در مورد طرح هاي تملک دارایی : 2تبصره

یمانکاران  برنامه ریزي و نظارت راهبردي رییس جمهور یا استانداري ملاك خواهد بود و در مناطقی که دسترسی به پ

 .تفاده خواهد شدمزبور وجود نداشته باشد با تشخیص رییس مؤسسه از پیمانکاران محلی با رعایت مقررات مربوطه اس



معاملات

ات عمومی  اعمال نظارت مالی بر مخارج موسسه و واحدهاي اجرایی از نظر انطباق با این آیین نامه و سایر مقرر: 86ماده
 .انجام می گیردتوسط حسابرس پس از هزینه دولت و دستورالعمل هاي مؤسسه 

ات مجاز دینی  تأمین اعتبار ضروري است و هرگاه بر اثر گواهی خلاف واقع مسئولین امور مالی و یا دستور مقام: 89ماده
قررات انضباطی و اضافه بر اعتبارات بر ذمه واحد اجرایی ایجاد شود ملزم به پاسخگویی به رییس مؤسسه بوده و طبق م

.اداري با آن برخورد خواهد شد
أ با ذکر مورد به  چنانچه مدیر امور مالی مؤسسه دستوري را خلاف مقررات تشخیص دهد مکلف است مراتب را کتب: 90ماده

خواهد کتبأ باید  مقام صادر کننده دستور گزارش نماید در صورتی که صادرکننده دستور مربوط اجراي دستور صادره را ب
ه اجراي دستور بوده  در این صورت مدیر امور مالی مکلف ب. صادر نماید« به مسئولیت اینجانب»دستور مجدد با قید عبارت 

مدیر امور مالی  حسابرس موسسه در زمان رسیدگی به حسابها پس از بررسی گزارش. و به حسابرس مؤسسه گزارش نماید
.  مراتب را با اظهارنظر صریح باید در گزارش خود منعکس و هیأت امنا را نسبت به موضوع مطلع سازد

قررات است  در صورتی که رییس یا مسئول امور مالی واحد اجرایی تشخیص دهد که پرداخت وجهی مخالف م: تبصره
ه عهده بگیرد رییس  هر گاه رییس واحد اجرایی مسئولیت امر را کتبا ب. مراتب را کتبا به رییس واحد اجرائی اعلام میکند

حسابرس موسسه  امور مالی واحد اجرائی مکلف است نسبت به پرداخت وجه اقدام و موضوع را کتبا به مدیر مالی مؤسسه و
 .گزارش دهد



معاملات

یونی مرکب از اختلاف ناشی از معاملات موضوع این آیین نامه که بین طرفین معامله ایجاد میشود در کمیس: 94ماده
سیون لازم الاجرا  حداقل سه نفر که از طرف رییس مؤسسه تعیین خواهد شد مطرح می گردد و تصمیم حداکثر افراد کمی

.  است

مینات مندرج در  دریافت ضمانت نامه بانکی یا اسناد خزانه یا اوراق قرضه دولتی، سفته و یا هر یک از انواع تض: 95ماده
می باشد و در هر دستورالعمل هاي ابلاغی، به عنوان سپرده شرکت در مناقصه یا مزایده و یا حسن انجام معامله بلامانع

.صورت به تشخیص رییس مؤسسه در هر زمان قابل تبدیل به یکدیگر خواهد بود

قطعی حقوقی که بر اثر تخلف از شرایط مندرج در قراردادها براي مؤسسه ایجاد میشود جز در مورد احکام: 96ماده
.محاکم دادگستري که لازم الاجرا خواهدبود کلا یا بعضاً قابل بخشودن نیست

تباه  وجوهی که بدون مجوز و زاید بر میزان مقرر وصول شود اعم از این که منشاء این دریافت اضافه، اش: 97ماده
افتی بر اثر رسیدگی  پرداخت کننده یا مامور وصول یا عدم انطباق مبلغ وصولی با مورد باشد و یا اینکه تحقق اضافه دری

یري صورت  دستگاه ذیربط و یا مقامات قضایی حاصل شود توسط واحد مربوطه به نحوي که در اداء حق ذینفع تأخ
.نگیرد،قابل برگشت است

 به مطالبات اشخاص از موسسه خسارت تأخیر تعلق نمی گیرد: تبصره.



معاملات

رجه اول ایشان  ضمن رعایت قانون منع مداخله کارکنان اعضاء هیأت امناء، هیأت رییسه مؤسسه و وابستگان د: 100ماده

لات، لازم  اجازه معامله با موسسه را نداشته و در صورت وجود این گونه معام( همسران، فرزندان، والدین، خواهر، برادر)

.است صورت مقداري و ریالی آن را با ذکر دلائل به هیأت امنا ءگزارش گردد

سی به مؤسسه می تواند در موارد خاص ناشی از کسر مدارك، سرقت، آتش سوزي و سایر حوادث که دستر: 104ماده

نفرکارشناس مالی اصل اسناد و مدارك اثبات کننده خرج در حساب ها میسر نباشد به تشخیص کمیته اي مرکب از یک

شتیبانی و با ابلاغ رییس  با انتخاب مدیرامورمالی، ،نماینده رییس مؤسسه، یک نفر کارشناس امور حقوقی با انتخاب معاون پ

ز تصویب هیأت  موضوع را براساس قرائن و شواهد موجود بررسی و با تنظیم صورت مجلس با اکثریت آراء پس امؤسسه

 .رییسه به هزینه قطعی منظور و در صورتهاي مالی اعمال و تسویه گردد



نحوه انجام پروژه ها ی طرحهای عمرانی

روش پیمانی-امانی بروش -الف

روش امانی-الف

 که در احتراز کاهش قیمت تمام شده ، کاهش زمان اجرا، بهبود کیفیت اجرا و رعایت مشخصات فنی از جمله اهدافی هستند: هدف-1ماده

.از اجراي کارها به صورت امانی مورد  نظر هستند

 مجلس شوراي 17/11/1383مصوب مورخ –ماده یک قانون برگزاري مناقصات (( ب))تمام دستگاههاي موضوع بند : دامنه کاربرد( 2ماده

اسلامی

 اراي نیروي روش امانی روشی است که طی آن دستگاه رأساً اجراي عملیات مربوط به یک پروژه را برعهده گرفته و د: تعریف ( 3ماده

اي پروژه و سازو کار انسانی متخصص مدیریتی، فنی، اجرایی، تدارکاتی بوده و امکانات لازم مانند ماشین آلات و تجهیزات موردنیاز اجر

.مناسب براي مدیریت آن را دار است

 موضوع این انتخاب روش امانی براي اجراي کار در هر پروژه مشروط به آن است که دستگاه با تشخیص مرجع: شرایط انتخاب (4ماده

وز هیچ خللی بخشنامه به وظیفه و توان فنی و اجرایی لازم براي انجام کار به این روش را درمدت مطلوب دارا بوده و انجام آن موجب بر

.در وظایف اصلی و حسن اجراي سایر تعهدات آن دستگاه ها نشود



روش امانی-الف

رایی که به علل براي کارهایی که با برآورد کمتر از ده برابر نصاب معاملات کوچک به کارگیري روش امانی در پروژه هاي اج: الزامات( 5ماده

کور در موافقتنامه طرح ماهیتی، تخصصی یا اضطراي مشکل پیدا می کنند در مقاطع مختلف اعم از شروع، نیمه تمام یاتعمیراتی حسب اجازه مذ

صاب معاملات تملک دارایی سرمایه اي مجاز است و براي کارهایی که برآورد هزینه اجراي آنها بیش از ده درصد وتا حداکثر تا سی برابر ن

.  کوچک می باشد می بایست پس از اخذ مجوز از شوراي فنی استان و با تأیید استاندار قابل ابلاغ و اجرا می باشد

:با اجراي کار به صورت امانی براي حداکثر تا پایان هر سال با رعایت موارد زیر موافقت می شود: شرایط اعطاي مجوز (6ماده 

ات تهیه و پیوست شوددر کارهاي امانی مانند پیمانی باید مطالعات لازم و نقشه هاي و مشخصات اجرایی بطور کامل قبل از شروع عملی( الف.

برآورد هزینه اجراي کار براساس آخرین فهرست بها تهیه و پیوست شود ( ب

موافقتنامه مبادله شود ( ج

ه کارگیري اشخاص مسئولیت انجام کار از طرف دستگاه از نظررعایت مشخصات فنی و اعمال نظرات دقیق و مستقل بر کارها از طریق ب(د

حقیقی یا حقوقی پذیرفته شود 

معاون برنامه ریزی و نظارت راهبردی رییس جمهور2/6/1388مورخ 100/50509بخشنامه شماره.                           یک نفر از طرف دستگاه به عنوان مسئول فنی معرفی شود(  هـ



روش پیمانی-ب

1-قرارداد مدیریت پیمان  :

لغ معینی به  قراردادي است که پیمانکار، مدیریت و نظارت اجراي پیمان را بعهده گرفته و در ازاي خدمات انجام شده مب

ماشین  ( زدمواد و دستم)در این نوع قراردادها تأمین هزینه هاي مستقیم . عنوان حق الزحمه از کارفرما دریافت می دارد

.آلات و تجهیزات به استثناي هزینه هاي مدیریت بعهده کارفرما می باشد

 باشدمی % 16/67بیمه حق الزحمه مدیریت پیمان بعهده پیمانکار و به میزان  .

2- قرارداد براساس فهرست بها:

چاپ می شوند و قیمت  کتابهایی هستند که هرساله توسط معاونت برنامه ریزي ریاست جمهوري تهیه و تنظیم و: فهرست بها

نرخ تورم  هر واحد کالا،دستمزد نصب و سایر هزینه هایی که در رابطه با انجام پروژه ها صورت می گیرد با توجه به

.  محاسبه می شود و مبناي محاسبه قیمت ها در صورت وضعیت می باشد



ضرایب قراردادهای عمرانی

اجد صلاحیت که دعوتنامه شرکت در زمان برگزاري مناقصه ، به منظور انتخاب پیمانکار براي اجراي عملیات ، پیمانکاران و(: ضریب پیمان)ضریب پیشنهادي پیمانکار
حاصل تقسیم  . لام نماینددر مناقصه براي آنان ارسال شده است برطبق ضوابط مربوط، باید مبلغ پیشنهادي خود براي انجام کار را به صورت یک مبلغ مقطوع اع

رت وضعیتهاي موقت و ه در کلیه صومبلغ پیشنهادي پیمانکار به مبلغ برآورد اولیه هزینه انجام کار ، ضریب پیشنهادي پیمانکار و یا ضریب پیمان نامیده می شود ک
.قطعی اعمال میگردد

MINUS )مینوس) .اگر عدد بدست آمده، کوچکتر از یک باشد پیمانکار نسبت به برآورد اولیه ، پیشنهاد تخفیف داده است

PLUS)پلوس.  ) اگر عدد بدست آمده بزرگتر از یک باشد پیمانکار نسبت به برآورد اولیه ، پیشنهاد افزایش داده است

 هاي مختلف ، براي جبران هزینه هاي ناشی از مواردي همچون پرداخت مالیات ، بیمه هاي اجتماعی کارمندان وکارگران ، تهیه ضمانتنامه: ضریب بالاسري
. گرددضریب بالاسري را در نظر گرفته اند که به مبلغ کل برآورد اجراي کار اعمال می........ عوارض قانونی و لحاظ نمودن سود براي پیمانکار و 

 محاسبه می شود%  20باشد ضریبو اگر ترك تشریفات شده % 30مناقصه برگزار شود ضریب بالاسري : اگر اعتبار عمرانی باشد.

 محاسبه می شود% 30و اگر ترك تشریفات باشد ضریب % 41مناقصه برگزار شود ضریب بالاسري:  اگراعتبار غیر عمرانی باشد.

ازي کارگاه قبل از شروع ضریب تجهیز کارگاه ضریبی مثبت یا پلوس است که به قیمت نت فهرست بها اعمال میگردد تا هزینه آماده س: ضریب تجهیز کارگاه
میزان ضریب تجهیز  .دعملیات و هزینه هاي جنبی نطیر غذا و رفت و آمد و کرایه انتقال ماشین الات و نیز هزینه جمع آوري کارگاه پس از اتمام کار را پوشش ده

.افزایش قراداد تعلق نمیگیرد%25می باشدو به % 4کارگاه 



روش پیمانی-ب

3- ت سرجمع  ضرائب پیمان، بالاسري و تجهیز کارگاه در مبلغ قرارداد بصور:  قرارداد بصورت سرجمع

یمه قرارداد می دیده شده است و کلیه کارهایی که پیمانکار می بایست انجام دهد بادرصدهاي مشخص ضم

.رداخت می گرددباشدکه بر اساس درصد پیشرفت کارکه مدیریت فنی تایید نموده است صورت وضعیت پ

4-ام گیرد را بر  در این نوع از قرارداد پیمانکار کلیه کارهایی که قرار است انج: قرارداد براساس متر مربع

.  اساس متر مربع قیمت می دهدو  انعقاد قرارداد یا با مصالح یا بدون مصالح صورت می گیرد



بخشی از قوانین و مقرارات مالی شرایط عمومی پیمان 

تعاریف و مفاهیم  -فصل اول 

 .موافقت نامه پیمان درج شده است 2پیمان مجموعه اسناد و مدارکی است که در ماده : ن پیما. 1ماده 

 یان موافقت نامه سندي است که مشخصات اصلی پیمان مانند مشخصات دو طرف موضوع ، مبلغ و مدت پیمان در آن ب:موافقت نامه . 2ماده 

.شده است 

 شرایط عمومی ، مفاد همین متن است که شرایط عمومی حاکم بر پیمان را تعیین میکند: شرایط عمومی. 3ماده 

وجه به وضعیت و شرایط خصوصی، شرایط خاصی است که به منظور تکمیل شرایط عمومی ، براي این پیمان ، با ت: شرایط خصوصی . 4ماده 

.  موارد درج شده در شرایط خصوصی ، هیچ گاه نمی تواند مواد شرایط عمومی را نقض کند . ماهیت آن ، تنظیم شده است 

:  برنامه زمانی اجراي کار. 5ماده 

ه و  در اسناد و مدارك برنامه اي است که در آن، زمانبندي کلی کار هاي مورد پیمان بر حسب ماه ، منعکس گشت: برنامه زمانی کلی ( الف

.  پیمان درج شده است 

و در چارچوب برنامه برنامه اي است که زمان بندي فعالیت هاي مختلف کار هاي موضوع پیمان ، به تفصیل: برنامه زمانی تفصیلی ( ب

.  زمانی کلی ، در آن آمده است 



بخشی از شرایط عمومی  پیمان

دارك پیمان ، به شخص حقوقی است که یک سوي امضاء  کننده پیمان است و عملیات موضوع پیمان را بر اساس اسناد  و م:  کارفرما . 6ماده 

.  نمایندگان و جانشین هاي قانونی کارفرما ، در حکم کارفرما می باشد . پیمانکار واگذار کرده است 

مان را بر اساس اسناد و پیمانکار ، شخص حقیقی یا حقوقی است که سوي دیگر امضاء کننده پیمان است و اجراي موضوع پی: پیمانکار . 7ماده 

.  نمایندگان و جانشین هاي قانونی پیمانکار ، در حکم پیمانکار می باشد . مدارك پیمان ، به عهده گرفته است 

مهندس مشاور ، مهندس ناظر . 9ماده 

اسناد و مدارك شخص حقیقی یا حقوقی است که براي نظارت بر اجراي کار ، در چارچوب اختیارات تعیین شده در: مهندس مشاور ( الف

.پیمان ، از سوي کارفرما به پیمانکار معرفی می شود 

ان به پیمانکار نماینده مقیم مهندس مشاور در کارگاه است و در چارچوب اختیارات تعیین شده در اسناد و مدارك پیم: مهندس ناظر ( ب

.  معرفی میشود 

شاور معرفی رئیس کارگاه، شخصی حقیقی داراي تخصص و تجربه لازم است که پیمانکار ، او را به مهندس م: رئیس کارگاه . 10ماده 

.  می کند تا اجراي موضوع پیمان در کارگاه را سرپرستی کند 



بخشی از شرایط عمومی  پیمان

بخشی ازعملیات شخصی حقیقی یا حقوقی است که تخصص درانجام کارهاي اجرایی راداردوپیمانکاربراي اجراي:پیمانکار جزء:11ماده
.موضوع پیمان،بااو قرارداد می بندد

 کار ، کارگاه ، تجهیز ، و برچیدن کارگاه . 12ماده

وع پیمان عبارت است از مجموعه عملیات ، خدمات یا اقدامات مورد نیاز ، براي آغاز کردن ، انجام و پایان دادن عملیات موض: کار ( الف
تی است که به است و شامل کارهاي دایمی است که باقی خواهد ماند و به عنوان موضوع پیمان تحویل کارفرما می گردد ، و کار هاي موق

.  منظور اجرا  و نگه داري موضوع پیمان انجام می شود 

ارفرما از آن محل یا محل هایی است که عملیات موضوع پیمان در آن اجرا می شود یا به منظور اجراي پیمان ، با اجازه ي ک: کارگاه ( ب
ت تجهیزات یا قطعاتی کارگاهها یا کارخانه هاي تولیدي خارج از محلها و زمین هاي تحویلی کارفرما ، که به منظور ساخ. استفاده می کنند 

که در کار نصب خواهد شد مورد استفاده قرار می گیرد 

غاز کردن و عبارت از عملیات ، اقدام ها و تدارکاتی است که باید به صورت موقت براي دوره اجرا انجام شود ، تا آ: تجهیز کارگاه ( ج
.  انجام دادن عملیات موضوع پیمان ، طبق اسناد و مدارك پیمان ، میسر شود 

مصالح ، عبارت است از جمع آوري مصالح ، تجهیزات ، تاسیسات و ساختمان هاي موقت ، خارج کردن مواد زاید: برچیدن کارگاه ( د ،
.باشدتجهیزات ، ماشین آلات و دیگر تدارکات پیمانکار از کارگاه و تسطیح و تمیز کردن محل هاي تحویلی کارفرما می



بخشی از شرایط عمومی  پیمان

 ایل  مصالح ، تجهیزات، مصالح و تجهیزات پاي کار ، ماشین آلات و ابزار ، تاسیسات و ساختمان هاي موقت ، وس. 13ماده

اقی می ماند عبارت است از مواد ، اجناس و کالاها یی که در عملیات موضوع پیمان مصرف یا نصب شده و در کار ب: مصالح( الف.

ی ماند عبارت از دستگاهها و ماشین آلاتی است که در عملیات موضوع پیمان نصب شده و در کار باقی م: تجهیزات( ب .

براي اجراي موضوع عبارت از مصالح و تجهیزاتی که پیمانکار ، با توجه به اسناد و مدارك پیمان: مصالح و تجهیزات پاي کار( ج

اه یا محل انباشت  پیمان ، تهیه کرده و در محلی یا محلهایی از کارگاه که در طرح جانمایی تجهیز کارگاه به عنوان انبار کارگ

ز مصالح و تجهیزات مصالح و تجهیزات موجود در محل مصرف یا نصب نی. مصالح تعیین گردیده است  نگهداري و حفاظت می کند 

. پاي کار نامیده می شود 

 مشاور ، در کارگاه  قطعات پیش ساخته و تجهیزاتی که در اجراي موضوع پیمان ، با اجازه ي کارفرما و زیر نظر مهندسین–تبصره

.                                                 رود ها ویا در کارخانه هاي تولیدي خارج از کارگاه ساخته شود نیز در حکم مصالح و تجهیزات پاي کار به شمار می



بخشی از شرایط عمومی  پیمان

رق ، سوخت  عبارت از انواع ساختمان ها ، محوطه سازیها ، انبارها ، تاسیسات آب ، ب: تاسیسات و ساختمان هاي موقت ( ه

راي دوره اجرا  و مخابرات ، شالوده دستگاه ها ، و به طور کلی ، تمام تاسیسات و بناهایی است که به صورت موقت ، ب

.تامین شده و جزء کار هاي تجهیز کارگاه به شمار می رود 

ا تامین شده و عبارت از اثاثیه اداري ، مسکونی آشپزخانه و دیگر لوازم مورد نیازي است که براي دوره اجر: وسایل ( و

. جزو  تجهیز کارگاه منظور می شود 

 رما محاسبه و اعلام  مبلغی است که به عنوان هزینه اجراي موضوع پیمان ، به وسیله کارف: برآورد هزینه اجراي کار( الف

. شده است 

موافقت نامه و تغییرات احتمالی است که بر اساس اسناد و مدارك3مبلغ درج شده در ماده : مبلغ نهایی پیمان (ج

. پیمان ، در آن ایجاد شده می شود 

حاصل تقسیم مبلغ اولیه پیمان به مبلغ برآورد هزینه اجراي کار است : ضریب پیمان ( د  .



فصل دوم 
تاییدات  و تعهدات پیمانكار 

 تاییدات پیمانکار  . 16ماده

 موارد زیر را پیمانکار تایید می کند  :

 موافقت نامه را مطالعه نموده و از مفاد آن کاملاً آگاه شده است 2تمام اسناد و مدارك موضوع ماده ( الف .

ار طبق مشخصات  نسبت به تامین نیروي انسانی مورد نیاز و تدارك مصالح ، تجهیزات ، ماشین آلات و ابزار اجراي ک( ب
.  در محل با از نقاط دیگر ، اطمینان یافته است 

ل هاي  محل اجراي کار را دیده و بررسی کرده است و از وضعیت آب و هوا ، بارندگی و امکان اجراي کار در فص( ج
ع یافته  پیش از تاریخ ارائه پیشنهاد قیمت و در نظر گرفتن مدت اجراي کار ، اطلا20مختلف سال ، با توجه به آمار سال

.  است 

ه تا تاریخ  از قوانین و مقررات مربوط به کار ، بیمه هاي اجتماعی، مالیات ها ، عوارض ، و دیگر قوانین  و مقررات ، ک( د
در هر حال ، . تسلیم پیشنهاد معمول و مجرا بوده است ، کاملاً مطلع بوده و متعهد است که همه آنها را رعایت نماید

.مسئولیت عدم رعایت قوانین  و مقررات یاد شده ، بر عهده پیمانکار است 



تاییدات  و تعهدات پیمانكار

بعداً از هیچ بابت در تهیه پیشنهاد قیمت ، سود مورد نظر خود و تمام هزینه هاي ناشی از مفاد بند هاي بالا را در نظر گرفته و( ه
.  حق درخواست اضافه پرداختی ندارد 

اقی نمانده است که بعداً  به هر حال ، پیمانکار تایید می کند که هنگام تسلیم پیشنهاد ، مطالعات کافی انجام داده و هیچ موردي ب
. در مورد آن استناد به جهل خود نماید 

 کارکنان  . 17ماده

 کافی دارند ، انجام پیمانکار متعهد است که عملیات موضوع پیمان را به وسیله افرادي که در کار خود تخصص و تجربه( الف
. وند خدماتی براي پیمانکار انجام دهند ، کارکنان پیمانکار شناخته می شپیمان، کسانی که در اجراي این . دهد 

ده پیمانکار است آب آشامیدنی و روشنایی کافی براي آنها به عهمناسب، تامین نیروي انسانی مورد نیاز و محل سکونت ( ب.

رداخت دستمزد در صورتی که پ. پیمانکار متعهد است که دستمزد کارگران خود را طبق قانون کار مرتباً پرداخت نماید ( و
در صورت استنکاف  . کارگران تاخیري  پیش آید ، مهندس مشاور به پیمانکار اخطار می کند که طلب کارگران را پرداخت نماید

رداخت شده است ، پیمانکار ، کارفرما می تواند دستمزد کارگران را براي ماه یا ماه هایی که صورت وضعیت آن به پیمانکار پ
لی الحساب  طبق کارنامه هاي کارگري که در دست کارگران و داراي امضاي رئیس کارگاه است ، با توجه به پرداخت هاي ع

مبلغ پرداختی را به که به آنها شده است ، با حضور نماینده مهندس مشاور و پیمانکار ، از محل مطالبات پیمانکار پرداخت کند و
.درصد ، به حساب بدهی پیمانکار منظور کند 15اضافه 



تاییدات  و تعهدات پیمانكار

، کارفرما  در صورتی که نماینده پیمانکار ، با وجود اخطار مهندس مشاور از حضور براي پرداخت ها خودداري کند

عداد کارگران و  پرداخت مزبور را انجام می دهد ، بدون این که پیمانکار حق اعتراضی بر این عمل و مبلغ پرداختی و ت

از یک ماه ، براي  در صورت تکرار تاخیر در پرداخت دستمزد کارگران به مدت بیش. میزان استحقاقی آنان داشته باشد 

.ماهی که صورت وضعیت آن پرداخت شده است ، کارفرما می تواند پیمان را فسخ نماید 

 تجهیز کارگاه ، تدارك مصالح ، تجهیزات و ماشین آلات  -20ماده

جهیز ، طرح جانمایی  پیمانکار موظف است که پس از تحویل گرفتن کارگاه ، با توجه به مدت تعیین شده براي ت( الف

ن آب ، برق ، تامی. تجهیز کارگاه را تهیه کرده و پس از تائید مهندس مشاور ، آن را مبناي تجهیز کارگاه قرار دهد 

دارك پیمان  سوخت  و مخابرات ، و به طور کلی ، تجهیز کامل کارگاه ، به نحوي که براي اجراي کار طبق اسناد و م

. ینی شده باشد لازم است ، به عهده پیمانکار می باشد ، مگر آنکه در اسناد و مدارك پیمان ، ترتیب دیگري پیش ب



تاییدات  و تعهدات پیمانكار

 حفاظت از کار و شخص ثالث ، بیمه کار ، مراقبت هاي لازم .21ماده

الث در پیمانکار در چارچوب مقررات و دستورالعمل هاي حفاظت فنی و بهداشت کار ، مسئول خسارت هاي وارد شده به شخص ث( ب

انند در صورت کارفرما و مهندس مشاور می تو. محوطه کارگاه است و در هر حال ، کارفرما در این مورد هیچ نوع مسئولیتی بر عهده ندارد 

ست تا برقراري مشاهده عدم رعایت دستورالعمل هاي حفاظت فنی و بهداشت کار ، دستور توقف بخشی از کار را که داراي ایمنی لازم نی

.  ر را ندارد در این حالت ، پیمانکار حق مطالبه خسارت در اثر دستور توقف کا. ایمنی طبق دستورالعمل اي یاد شده صادر نماید 

ر در اثر سهل انگاري پیمانکار متعهد است که تدابیر لازم را براي جلوگیري از وارد شدن خسارت و آسیب به املاك مجاور اتخاذ نماید ، و اگ

.او خسارتی به املاك و تاسیسات مجاور یا محصول آنها وارد آید ، پیمانکار مسئول جبران آن می باشد 

مان تعیین شده پیمانکار مکلف است که پیش از شروع کار ، تمام یا آن قسمت از کار هاي موضوع پیمان را که در اسناد و مدارك پی( ج

یمه نموده و بیمه است ، در مقابل مواردي از حوادث مذکور در اسناد یاد شده به نفع کارفرما نزد موسسه اي که مورد قبول کارفرما باشد ، ب

ل موقت انجام نشده است ، بیمه نامه ها باید تا تاریخ تحویل موقت اعتبار داشته باشد ، تا زمانی که تحوی. نامه ها را به کارفرما تسلیم کند 

قابل ارائه اسناد صادر شده از کارفرما هزینه هاي مربوط به بیمه به شرح پیشگفته را در م. پیمانکار مکلف است که بیمه نامه ها را تمدید کند 

.  سوي بیمه گر ، عیناً به بیمه گر پرداخت می کند 

. ود آن قسمت از هزینه بیمه که مربوط به مدت تاخیر غیر مجاز پیمانکار باشد ، به حساب بدهی پیمانکار منظور می ش



تاییدات  و تعهدات پیمانكار

شودکارپايتجهیزاتومصالحوشدهانجامهايکارازقسمتییاتمامرفتنبینازباعثکهايحادثهبروزصورتدر،

طبقثانیاًودهدعاطلاگربیمهبهبیمهمقرراتطبقومشاورمهندسوکارفرمابهفوراًرامراتب:اولاًکهاستموظفپیمانکار

تهیهپیمانکارطتوسگفتهپیشهايکارزمانیبرنامه.بازگردانداولیهحالتبهراکارها،مشاورمهندسیاکارفرمادستور

شدهبیمهکهراآنچهبرشدهواردهايخسارتکارفرما.آیدمیدراجرابهکارفرماومشاورمهندستائیدازپسوگرددمی

تمامهزینهطبقوکارپیشرفتتناسببهعملیاتتجدیدبرايراگربیمهازشدهوصولمبلغونمایدمیوصولگربیمهازاست

پیمانکاربهاولیهحالتهبکارياعادهتاتدریجبهمشاورمهندستائیدبا،(بالاسري)مستقیمغیریامستقیمهزینهازاعم،شده

گربیمهازیافتیدرخسارت،حادثهبروزصورتدرکهکندبیمهنحويبهراپیمانکارموضوعبایدکارفرما.کندمیپرداخت

ازپیش،باشدنشدهیینتعپیمانمداركواسناددرکاربیمهتکلیفکهصورتیدر،باشدکافیاولیهحالتبهکارهااعادهبراي

رابیمهمشمولحوادثوکارهاروز10مدتدرکارفرماونمایدمیاستعلامکارفرماازراکاربیمهچگونگیپیمانکار،کارشروع

.نمایداقدامکاربیمهمورددر،بنداینمفادطبقپیمانکارتانمایدمیابلاغپیمانکاربهوتعیین

باشدمیاوعهدهبهشدهواردههايخسارتجبران،حادثهوقوعصورتدر،نکندبیمهراپیمانموضوععملیاتکارفرمااگر.



تاییدات  و تعهدات پیمانكار

متعلق به اوست و یا در پیمانکار مکلف است که تمام ساختمانها و تاسیسات موقت ، ماشین آلات و ابزار و وسایل کارگاه را ، که( د
ها را به کارفرما تسلیم  اختیار اوست و براي انجام عملیات موضوع پیمان به کار گرفته ، به هزینه خود بیمه کند و رونوشت بیمه

.  ماشین آلات و ابزاري که کارفرما در اختیار پیمانکار قرار می دهد ، کارفرما بیمه می کند . نماید 

 واگذاري ، پیمانکاران جزء . 24ماده

پیمانکار حق واگذاري پیمان به دیگري را ندارد ( الف .

پیمانهایی با پیمانکاران پیمانکار می تواند به منظور تسهیل و تسریع در اجراي قسمت یا قسمتهایی از عملیات موضوع پیمان ،( ب
یمان ، کارفرما،  در صورتی که در اسناد و مدارك پ. جزء ببند ، مشروط به آنکه آنان را از واگذاري کار به دیگران ممنوع کند 

ما را در این مورد تحصیل لزوم تائید صلاحیت پیمانکاران جزء را پیش بینی کرده باشد ، پیمانکار موظف است که تائید کارفر
سئولیت و تعهدات  این واگذاري نباید از پیشرفت کار طبق برنامه زمانی اجراي کار بکاهد ، و به هر حال به هیچ روي از م. نماید 

در پیمان هاي .نجام می شود پیمانکار مسئول تمام عملیاتی است که توسط پیمانکاران جزء یا کارکنان آنها ا. پیمانکار نمی کاهد 
ورتی که مقتضی بداند بین پیمانکار و پیمانکار جزء باید نوشته شود که در صورت بروز اختلاف بین آنها ، کارفرما حق دارد ، در ص

عی است و تعهد می کنند  پیمانکار و پیمانکار جز نیز می پذیرند که نظر کارفرما در این مورد قط. ، به مورد اختلاف رسیدگی کند 
.  که الزاماً آن را اجرا نمایند 



تاییدات  و تعهدات پیمانكار

*در،هددرويتاخیري،آنهاپیماندرشدهدرجشرایطبهتوجهباءجزپیمانکارانمطالباتپرداختدرهرگاه

وقبولمورداوکارودادهانجامکاملاًپیمانکارباخودتنظیمیپیماناساسبرراخودتعهدات،جزءپیمانکارکهصورتی

.کندرسیدگیاوکاربهکارپیماننمایندهحضورباجزءپیمانکارتقاضايبربناتواندمیکارفرما،باشدمشاورمهندستائید

جزءپیمانکارلبطداردحقکارفرماکندخودداريآنپرداختازوباشدطلبکارجزپیمانکار،رسیدگیایناثردراگر

.ردازدبپپیمانکارمطالباتمحلاز،استشدهپرداختپیمانکاربهآنوضعیتصورتکهکارهاییبرايرا

شرحبهوکندمیگیرسیدکارفرمانشوندحاضررسیدگیبراياونمایندهیاپیمانکار،کارفرمااخطارباکهصورتیدر

ازمطالباتیجزءانکارانپیم،پیمانفسخازپسهرگاه.استاعتراضقابلغیروقطعیعملاینوکندمیعملپیشگفته

ورسیدگیازپساگر.کنندمیرسیدگیراموضوعپیشگفتهشرحبهکارفرما،ومشاورمهندس،باشندداشتهپیمانکار

پیمانکارمطالباتمحلازارجزپیمانکارطلبتواندمیکارفرما،باشدداشتهمطالباتیپیمانکار،نهاییحسابصورتتهیه

.بپردازد



فصل سوم
تعهدات و اختیارات كارفرما

 تحویل کارگاه . 28ماده
کارفرمامتعهداست که کارگاه رابی عوض وبدون معارض تحویل پیمانکاردهد(الف.
ه ومستحدثات اگراجراي کاردرزمینهاومحلهاي تحویلی،مستلزم اخذپروانه یاپرداخت حقوقی ازقبیل عوارض شهرداري، حق ریش

.وماننداینهاباشد،کارفرمامتعهدبه تحصیل پروانه ساختمان وپرداخت وجوه مزبوراست
 تغییر مقادیر کار، قیمت هاي جدید ، تعدیل نرخ پیمان . 29ماده
ر به وسیله مهندس تغیر مقادی. ضمن اجراي کار، ممکن است مقادیر درج شده در فهرست بها و مقادیر منضم به پیمان تغییر کند در (ب

مقادیر کار ، موظف به انجام با پیمانکار با دریافت ابلاغ تغییر. مشاور محاسبه می شود و پس از تصویب کارفرما به پیمانکار ابلاغ می شود 
.نرخ پیمان است ، به شرط آنکه مبلغ ناشی از تغییر مقادیر کار ، از حدود تعیین شده در زیر بیشتر نشود 

1- بلغ کار هاي با قیمت جمع مبلغ مربوط به افزایش مقادیر و م. افزایش مقادیر باید در چارچوب موضوع پیمان به پیمانکار ابلاغ شود
(  و پیمانکار با اتماماگر این مبلغ ، از حد تعیین شده بیشتر شود. درصد مبلغ اولیه پیمان بیشتر شود25از نباید ( موضوع بند ج ) جدید 

.  درصد مبلغ اولیه پیمان بیشتر شود 25نباید از 
2- ی در صورتی که ول. جمع مبلغ مربوط به  کار با نرخ پیمان موافق باشد ، عملیات موضوع پیمان در چارچوب پیمان انجام می شود

.  خاتمه داده می شود 48پیمانکار مایل به اتمام کار نباشد ، پیمان طبق ماده 
یر منضم به پیمان اگر در چارچوب موضوع پیمان ، کارهایی به پیمانکار ابلاغ شود که براي آنها قیمت و مقدار در فهرست بها و مقاد( ج

راي اجراي کار هاي یاد پیش بینی نشده است ، پیمانکار باید بی درنگ پس از دریافت ابلاغ مهندس مشاور ، قیمت پیشنهادي خود را ب
ین می شود و به تصویب قیمتی که با توافق پیمانکار و مهندس مشاور تعی. شده ، همراه با تجزیه قیمت ، به مهندس مشاور تسلیم نماید 

اي کار در محل قیمت هاي جدیدي که به این صورت تعیین می شود باید بر حسب هزینه اجر. کارفرما  برسد ، ملاك پرداخت است 
.از این رو ، تنها ضریب هزینه بالا سري پیمان به قیمتهاي جدید اعمال می شود . اجرا محاسبه گردد 



فصل چهارم 
تضمین ، پرداخت ، تحویل كار 

 تضمین انجام تعهدات . 34ماده

 درصد مبلغ اولیه پیمان صادر 5موقع امضاي پیمان ،براي تضمین انجام تعهدات ناشی از آن ، پیمانکار باید ضمانت نامه اي معادل
ضمانتنامه یاد . ا کند شده از طرف بانک مورد قبول کارفرما و طبق نمونه اي که ضمیمه اسناد مناقصه بوده است ، تسلیم کارفرم

نجام نشده است ، تا هنگامی که تحویل موقت ا. شده باید تا یک ماه پس از تاریخ تحویل موقت موضوع پیمان معتبر باشد 
روز پیش از انقضاي مدت اعتبار ضمانتنامه  15و اگر تا . پیمانکار مکلف است براي تمدید ضمانت نامه یاد شده اقدام نماید 

افت کند و وجه آن پیمانکار موجبات تمدید آن را فراهم نکرده است کارفرما حق دارد که مبلغ ضمانتنامه را از بانک ضامن دری
ورتجلسه تحویل  کارفرما تضمین انجام تعهدات را پس از تصویب ص. را به جاي ضمانتنامه ، به رسم وثیقه نزد خود نگه دارد 

. این ماده آزاد است 1موقت ، با توجه به تبصره 

 بدون منظور داشتن مصالح پاي  37حداکثر تا یک ماه بعد از تحویل موقت ، آخرین صورت وضعیت موقت طبق ماده -1تبصره ،
کسور تضمین حسن  هرگاه بر اساس این صورت وضعیت ، پیمانکار بدهکار نباشد یا جمع بدهی او از نصف. کار تنظیم می شود 

ز نصف کسور  ولی هرگاه میزان بدهی پیمانکار ، ا. انجام کار کمتر باشد ضمانت نامه  انجام تعهدات بی درنگ آزاد می شود
آزاد می 52یا 40ر ماده تضمین حسن انجام کار بیشتر باشد ، ضمانت نامه انجام تعهدات بر حسب مورد طبق شرایط تعیین شده د

. شود 



تضمین ، پرداخت ، تحویل كار

تضمین حسن انجام کار . 35ماده

 ي می شود درصد به عنوان تضمین حسن انجام کار کسر و در حساب سپرده نزد کارفرما نگهدار10از مبلغ هر پرداخت به پیمانکار ،معادل  .
، مسترد   52و 42و نصف دیگر پس از تحویل قطعی ، با رعایت مواد 40نصف این مبلغ پس از تصویب صورت وضعیت قطعی طبق ماده 

.  می گردد

 پیش پرداخت . 36ماده

میزان ، روش . رداخت نماید کارفرما موافقت دارد که به منظور تقویت بنیه مالی پیمانکار ، مبلغی به عنوان پیش پرداخت به پیمانکار پ

نافذ بوده و پرداخت و چگونگی واریز پیش پرداخت و دیگر ضوابط آن ، بر اساس دستورالعمل مربوط است که در زمان ارجاع کار

.  شماره و تاریخ آن در اسناد و مدارك پیمان درج شده است 

را به مهندس مشاور پیمانکار در موعد هاي مقرر در دستورالعمل پیشگفته ، براي دریافت هر یک از اقساط پیش پرداخت ، درخواست خود
لعمل ، بدون اینکه کارفرما پس از تائید مهندس مشاور ، هر قسط پیش پرداخت را در مقابل تضمین تعیین شده در دستورا. می نویسد 

روز از تاریخ درخواست پیمانکار که به تائید 20مهلت پرداخت هر قسط پیش پرداخت . وجوهی از آن کسر شود ، پرداخت می نماید 

.روز از تاریخ ارائه تضمین از سوي پیمانکار ، هر کدام که بیشتر است ، می باشد 10مهندس مشاور رسیده است ، یا 



پرداخت ها -37ماده 

ه هاي اجرایی  در آخر هر ماه ، پیمانکار ، صورت وضعیت کار هاي انجام شده از شروع کار تا آن تاریخ را طبق نقش(الف

ند ، سپس براساس  ، دستورکارها و صورتمجلس ها اندازه گیري نموده و مقدار مصالح و تجهیزات پاي کار را تعیین می ک

.  ناظرمی نمایدفهرست بهاي منضم به پیمان ، مبلغ صورت وضعیت را محاسبه کرده و آنرا در آخر ماه تسلیم مهندس

ورت لزوم با تعیین  مهندس مشاور ، صورت وضعیت پیمانکار را از نظر تطبیق با اسناد و مدارك پیمان کنترل کرده و در ص

روز از تاریخ دریافت از سوي مهندس ناظر براي کارفرما ارسال می10دلیل اصلاح می نماید و آن را در مدت حداکثر 

دس مشاور را کارفرما صورت وضعیت کنترل شده از سوي مهن. نماید و مراتب را نیز به اطلاع پیمانکار می رساند 

چنین اعمال  رسیدگی کرده و بعد از کسر وجوهی که بابت صورت وضعیت هاي موقت قبلی پرداخت شده است و هم

روز از تاریخ  10ر ظرف باقیمانده مبلغ قابل پرداخت به پیمانکار را حداکثکسور قانونی و کسور متعلقه طبق پیمان ، 

قت ، تمام  با پرداخت صورت وضعیت مو. وصول صورت وضعیت ، با صدور چک به نام پیمانکار ، پرداخت می کند 

کن به منظور  کارها و مصالح و تجهیزاتی که در صورت وضعیت مزبور درج گردیده است متعلق به کارفرماست ، لی

.  گیرد اجراي بقیه کار هاي موضوع پیمان ، به رسم امانت ، تا موقع تحویل موقت ، در اختیار پیمانکار قرار می



پرداخت ها-37ماده 

داردلحساباعلیوموقتجنبهآیدمیعملبهآنهابابتکههاییپرداختوموقتهايوضعیتصورتدرشدهدرجمقادیر

رفعو،اصلاحقطعیوضعیتصورتدریابعديوضعیتهايصورتدر،اینهاجزومحاسباتیوگیرياندازهاشتباهنوعهرو

.میشود

وضعازپسانگیردکارفرمقرارکارفرماتائیدموردمشاورمهندسطرفازارسالیوضعیتصورتعللیبهگاههر-1تبصره

علیعنوانبه،استنمودهارسالمشاورمهندسکهراوضعیتیصورتمبلغدرصد70تا،مادهایندرشدهتعیینکسور

رايب،آنرددلایلباهمراهراوضعیتصورتوکندمیپرداختپیمانکاروجهدرمادهایندرمقررمدتدروالحساب

برايشدهیادشرحبهدوباره،روز5حداکثرمدتدرلازماصلاحاتاعمالازپستا،میگرداندبرمشاورمهندسبهتصحیح

مبلغپرداختمهلت،ورتصایندر.گرددپرداختپیمانکاربهشدگفتهکهترتیبیبهمبلغبقیهوشودارسالاصلاحکارفرما

.کارفرماشودتسلیمشدهتصحیحوضعیتصورتکهشودمیشروعتاریخیازوضعیتصورت

وکارفرماتائیدبارمشاومهندس،نکندناظرمهندستسلیموتهیهراموقتوضعیتصورتمقررموعددرپیمانکاراگر-2تبصره

میعملبهمادهاینترتیببهراآنپرداختورسیدگیبرايبعدياقداماتوکندمیآنتهیهبهاقدامپیمانکارهزینهبه

.ستنیکارفرمامتوجهمربوطوضعیتصورتپرداختدرتاخیرنظرازمسئولیتیگونههیچ،حالتایندر.آورد



تحویل موقت -39ماده 

تقاضايمشاوردسمهنازپیمانکار،شدبرداريبهرهآمادهکاروگردیدتکمیلپیمانموضوععملیاتآنکهازپس(الف
درخواستبه،مشاورمهندس.نمایدمیمعرفیتحویلهیاتدرعضویتبرايراخودنمایندهوکندمیموقتتحویل
هیاتتشکیلتقاضاي،موقتتحویلبرايکارآمادگیتاریختعیینضمن،تائیدصورتدروکندمیرسیدگیپیمانکار
درحداکثر،یلتحوهیاتکهکندمیفراهمراکارترتیبايگونهبهکارفرما.نمایدمیکارفرماازراموقتتحویل

تحویلبرايوشودحاضرکارمحلدر،استرسیدهمشاورمهندستائیدبهکهکارآمادگیتاریخازروز20مدت
ازروز7مدتظرف،نباشدبرداريبهرهآمادهپیمانموضوععملیاتمشاورمهندسنظربهاگر.نمایداقدامموقت

.رساندمیپیمانکارعاطلابهشودتکمیلموقتتحویلازپیشبایدکهراکارهاییونواقص،پیمانکارتقاضايدریافت

ازاستمتشکلموقتتحویلهیات:

کارفرمانماینده

(دانشگاهفنیمدیریتنماینده)مشاورمهندسنماینده

پیمانکارنماینده



تحویل موقت-39ماده 

نمایدمیوقتمتحویلجلسهصورتتنظیمبهاقدامنکنندمشاهدهکارهادرنقصیوعیبتحویل،هیئتهرگاه.

تعیینباموقتتحویلجلسهصورتتشکیلبهاقدام،نمایندمشاهدهدرکارهانقصیوعیبتحویلهیئتهرگاه

بعداًآننتیجهکههاییآزمایشوناتمامعملیاتوکارهامعایبونقایصازفهرستیوکندمینقصرفعبرايمهلتی

ازپس.دهدمیکارپیمانبهراآنهاازاينسخهونمایدمیموقتتحویلصورتجلسهضمیمهوتنظیمراشودمیمعلوم

براگروکندمییدبازدراعملیاتدوباره،کارفرمانمایندهاتفاقبهمشاورمهندس،پیمانکارجانبازنقصرفعاعلام

تحویلجلسهرتصو،مشاورمهندس،باشدنماندهباقیایراديوعیبگونههیچ،شدهتعییننقایصفهرستاساس

نتایجهمراه،ستارسیدهپیمانکارومشاورمهندس،کارفرمانمایندهامضاءبهرامعایبونقایصرفعگواهیوموقت

.شودمیغابلاپیمانکاربه،کارفرماتائیدازپستاکندمیارسالکارفرمابرايشدهخواستههايآزمایش

درجموقتتحویلهصورتجلسدرکه.کارفرماستبهکارتحویلومحلدرهیاتتشکیلتاریخ،موقتتحویلتاریخ

.شودمی



صورت وضعیت قطعی -40ماده 

 اس اسناد و مدارك  ، صورت وضعیت قطعی کار هاي انجام شده را بر استا یک ماه از تاریخ تحویل موقت پیمانکار باید حداکثر
مهندس مشاور  . نماید تهیه کند و براي رسیدگی به مهندس مشاور تسلیمبدون منظور نمودن مصالح و تجهیزات پاي کار پیمان ، 

. براي تصویب کارفرما ارسال می نماید ظرف مدت سه ماه صورت وضعیت دریافت شده را رسیدگی نموده و 

 تاریخ وصول رسیدگی می کند و نظر نهایی خود را ضمن ارسال  ماه از 2مدت کارفرما صورت وضعیت دریافت شده را ظرف
. یک نسخه از آن به پیمانکار ، اعلام می دارد 

کارفرما ، مهندس مشاور به در صورتی که پیمانکار ، ظرف مهلت تعیین شده ، براي تهیه صورت وضعیت قطعی اقدام نکند ، با تایید
ر صورتی که پیمانکار د. هزینه پیمانکار ، اقدام به تهیه آن می کند و بعد از امضاي پیمانکار براي تصویب کارفرما ارسال می دارد 

. ی فرستد از امضاي صورت وضعیت خودداري کند ، مهندس مشاور بدون امضاي پیمانکار ، صورت وضعیت را براي کارفرما م

ه باشد یا در حالتی که  در حالتی که پیمانکار ، صورت وضعیت را قبلاً امضا نموده است اگر اعتراضی نسبت به نظر کارفرما داشت
ک ماه از تاریخ  صورت وضعیت را قبلاً امضا نکرده است و نسبت به نظر کارفرما اعتراض دارد ، اعتراض خود را حداکثر ظرف ی

ه از تاریخ وصول  کارفرما حداکثر ظرف مدت یک ما. وصول وضعیت ، با ارائه دلیل و مدرك ، یکجا به اطلاع کارفرما می رساند 
.  نظر پیمانکار ، به موارد اعتراض رسیدگی می کند و قبول یا رد آنها را اعلام می نماید 

د ، نصف تضمین حسن  هرگاه با توجه به صورت وضعیت قطعی تصویب شده و سایر حساب هاي پیمانکار ، پیمانکار بدهکار نباش
.انجام کار آزاد می شود 



تحویل قطعی -41ماده 

 ت تحویل قطعی موافقت نامه ، کارفرما بنا به تقاضاي پیمانکار و تائید مهندس مشاور ، اعضاي هیا5در پایان دوره تضمین تعیین شده در ماده

هیات . ند براي تحویل موقت پیش بینی شده است ، معین و به پیمانکار ابلاغ می ک39و تاریخ تشکیل هیات را ، به همان گونه که در ماده 

مان را تحویل قطعی    تحویل قطعی ، پس از بازدید کارها ، هرگاه عیب و نقصی که ناشی از کار پیمانکار باشد مشاهده ننماید موضوع پی

ارفرما، به پیمانکار و بی درنگ صورتجلسه آن را تنظیم و براي کارفرما ارسال می کند و نسخه اي از آن را تا ابلاغ از سوي ک. می نمایند 

.  می دهد ، و سپس کارفرما با تصویب تحویل قطعی کار را به پیمانکار ابلاغ می نماید 

 مسئولیت هاي دوره تضمین .42ماده

ن معایب و نواقص را به هزینهاگر در دوره تضمین ، معایب و نواقصی در کار ببیند که ناشی از کار پیمانکار باشد ، پیمانکار مکلف است که آ

15یمانکار باید حداکثر براي این منظور ، کارفرما مراتب را با ذکر معایب و نواقص و محل آنها به پیمانکار ابلاغ   میکند و پ. خود رفع کند 

.  ماید روز پس از ابلاغ کارفرما ، شروع به رفع معایب و نواقص می کند و آنها را طی مدتی که مورد قبول کارفرماست ، رفع ن

ه مقتضی بداند رفع هرگاه پیمانکار در انجام این تعهد قصور ورزد یا مسامحه کند ، کارفرما حق دارد آن معایب را خودش یا به ترتیبی ک

. داشت نماید درصد ، از محل تضمین پیمانکار یا هر نوع مطالبات و سپرده اي که پیمانکار نزد او دارد ، بر15نماید و هزینه آن را به اضافه 

 هزینه هاي حفاظت ، نگه داري و بهره برداري کارهاي تحویل موقت شده در دوره تضمین به عهده کارفرماست.



موارد فسخ پیمان -46ماده 

 ممنوعیت قانونی  . 44ماده

زار و سیصد و  پیمانکار اعلام می کند که در موقع عقد پیمان ، مشمول قانون منع مداخله ، مصوب بیست و دوم دي ماه ه

.رفتار می شود 47هفت نیست و در صورتی که خلاف آن براي کارفرما محرز شود ، پیمان فسخ و طبق ماده 

 موارد فسخ پیمان  . 46ماده

:فسخ نماید 47کارفرما می تواند در صورت تحقق هر یک از موارد زیر پیمان را طبق ماده ( الف 

. 28ماده ( ب)ر بند تاخیر در تحویل گرفتن کارگاه براي شروع عملیات موضوع پیمان ، بیش از نصف مدت تعیین شده د-1

.  تاخیر در ارائه برنامه زمانی تفصیلی به مدت بیش از نصف مهلت تعیین شده براي تسلیم آن -2

. موافقت نامه 4اده م( ج)تاخیر در تجهیز کارگاه براي شروع عملیات موضوع پیمان ، بیش از نصف مدت تعیین شده در بند -3

ویل کارگاه  فسخ پیمان در این حالت ، در صورتی مجاز است که کارفرما قسمتی از پیش پرداخت را که باید بعد از تح

.  پرداخت نماید ، پرداخت کرده باشد 



موارد فسخ پیمان-46ماده 

. تاخیر در شروع عملیات موضوع پیمان، بیش از یک دهم مدت اولیه پیمان یا دو ماه ، هر کدام که کمتر است -4

30ن کار با توجه به ماده تاخیر در اتمام هر یک از کار هاي پیش بینی شده در برنامه تفصیلی ، بیش از نصف مدت تعیین شده براي آ-5

.  30تاخیر در اتمام به مدت بیش از یک چهارم مدت پیمان با توجه به  ماده -6

.  و ابلاغ شروع کار از سوي کارفرما 43عدم شروع کار پس از رفع وضعیت قهري موضوع ماده -7

. روز15بدون سرپرست گذاشتن کارگاه یا تعطیل کردن کار ، بدون اجازه کارفرما ، بیش از -8

.32ماده ( د)عدم انجام دستور مهندس مشاور براي اصلاح کارهاي انجام شده معیوب ، طبق بند -9

انحلال شرکت پیمانکار -10

جب توقف یا کندي پیشرفت  ورشکستگی پیمانکار یا توقیف ماشین آلات و اموال پیمانکار از سوي محاکم قضایی ، به گونه اي که مو-11

. کار شود 

.  17ماده ( و )تاخیر بیش از یک ماه در پرداخت دستمزد کارگران ، طبق بند -12



موارد فسخ پیمان  -46ماده 
اقدامات فسخ پیمان -47ماده 

و ست ، یا آنها را هرگاه ثابت شود که پیمانکار براي تحصیل پیمان یا اجراي آن به عوامل کارفرما حق العمل ، پاداش یا هدایایی داده ا-13

.  هاي آنها را در منافع خود سهیم کرده است واسطه 

در صورت احراز موارد زیر ، کارفرما پیمان را فسخ می کند (ب:

1- واگذاري پیمان به شخص ثالث

2- 48آن ، براي شمول ماده ( ب)گردد ، به استثناي حالت پیش بینی شده در بند 44پیمانکار مشمول ممنوعیت قانونی ماده .

 اقدامات فسخ پیمان . 47ماده

 کارفرما پیمان را مشمول فسخ تشخیص دهد ، نظر 46در صورتی که به علت بروز یک یا چند مورد  از حالت هاي درج شده در ماده ( الف ،

.  خود را با ذکر مواردي که به استناد آنها پیمانکار را مشمول فسخ می داند ، به پیمانکار ابلاغ می کند 

 ارد اعلام شده روز از تاریخ ابلاغ کارفرما ، در صورتی که دلایلی حاکی از عدم انطباق نظر کارفرما با مو10پیمانکار مکلف است که در مدت

رفرما دلایل اقامه شده را اگر ظرف مدت تعیین شده ، پاسخی از سوي پیمانکار نرسد یا کا. داشته باشد ، مراتب را به اطلاع کارفرما برساند 

عمل ه ترتیب مفاد این ماده ،مردود بداند ، کارفرما فسخ پیمان را به پیمانکار ابلاغ می کند و بدون احتیاج به انجام دادن تشریفات قضایی ، ب

.  می نماید 



اقدامات فسخ پیمان-47ماده 

رنگ کارگاه و کارفرما تضمین انجام تعهدات و تضمین حسن انجام کار کسر شده را ضبط و به حساب خزانه واریز می کند و بی د( ب

د و براي حفاظت تاسیسات و ساختمان هاي وقت ، مصالح و تجهیزات ، ماشین آلات و ابزار و تمام تدارکات موجود در آن در اختیار می گیر

رداري و سپس بی درنگ از پیمانکار دعوت می کند که ظرف یک هفته نماینده اي براي صورت ب. آن اقدام لازم را معمول می دارد 

است معرفی صورت مجلس کار هاي انجام شده و تمام مصالح و تجهیزات ، ماشین آلات و ابزار و تدارکات دیگري که در کارگاه موجود

وعد مقرر براي هرگاه پیمانکار از معرفی نماینده ظرف مدت تعیین شده خودداري نماید یا نماینده معرفی شده از جانب او در م. نماید 

نماید و پیمانکار صورت برداري حاضر نشود ، کارفرما به منظور تامین دلیل با حضور نماینده دادگاه محل ، براي صورت برداري اقدام می

اقدام به تهیه صورت وضعیت قطعی 40پس از صورت برداري ، پیمانکار بی درنگ ، طبق ماده . حق هیچ گونه اعتراضی در این مورد ندارد 

.  از کارهاي انجام شده می کند 

یرد و بهاي آن کارفرما تاسیسات و ساختمان هاي موقت را که در کارگاه احداث شده و براي ادامه کار مورد نیاز است ، در اختیار می گ(ج

د وجهی بابت برچیدن را برابر ارزش مصالح و تجهیزات بازیافتی که با توافق دو طرف تعیین می شود با توجه به اینکه در این موارد نبای

فته در خارج از محل هاي اگر تاسیسات و ساختمان هاي پیشگ. کارگاه به پیمانکار پرداخت شود ، به حساب طلب پیمانکار منظور می کند 

ظور تکمیل کار در تحویلی کارفرما ایجاد شده باشد ، کارفرما بهاي اجاره آنها را با توافق دو طرف تعیین می شود ، براي مدتی که به من

.  اختیار خواهد داشت به پیمانکار پرداخت می کند 



خاتمه پیمان -48ماده 

را بر اساس نرخ کارفرما از مصالح و تجهیزات پاي کار آنچه طبق مشخصات بوده و براي اجراي پیمان تهیه شده است قبول می کند و بهاي آن( ه

. متعارف روز در تاریخ خرید که مورد توافق دو طرف باشد به حساب طلب پیمانکار منظور می نماید 

ظت  به نگهداري و حفااز تاریخ ابلاغ فسخ پیمان تا تاریخی که صورت برداري ها و ارزیابی طبق این ماده پایان می یابد ، نصف هزینه هاي مربوط( ط

ه هاي مربوط به نگه داري این مدت نباید از سه ماه بیشتر شود ، در غیر این صورت هزین. کارگاه به عهده کارفرما و نصف دیگر به عهده پیمانکار است 

. و حفاظت کارگاه براي ایام بیش از سه ماه به عهده کارفرماست 

 خاتمه پیمان . 48ماده

، دیگر ، تصمیم به خاتمه دادن بنا به مصلحت خود یا عللهرگاه پیش از اتمام کارهاي موضوع پیمان ، کارفرما بدون آنکه تقصیري متوجه پیمانکار باشد

کارفرما  . روز باشد به پیمانکار ابلاغ می کند 15پیمان بگیرد ، خاتمه پیمان را با تعیین تاریخ آماده کردن کارگاه براي تحویل ، که نباید بیشتر از 

انکار بتواند کار می دهد تا پیمکارهایی را که ناتمام ماندن آنها موجب بروز خطر یا زیان مسلم است در این ابلاغ تعیین می کند و مهلت بیشتري به پیمان

.                                                                                                              در آن مهلت ، این گونه کارها را تکمیل کند و کارگاه را آماده تحویل نماید 

ت  یمان ملزم به پرداخدر صورتیکه پیمانکار به منظور اجراي موضوع پیمان ، در مقابل اشخاص ثالث تعهداتی کرده است و در اثر خاتمه دادن به پ( د

. ردد مانکار منظور می گهزینه و خسارتهایی به آن اشخاص گردد ، این هزینه ها و خسارتها ، پس از رسیدگی و تائید کارفرما به حساب بستانکاري پی



پیش پرداخت 

 ق مقررات قانون محاسبات عمومی عبارت است از پرداختی که از محل اعتبارات مربوط و براساس احکام و قراردادها طب28به موجب ماده
.پیش از انجام تعهد صورت گیرد

 ود میزان ان می بایست در قرارداد ذکر شمبلغ اولیه پیمان می باشد که % 25تا میزان پیش پرداخت متعلق به پیمانهاي کارهاي پیمانکاري.

 ذیل می باشدشرح میزان پرداخت به  :

(  صورتجلسه تحویل کارگاه)از تحویل زمین پیش پرداخت ذکر شده در قرارداد  پس % 40معادل: قسط اول

(  صورتجلسه تجهیز کارگاه)پرداخت ذکر شده در قرارداد پس از تجهیز کارگاه پیش % 30معادل : قسط دوم

اي مبلغ اولیه پیمان توسط پیمانکار طبق صورت وضعیت ه% 30پرداخت ذکر شده در قرارداد پس از انجام پیش % 30معادل : قسط سوم
.ماهانه بدون احتساب مصالح پاي کار 

 بازپرداخت پیش پرداخت

انچه مرحله سوم چنانچه مرحله اول و دوم به پیمانکار پرداخت شده باشد به همان میزان از صورت وضعیت پیمانکار کسر می شود و چن
ل قطعی پیش پرداخت مشخص شده از هر صورت وضعیت کسر می شود چنانچه تا صورت وضعیت ماقب% 114پرداخت شده باشد به میزان 
.پیش پرداخت مستهلک شود



علی الحساب 

 نحوه ثبت:

 970108تضمینات پیش پرداخت                                                  حساب

 960108تضمینات بانک                                                            طرف حساب

دد که نسبت به پیش پرداخت به اندازه مبلغ پیش پرداختی که به پیمانکار پرداخت گردد  ضمانت نامه معتبر بانکی از پیمانکار اخذ می گر
.مستهلک شده می توان ضمانتنامه بانکی را تقلیل داد

 می باشد%25پیش پرداخت خرید تجهیزات.

 ت مقررات قانون محاسبات عمومی عبارت است از پرداختی که به منظور اداي قسمتی از تعهدات با رعای29به موجب ماده : علی الحساب
.صورت می گیرد

 تأدیه تمام دین در مواردي که بنا به عللی تسجیل و یا تهیه اسناد و مدارك لازم براي: قانون محاسبات عمومی کشور60به موجب ماده
ی الحساب به مقدور نباشد و یا پرداخت تمام وجوه مورد تعهد میسر نباشد می توان قسمتی از وجه تعهد انجام شده را تحت عنوان عل

.  دو تایید شده توسط کارشناسان فنی می باشکار انجام شده % 70به اندازه  که میزان علی الحساب . تشخیص مقامات مجاز پرداخت نمود



( 1پیوست )آیین نامه مالی و معاملاتی دانشگاه های علوم پزشكی 105دستورالعمل تضمینات باستناد ماده 

  انواع تضمین هاي معتبر

ضمانت نامه بانکی ( الف

 ه را تمدید یا تأدیه نمایدمبلغ ضمانت نام( متعهدله)سندي است که به موجب آن بانک در مقابل ذینفع ضمانت نامه متعهد می شود، به محض و به صرف اعلام او.

مهوري اسلامی ایرانضمانت نامه اي صادر شده از سوي موسسات اعتباري غیر بانکی در صورتی معتبرند که داراي مجوز لازم از طرف بانک مرکزي ج: تبصره

.داشته باشند

سایر ضمانت نامه ها( ب :

1 . درصد ارزش کارشناسی رسمی آن % 90وثیقه ملکی معادل

2. ی غیر دولتی که از  شرکتهاي دولتی شهرداري ها و موسسات و نهادهاي عموم–منتشر شده از سوي وزارتخانه ها موسسات دولتی ( بی نام)انواع اوراق مشارکت

.سوي دولت یا بانک ها تضمین شده ابشند

3 . ارزش روز آن % 70سهام شرکتهاي سهامی عام پذیرفته شده در بورس اوراق بهادر به مأخذ

4 . مطالبات تأیید شده قراردادها از سوي دستگاه هاي اجرایی و ذیحسابان و مدیران مالی مربوطه



انواع تضمینات

 *مبلغ واریزي به حساب سپرده معرفی شده از سوي موسسه می باشد:منظور از وجه نقد.

 **ئولیت رئیس یا  اخذ سفته در مورد حسن انجام تعهدات و پیش پرداخت ها در موارد استثنایی صرفاً با تشخیص و مس

.مقام مجاز از طرف ایشان امکان پذیر خواهد بود

ضمانت نامه ها انواع تضمین نامه
بانکی 

1

اعتباري
2

*وجه نقد 

3
سفته 

4
ی وثیقه ملک

5
اوراق مشارکت

6

-شرکت در مناقصه

**حسن انجام تعهدات

-حسن انجام کار 

**پیش پرداخت 



انواع تضمینات

جدول محاسبه تضمین شرکت در مناقصه براساس هزینه اجراي کار



جدول میزان تضمین حسن اجراي تعهدات و حسن انجام کار

برآورد هزینه هاي 
ون اجراي کار به میلی

ریال  

تا  100مازاد بر 100تا 
1000

1000مازاد بر 
1،000،000تا 

مازاد بر 
1،000،000

50/50/30/2درصد 

قرارداد نوع 
حسن انجام  

تعهدات 
حسن انجام  

کار  
از هر )

(پرداخت
مانی،  قراردادهاي پیمانکاري ساخت
تی و تأسیساتی، شرکتهاي خدما

ري  ساخت و نصب تجهیزات بارب
( بارنامه ها)

5%10  %

-%10سایر قراردادها 



انواع تضمینات

جدول مربوط به میزان پیش پرداختها  

 میزان پیش پرداخت درخصوص قراردادهاي خرید و ساخت تجهیزات و نیز سایر قراردادها و طرحهاي  ( 1تبصره
.تحقیقاتی به تشخیص و مسئولیت رئیس موسسه یا مقام مجاز از طرف ایشان قابل افزایش است

 قابل استرداد است% 100وجوه حسن انجام کار با ارائه ضمانت نامه معتبر بانکی تا ( 2تبصره.

میزان پیش پرداخت نوع قرارداد
درصد کل قرارداد طبق شرایط  20اتی  پیمانکاري ساختمانی و تأسیس

عمومی پیمان 
درصد 25حداکثر تا خرید و ساخت تجهیزات 

درصد 25حداکثر تا ی سایر قراردادها و طرحهاي تحقیقات



قوانین و مقررات تامین اجتماعی درباره قراردادهای پیمانكاری

 مواد قانونی مرتبط با پیمانهاي مشمول قانون تامین اجتماعی: فصل اول

1- قانون تامین اجتماعی  38ماده

ردادي که منعقد  در مواردي که انجام کار بطور مقاطعه به اشخاص حقیقی یا حقوقی واگذار میشود کارفرما باید در قرا
سازمان تامین  می کند مقاطعه کار را متعهد نماید که کارکنان خود و همچنین کارکنان مقاطعه کاران فرعی را نزد

پرداخت پنج درصد  . قانون تامین اجتماعی بپردازد 28اجتماعی بیمه نماید و کل حق بیمه را به ترتیب مقرر در ماده 
مانکارانی  در مورد پی. بهاي کل کار مقاطعه از طرف کارفرما موکول به ارائه مفاصا حساب از طرف سازمان خواهد بود 

یمه پرداختی  که صورت مزد و حق بیمه کارکنان خود را در موعد مقرر به سازمان تسلیم و پرداخت نمایند معادل حق ب
مطالبه  هرگاه کارفرما آخرین قسط مقاطعه کار را بدون. بنا به درخواست سازمان از مبلغ مذکور آزاد خواهد شد 

را که از  مفاصاحساب سازمان بپردازد مسئول پرداخت حق بیمه مقرر و خسارات مربوطه خواهد بود و حق دارد وجوهی
ات و شرکتهاي  کلیه وزارتخانه ها و موسس. این بابت به سازمان پرداخت می نماید از مقاطعه کار مطالبه و وصول کند

ام المنفعه مشمول  و موسسات دولتی و غیر دولتی و موسسات خیریه و ع( سابق ) دولتی همچنین شهرداریها و اتاق اصناف 
.  این ماده می باشند



طبقه بندی قراردادها : فصل دوم 

 قانون تامین اجتماعی از نظر احتساب حق بیمه به سه دسته تقسیم می گردند 38قراردادهاي مشمول ماده  :

 قراردادهاي مشمول ضوابط طرحهاي عمرانی : بخش اول

 قراردادهاي غیر عمرانی : بخش دوم

 موارد خاص قراردادهاي غیر عمرانی: بخش سوم

 قراردادهاي مشمول ضوابط طرحهاي عمرانی : بخش اول

 شرایط لازم : الف

 تواماًرط زیرشورایعالی تامین اجتماعی قراردادهایی مشمول ضوابط طرحهاي عمرانی تلقی میگردند که دو ش143و 129طبق مصوبات
:  دارا باشند 

1- راردادهاي مشاوره ق) یا ضوابط تیپ سازمان مزبور ( قراردادهاي پیمانکاري ) قرارداد بر اساس فهرست بها پایه سازمان برنامه و بودجه
.  منعقد شده باشد ( اي 

2- ین شده باشد تام( اعتبارات عمرانی ملی ، منطقه اي ، استانی )تمام یا قسمتی از بودجه عملیات از محل اعتبارات عمرانی دولت  .



قراردادهای مشمول ضوابط طرحهای عمرانی بیمه

 ي  شورایعالی تامین اجتماعی در صورتیکه پیمانکاران مجر18/5/1366مورخ 4409طبق مصوبه شماره -2تذکر

فرعی قراردادهاي مشمول طرحهاي عمرانی بخشی از اجراي عملیات موضوع پیمان را طی قرارداد به پیمانکار

پیمانکار فرعی  واگذار نمایند چنانچه حق بیمه متعلق به قرارداد اصلی پرداخت شود وصول حق بیمه بابت قرارداد

. منتفی خواهد بود 

 کلیه  ( ق سازمان برنامه و بودجه ساب) طبق نظریه کتبی دفتر فنی سازمان مدیریت و برنامه ریزي -3تذکر

75مورخ مرداد 102/2700/54/2000قراردادهائیکه بمنظور اجراي عملیات ساختمانی با متراژ زیر بنا مطابق بخشنامه 

نابراین در  منعقد شوند بر اساس فهرست بهاء سازمان برنامه و بودجه تلقی می شوند ب( متر مربع 2000حداکثر ) 

شورایعالی تامین  143و 129صورتیکه بودجه آنها از محل اعتبارات طرحهاي عمرانی تامین گردد مشمول مصوبات 

. خواهد بود ( درصد 6/6جمعاً ) درصد 0.6درصد و 6اجتماعی بوده و حق بیمه و بیمه بیکاري آنها بترتیب به ماخذ 



بیمه قراردادهای غیر عمرانی : بخش دوم 

 مشمولین –الف
بیل قراردادها کلیه قراردادهاي فاقد شرایط اشاره شده در بخش طرحهاي عمرانی ، قراردادهاي غیر عمرانی تلقی شده و حق بیمه این ق

.  برابر مقررات و مصوبات شورایعالی تامین اجتماعی بشرح آتی محاسبه و وصول میگردد 
نحوه و چگونگی احتساب حق بیمه -ب
1- رداد ارائه خدمات بوده و میباشد و یا موضوع قراتهیه مصالح مصرفی کلا بعهده و هزینه پیمانکار حق بیمه قراردادهائیکه در اجراي آنها

بعنوان حق بیمه بیکاري  آن 1/9بمیزان هفت درصد ناخالص کل کارکرد به اضافه نوع کار ایجاب نماید که کلابصورت مکانیکی انجام گیرد 
( 24/1/1370موضوع ماده دوم مصوبه مورخ) .  کلا از پیمانکار کسر می گرددو درصد7/8میباشدکه در مجموع حق بیمه قرارداد به میزان

7/8 % ×حق بیمه =کل ناخالص کارکرد
2- ل مکانیکی توسط تجهیزات و وسایانجام می گیرد و یا کلیه قراردادهاي دستمزدي و خدماتی که به صورت غیر مکانیکی حق بیمه

بعنوان حق بیمه بیکاري آن 1/9بمیزان پانزده درصد ناخالص به اضافه کارفرما تهیه و به صورت رایگان در اختیار پیمانکار قرارداده می شود 
.و کلا از پیمانکار کسر می گردددرصد 16/67می باشد که در مجموع حق بیمه قرارداد به میزان 

16/67 % × بیمهحق = كل ناخالص كاركرد

3- ماشین آلات با وسائل و) قسمتی از کار بصورت مکانیکی مواردیکه موضوع قرارداد ارائه خدمات بوده و نوع کار ایجاب نماید در

حق بیمه بخش و درصد 7/8ه ماخذ حق بیمه بخش مکانیکی بانجام گیرد در این حالت قسمتی بصورت دستی و ( مکانیکی متعلق به پیمانکار 

.  محاسبه میگردد درصد16/67دستی بماخذ 



نحوه محاسبه قراردادهای خرید و فروش 

1-یا فروش باشد قراردادهاي خرید و فروش اجناس ، مواد و تجهیزات که نیاز به انجام کار اضافی نباشد و موضوع قرارداد منحصراً خرید

.  مشمول کسر حق بیمه نخواهد بود

2- ساخت در ) ا فروش باشد و قرارداد ساخت ی( اعم از حقیقی یا حقوقی ) صنعتی و فنی –در مواردیکه پیمانکار داراي کارگاه تولیدي

توسط همراه با حمل و نصب اجرا نماید و میزان کارکرد ساخت یا فروش و حمل و نصب به تفکیک( کارگاه وي انجام می شود 

علق عمل شده و در مورد فروش حق بیمه اي ت"الف "واگذارنده کار مشخص شود در این صورت در مورد قسمت ساخت طبق بند 

.حق بیمه محاسبه خواهد شد24/1/1370نخواهد گرفت و در خصوص حمل و نصب طبق مصوبه مورخ 

م از ساخت یا فروش و ضمناً چنانچه واگذارندگان کار میزان کارکرد حمل و نصب را مشخص ننمایند، حق بیمه نسبت به کل کارکرد اع

.  حمل و نصب کلاً طبق مصوبه مذکور محاسبه و وصول خواهد شد 

قرارداد اشخاص حقیقی:

اده ننماید ، مشمول مادهدر مواردیکه پیمانکار کار موضوع قرارداد را راسا و به تنهایی انجام دهد و بطور کلی از نیروي انسانی دیگر استف

.    یه حساب نمایدمی باید بدون اخذ مفاصاحساب این سازمان با وي تسو( کارفرما)قانون تامین اجتماعی نخواهد بود و واگذارنده کار38
(1383/05/31مورخ 55441/52بخشنامه )



دانشگاه علوم پزشکی اصفهان  
:تاریخ 

هزینه  سند  :شماره روزنامه

:     کامل نشانی  ........شرکت : گیرنده وجه  اسم 
دفتر اعتبارات 

مبلغ پرداختی  کسور اصل مبلغ  دفتر 
معین  شرح  کدهزینه

ردیف صفحه 

2،000،000 .......................پروژه 2وضعیت موقت صورت 
....    مورخ....شماره قرارداد 

)1،000،000( 1شماره صورت وضعیت موقت : کسر میشود 
1،000،000 :مانده ناخالص 

50،000 بیمه سهم کارفرما5%:  اضافه می شود  
90،000 مالیات بر ارزش افزوده9%:  اضافه می شود

66،000 بیمه% 6/6:شود می کسر 
30،000 مالیات3%:     کسرمی شود 
100،000 انجام کارحسن %10: کسرمی شود 
145،000 پرداختپیش %14/5:   کسرمی شود 

799،000 خالص پرداختی

799،000 341،000 1،140،000
ات قرارداد ، تحویل کارگاه ، ابلاغ ترك تشریف:  مدارك پیوست 

،صورت وضعیت وخلاصه % 25،تحویل موقت، ابلاغ 62بندب ماده /
وضعیت  

این سند هزینه با مدارك پیوست و ارقام مندرج در آن  :رسیدگی و نظارت مالی  ریال از محل  /         /         درتاریخ                   مبلغ   : اعتبار تامین 
رسیدگی  .    برابر مقررات مالی سازمان رسیدگی گردید وپرداخت آن بلامانع است  .کد شماره             برابر مقررات مالی تأمین شده است 

. ت نشده است و قبلا وجهی بابت این هزینه پرداختنظیم کننده سند گواهی مینمایم که این سند هزینه بموجب اسناد و مدارك پیوست برابر مقررات سازمان تنظیم گردیده  ........ اینجانب

رئیس واحد  امور مالی   تنظیم اسناد  

امضاء. گردیددریافت (   یک میلیون ویکصدوچهل هزارریال)مبلغ:    ورسیدگیرنده پولگواهی 



ثبت اسناد حسابداری به روش تعهدی



چنانچه پروژه در حال ساخت باشد از سر فصلهای زیر استفاده می شود(الف:

210102 اجرای پروژه پیمانی

210103 اجرای پروژه امانی

210211  هزینه بیمه سهم كارفرما

210910 سایر هزینه های پروژه

        310202حسابهای پرداختی

        310204مالیات پیمانكاران

           310206بیمه پیمانكاران

 340101سپرده حسن انجام كار

  310202حسابهای پرداختی

   310204مالیات پیمانكاران

      310206بیمه پیمانكاران

 بابت كسورات100101بانک

بابت خالص100101بانک

 100105بانک سپرده

 100101بانک جاری



ثبت اسناد حسابداری به روش تعهدی

چنانچه پروژه درحال تعمیرات اساسی باشد از سر فصلهاي زیر استفاده می شود (ب:

220303 ساختمان  / دارایی درجریان تعمیرات اساسی

210211  هزینه بیمه سهم کارفرما

210910  سایر هزینه هاي پروژه

310202  حسابهاي پرداختی

310204  مالیات پیمانکاران

310206    بیمه پیمانکاران

310202حسابهاي پرداختی

310204  مالیات پیمانکاران

310206     بیمه پیمانکاران

100101 بانک



ثبت اسناد حسابداری به روش تعهدی

باشدمیغیراساسیتعمیراتچنانچه(ج:

720301مستحدثاتوساختمان–هاداراییسایرتعمیراتونگهداريهزینه

310202پرداختیحسابهاي

310204پیمانکارانمالیات

310206پیمانکارانبیمه

310202پرداختیحسابهاي

310204پیمانکارانمالیات

310206پیمانکارانبیمه

100101بانک



ثبت اسناد حسابداری به روش تعهدی

مالی هر به دلیل اینکه ثبت هزینه ها و دارایی در جریان ساخت یا تعمیرات اساسی هر واحد باید در واحد خود انجام گردد و در صورت هاي
: واحد نشان داده شود ثبتهاي فوق به شکل ذیل عمل می گردد

ثبت ستاد:
120101 صورت وضعیت تأیید شده                                 بابت 770201یا
120101 بابت بیمه سهم کارفرما 770201یا
120101 بابت مالیات بر ارزش افزوده 770201یا
310202 حسابهاي پرداختی
310204 مالیات پیمانکاران
310206 بیمه پیمانکاران
340101سپرده حسن انجام کار
310202 حسابهاي پرداختی
310204 مالیات پیمانکاران
310206 بیمه پیمانکاران
100101بانک
100101 بانک



ثبت اسناد حسابداری به روش تعهدی

 ثبت واحد:

220303 ساختمان/ درجریان تعمیرات اساسی دارایی

210102اجراي پروژه پیمانی

210211  هزینه بیمه سهم کارفرما

210910  سایر هزینه هاي پروژه

320101حساب رابط اعتبارات

موقع ثبت قرارداداز سر فصل ذیل استفاده می نماییم:

940901 کنترل قرارداد

950901 طرف حساب کنترل قرارداد

زمانیکه صورت وضعیت ارائه می گردد بابت برگشت از قرارداد ثبت ذیل انجام می شود:

950901طرف حساب کنترل قراردادپیمانکاران

940901کنترل قراردادپیمانکاران



ثبت اسناد حسابداری به روش تعهدی

پس از اینکه پروژه به اتمام رسد باید در واحد ثبت زیر انجام پذیرد:

200301 ساختمانهاي اداري

200302 ساختمانهاي آموزشی

200303 ساختمانهاي درمانی و بهداشتی

200309 ساختمانهاي عمومی

210102 پیمانی –دارایی در جریان ساخت

210103 امانی –دارایی جریان ساخت

210211 هزینه بیمه سهم کارفرما

210910 سایر هزینه هاي پروژه





دارایی های ثابت مشهود 5استاندارد حسابداری بخش عمومی شماره 

سابداري مراجعه ه استانداردهاي حبراي اینکه بتوانیم تشخیص بدهیم چه هزینه اي هزینه تعمیرات اساسی و چه هزینه اي تعمیرات غیر اساسی میباشد می بایست ب
:  کنیم که در زیر بصورت خلاصه توضیح داده شده است

 کهبه دارایی مشهودي اطلاق می شود مشهود ثابت دارایی :

د و به منظور استفاده در تولید یا عرضه کالاها یا خدمات اجاره به دیگران یا براي مقاصد اداري توسط واحد گزارشگر نگهداري می شو( الف

انتظار می رود بیش از یک دوره مالی مورد استفاده قرار گیرد( ب.

 مخارج مرتبط با یک قلم دارایی ثابت مشهود، تنها زمانی به عنوان دارایی شناسایی می شود که:

جریان منافع اقتصادي آتی یا خدمات بالقوه مرتبط با دارایی به درون واحد گزارشگر محتمل باشد و ( الف

بهاي تمام شده یا ارزش منصفانه دارایی به گونه اي اتکاپذیر قابل اندازه گیري باشد( ب.

ده جایگزینی مده آماقطعات یدکی و ابزار تعمیراتی معمولاً به عنوان موجودي محسوب و در زمان مصرف به عنوان هزینه شناسایی می شود با این حال قطعات ع

.درصورتی که انتظار می رود بیش از یک دوره مالی مورد استفاده واحد گزارشگر واقع شود، به عنوان دارایی ثابت مشهود محسوب می شود

 ه با دارایی در مقایسبعدي مرتبط با دارایی ثابت مشهود تنها زمانی به مبلغ دفتري دارایی اضافه می شود که مخارج انجام شده موجب بهبود وضعیتمخارج

این مخارج به وه ناشی ازاستاندارد عملکرد ارزیابی شده اولیه آن گردد به گونه اي که شواهد کافی مبنی بر وقوع جریان منافع اقتصادي آتی یا خدمات بالق

.درون واحد گزارشگر وجود داشته باشد



دارایی های ثابت مشهود5استاندارد حسابداری بخش عمومی شماره 

ملکرد ارزیابی شده مخارج روزمره تعمیر و نگهداري دارایی هاي ثابت مشهود که به منظور حفظ وضعیت دارایی در مقایسه با استاندارد ع
.شناسایی می گرددهزینه اولیه آن انجام می شود معمولا در زمان وقوع به عنوان

 اجزاي بهاي تمام شده

23-بهاي تمام شده یک قلم دارایی ثابت مشهود شامل موارد ذیل است:

قیمت خرید، شامل عوارض گمرکی و مالیاتهاي غیر قابل استرداد خرید پس از کسر از تخفیفات ( الف

هرگونه مخارج براي رساندن دارایی به وضعیت قابل بهره برداري ( ب

برآورد اولیه مخارج پیاده سازي و برچیدن دارایی و بازسازي محل آن ( ج

مخارج نصب و مونتاژ ( د

اعتبارات طرحهای عمرانی به دو گروه تقسیم می شوند:

د و زیر نظر دستگاه تأمین می گردد وبا وزارتخانه موافقتنامه مبادله می شو( تهران)طرحهایی هستند که اعتبارآن در مرکز : طرح ملی
.هاي اجرایی و نظارتی در مرکز هزینه می شود

مسئولیت اجراي آنها داراي ابعاد محلی بوده و موافقتنامه آن با سازمان مدیریت و برنامه ریزي استانها مبادله می گردد و: طرح استانی
.بعهده دستگاه اجرایی محلی است



طبقه بندی اقتصادی اعتبارات طرح های تملک دارایی های سرمایه ای

عنوان فصول تملک
شرحكددسته بندیدارایی های سرمایه ای

ساختمان و مستحدثات
110100

(فصل اول)

ساختمانهای مسکونی
110100110100

ونی، خانه محل پارکینگ اتومبیل در خانه ، سایر تأسیسات جانبی محل مسک
های شناورف خانه های قابل انتقال  

نیساختمانهای غیر مسکو
110120

110121
یحات و مدارس ، بیمارستانها، ساختمانهای مخصوص تفر: ساختمانهای اداری

سرگرمی های عمومی و انبارها 

کارگاه های صنعتی، هتل ها و رستوران ها : ساختمانهای تجاری110122

سایر مستحدثات
110130

110131
خیابان، جاده، شاهراه، پل، تونل، راه زیرزمینی، خطوط راه آهن و  

فرودگاه 

110132
های کانال ها و تونل های زیرزمینی و سایر مستحدثات مربوط به دارایی

زیرزمینی 

وله ، خطوط نیرو و خطوط ل(سیم نقاله)خطوط مخابراتی، خطوط انتقالی 110133

( باشگاه ها و استادیوم ها) تأسیسات تفریحی و ورزشی 110134

ماشین آلات و تجهیزات مربوط به ساختمان 110140ماشین آلات

مطالعات مربوط به تملک ساختمان و مستحدثات 110180مطالعات

مخارج جانبی مربوط به تملک ساختمان و مستحدثات 110190مخارج جانبی



طبقه بندی اقتصادی اعتبارات طرح های تملک دارایی های سرمایه ای

عنوان فصول تملک 
شرحكددسته بندیدارایی های سرمایه ای

ماشین آلات و تجهیزات 
110200

(  فصل دوم)

ماشین آلات و تجهیزات حمل و 
نقل 

110210

110211
:  شامل تمامی ماشین آلات و تجهیزات حمل و نقل موتوری

ا، موتور وسایل نقلیه موتوری، تریلی، کشتی، لکوموتیو، هواپیم
سیکلت و غیره 

ماشین آلات و تجهیزات حمل و نقل غیر موتوری 110212

سایر ماشین آلات و تجهیزات 
110220

110221
اشین های رایانه، پرینتر، مونیتور، پلاتر، م: رایانه و وسایل جانبی

...  اداری، ماشین های حسابداری و 

110222
تونیر لودر، بولدوزر، گریدر، ب: ماشین آلات راهسازی و ساختمانی

...  و 

.. .میز، صندلی، مبلمان، ساعت و : ملزومات اداری غیر مصرفی110223

110229
رتباطی، ماشین آلات الکتریکی، رادیو، تلویزیون، وسایل ا: سایر

تجهیزات پزشکی، آلات موسیقی و تجهیزات وررشی 

مطالعات مربوط به تملک ماشین آلات و تجهیزات 110280مطالعات 

مخارج جانبی مربوط به تملک ماشین آلات و تجهیزات 110290مخارج جانبی  



طبقه بندی اقتصادی اعتبارات طرح های تملک دارایی های سرمایه ای

عنوان فصول تملک  
شرحكددسته بندیدارایی های سرمایه ای

سایر دارایی های ثابت
110300

(   فصل سوم)

دارایی های مولد 
110310

حیوانات مولد 
110311

ود و دامهای شیرده، گوسفند و سایر حیواناتی که از پشم آنها استفاده می ش
.یردحیواناتی که در حمل و نقل، مسابقه و سرگرمی مورد استفاده قرار می گ

کشتار حیواناتی که برای یک بار از آنها استفاده می شود مانند دامهای که برای
در موجودی انبار طبقه بندی می ( دامهای پرواری)پرورش داده می شوند 

.شوند
ر این طبقه فقط حیواناتی که تحت کنترل، مسئولیت و مدیریت دولت قرار دارند د

.  بندی لحاظ می گردند

گیاهان مولد 
110312

درختان میوه و گیاهانی که از شاخ، برگ و میوه آنها استفاده می شود
ای تولید گیاهانی که برای یک بار از آنها استفاده می شود مانند درختانی که بر

.الوار کاشته می شوند در موجودی انبار طبقه بندی می شوند
این طبقه فقط گیاهانی که تحت کنترل، مسئولیت و مدیریت دولت قرار دارند در

.  بندی لحاظ می گردند

دارایی های ثابت  
نامشهود  
110320

110321
و سایر حفاری های معدنی برای کشف ذخایر نفت، گاز طبیعی: حفاریهای معدنی

الهای دارایی های زیرزمینی، اطلاعات حاصل از حفاری بر فعالیت های تولیدی س
. می گذارد در این طبقه بندی استآینده دارندگان آن تأثیر 

110322

ای نرم افزار برنامه ها، توضیح برنامه های استاد پشتیبانی بر: نرم افزار رایانه ای
رد و سیستم ها و کاربردهای آن که بیش از یک سال مورد استفاده قرار میی گیی  

یز که بیش همچنین مخارج مربوط به خرید و توسعه و گسترش بانکهای اطلاعاتی ن
. از یکسال مورد استفاده قرار می گیرد در این فصل جای دارد

(  مانند فیلم سینمایی، نوار موسیقی) کارهای ادبی و هنری 110323
سایر دارایی های ثابت نامشهود 110312

مطالعات مربوط به تملک سایر دارایی های ثابت 110380مطالعات 

مخارج جانبی مربوط به تملک سایر دارایی های ثابت 110390مخارج جانبی 



طبقه بندی اقتصادی اعتبارات طرح های تملک دارایی های سرمایه ای

عنوان فصول تملک 
شرحكددسته بندیدارایی های سرمایه ای

تغییر در موجودی انبار 
120100

(    فصل چهارم)

ک تغییر در موجودی های استراتژی
120110

غلات * 120111
نفت و فرآورده های نفتی  * 120112
سایر اقلام استراتژیک 120119

تغییر در موجودی مصالح پای کار 120120ر تغییر در موجودی مصالح پای کا

تغییر در سایر موجودی های 
120130

120131
شامل تمام کالاهایی می گردد کیه بیا هیدف    : مواد و ملزومات

د ماننی . استفاده از آنها در فرایند تولید نگهیداری میی شیوند   
ملزومات اداری، سوخت و مواد غذایی 

120132

ط شامل کالاها و خدماتی که بخشی از آن توس: کارهای ناتمام
میل لیکن اولاً قبل از تک. تولید کننده به اتمام رسیده است

ینده  ثانیاً تولید آنها در آ. فروخته، حمل و یا منتقل نمی شود
از آن دسته. توسط تولید کننده اصلی آن ادامه خواهد یافت

. واحدهای دولتی که عرضه کننده خدمات بازار هستند

120133
ولید شامل کالاهای است که محصول فرایند ت: کالاهای تمام شده

به شمار می روند و هنوز در اختیار خود قرار دارند و یا قرار 
ر روی نیست قبل از عرضه به سایر واحدهای عملیات بیشتری ب

آنها انجام گیرد 

120134

دد  کالاهایی که به منظور فروش مج: کالاهای برای فروش مجدد
افه بر یا انتقال به سایر واحدها، بدون نیاز به انجام عملیات اض

. روی آن تملک می شوند
به هر واحد دولتی که کالاهای تولیدی خود را با قیمت مناسب
فروش می رساند معمولاً دارای موجودی انبار کالاها برای 

ه فروش مجدد می باشد و همچنین شامل کالاهای خریداری شد
به توسط واحدهای دولتی برای عرضه مجانی یا با قیمت ارزان

واحدهای دولتی دیگر می باشد 

مطالعات و مخارج جانبی مربوط به تغییر در موجودی انبار120180مطالعات ومخارج جانبی  



طبقه بندی اقتصادی اعتبارات طرح های تملک دارایی های سرمایه ای

عنوان فصول تملک 
شرحكددسته بندیدارایی های سرمایه ای

اقلام گرانبها 
130100

(  فصل پنجم)

130110سنگها و فلزات قیمتی
که به الماس، طلای غیر پولی، طلای سفید و نقره، مشروط بر این: مانند

.  عنوان داده در فرایند تولید بکار نروند
.جواهرات با ارزش که از سنگها و فلزات قیمتی ساخته شده باشند

تابلوهای نقاشی، مجسمه، کتب خطی و سایر آثار هنری یا آنتیک130120تابلوهای نقاشی

جواهرات با ارزش که از سنگها و فلزات قیمتی ساخته شده باشند 130130جواهرات
مطالعات مربوط به تملک اقلام گرانبها 130180مطالعات 

مخارج جانبی مربوط به تملک اقلام گرانبها 130190مخارج جانبی  

زمین 
21000

(  فصل ششم)

210101منابع آب سطحی 
ردد منابع آب سطحی همانطور که ذکر شد جزء ارزش زمین محسوب می گ

: شامل
مخازن آب، دریاچه ها، رودخانه ها وسایر آبهای سطحی که حق حاکمیت

.  بر آنها قابل احراز باشد

اصلاحات اساسی روی 
210102زمین 

ه،  ساختمانها و مستحدثات که بر روی زمین احداث شده اند، مانند جاد
اد  ساختمانهای اداری و تونل ها، برخی از عملیات ساختمانی مانند ایج

لاح و سیل بند، ایجاد کانال های آبیاری و زهکشی به عنوان بهبود و اص
ارزش این گونه عملیات در ارزش. احیای زمین و اراضی به شمار می رود

زمین باید منظور گردد 

210109سایر 

صولات باغ میوه، تاکستانها، باغ گل و سایر درختان، حیوانات و سایر مح
زراعی 

دارایی های زیرزمینی 
( خارج از کنترل دولت) منابع زیستی کنترل نشده 

منابع آب زیرزمینی 

مطالعات مربوط به تملک زمین 210180مطالعات 

مخارج جانبی مربوط به تملک زمین 210190مخارج جانبی  



طبقه بندی اقتصادی اعتبارات طرح های تملک دارایی های سرمایه ای

عنوان فصول تملک 
شرحكددسته بندیدارایی های سرمایه ای

سایر دارایی های
تولید نشده  

220000
(  فصل هفتم)

دارایی های زیرزمینی 
220100

220101
نگ ذخایر اثبات شده نفت، گاز طبیعی، ذغال س: دارایی های زیرزمینی 

بت حفاریهای معدنی و سایر تسهیلات حفاری زیرزمینی دارایی ثا* 
سایر )منظور می شود 110132محسوب می شود و در کد طبقه بندی 

(مستحدثات

کانی های فلزی : دارایی های زیرزمینی 220102
کانی های غیر فلزی : دارایی های زیرزمینی220103
سایر دارایی های زیرزمینی 220199

ده  سایر دارایی های تولید نش
مشهود 
220200

220201
راز شده  حیوانات و گیاهانی است که حقوق مالکیت آنها اح: منابع زیستی

ولت نمی لیکن تحولات آنها تحت کنترل، مدیریت و مسئولیت مستقیم د
ل بهره باشد مانند جنگل های بکر و منابع آبزیان که از نظر تجاری قاب

.  برداری می باشند

220202
رای شامل منابعی می شود که نیاز به احراز مالکیت دارد و ب: منابع آب

اری مقاصد اقتصادی قابل بهره برداری است و یا بزودی قابل بهره برد
.  خواهد شد

فاده در شامل  فرکانس های رادیویی مورد است: فضای الکترومغناطیسی220203
د انتقال صدا و اطلاعات و همچنین فرکانس های تلویزیونی می باش

دارایی های تولید شده 
نامشهود 
220300

امتیاز استخراج ذخایر معدنی  : حق امتیاز220301
حقوق ارتفاقی 220302
سرقفلی 220303

ات اجاره زمین، ساختمان وسایر مسحدث: قرارداد اجاره و سایر قراردادها330304
و قرارداد با ورزشکاران و نویسندگان  

دارایی های تولید نشده  
متفرقه 

220400

مطالعات مربوط به تملک دارایی های تولید نشده 220480

ت مخارج جانبی مربوط به تملک دارایی های تولید نشده وجبران خیدم 220490
کارکنان طرح 



صفهانچک لیست رسیدگی مدارک مورد نیاز صورت وضعیت های طرح های عمرانی دانشگاه علوم پزشكی ا

 :نام واحد

 :   شماره قرارداد:                              تاریخ قرارداد:                          نام پروژه:                                             نام پیمانكار

عمرانی                غیر عمرانی :         محل تامین اعتبار:                                            نام مشاور

نیازنداردداردشرحردیف
نمی باشد

فرم ابلاغ اعتبار بودجه 1
مناقصاتفرم ابلاغ کمیسیون 2

آیین نامه معاملات دانشگاه علوم پزشکی 62فرم بند ب ماده 3

(  برابر اصل شده باشد)انجام تعهدات % 5تصویر ضمانت نامه 4

مور مالی قرارداد طبق فرمت و تأییدیه مدیریت فنی دانشگاه با مهر و امضاء کارفرما و پیمانکار و  ا5
(  اصل در اولین صورت وضعیت) واحد در تمام صفحات 

(  اصل در اولین صورت وضعیت) صورتجلسه تحویل کارگاه 6

...  صورتجلسه توزین مصالح مورد نیاز از قبیل درب و پنجره فلزی و آلومینیومی و 7



هانچک لیست رسیدگی مدارک مورد نیاز صورت وضعیت های طرح های عمرانی دانشگاه علوم پزشكی اصف

شامل پی كنی، نصب 1388كلیات فهرست بها ابنیه سال 19صورتجلسه احجام و مقادیر عملیات طبق توضیحات ردیف 8
... میلگرد، ریز متره نرده ها و 

فاکتورهای ممهور به مهر و امضاء فروشنده و تأیید ناظر مقیم 9

نقشه های چون ساخت و به هنگام اعم از معماری، سازه، برق و مکانیک جهت صورت وضعیت قطعی 10

صه مالی، اصل صورت وضعیت به همراه ریز متره و خلاصه متره تایپ شده با ذکر محل انجام به همراه خلاصه فصول، خلا11
1)، مکانیک (نسخه1)، برق (نسخه1)ریز مالی و جلد شده ممهور به مهر و امضاء ناظر مقیم و پیمانکار با تفکیک ابنیه 

.  قدام نمایدضمناً پیمانکار موظف  است پس از تأیید نهایی صورت وضعیت نسبت به تکثیر دو نسخه دیگر ا(نسخه

تکمیل فرم خلاصه وضعیت با در نظر گرفتن کلیه ضرائب متعلقه قرارداد و تأیید ناظر واحد 12

(  مهر و امضاهاتکمیل)صورتجلسه تحویل موقت جهت صورت وضعیت قطعی 13
فرم ثبت نام مالیات بر ارزش افزوده در صورت ثبت نام 14
(  در صورت نیاز)افزایش یا کاهش مبلغ قرارداد % 25ابلاغ 15
یا ابلاغ شرایط عمومی پیمان با ارائه محاسبات و دلایل توجیهی و مستندات فنی کامل30گزارش تأخیرات مطابق با ماده 16

تمدید مدت پیمان 
فنی نامه تأیید مدیریت امور 17
صورتجلسات تعیین قیمت جدید با شرح آنالیز مربوط 18



:نکات قابل تذکر

1-رحهاي  واحدها می بایست مانده واریز واحد خود را براساس نوع اعتبار که جاري یا ابلاغی یا سایر منابع ط
.  عمرانی بوده است به حساب هاي دانشگاه واریز نمایند

 بانک رفاه  –به نام حساب جاري طرحهاي عمرانی دانشگاه 5163493شماره حساب ( 21منبع

 بانک رفاه  –به نام حساب ابلاغ  طرحهاي عمرانی دانشگاه 5163584شماره حساب ( 22منبع

 بانک رفاه–به نام حساب سایر منابع طرحهاي عمرانی دانشگاه 5163535شماره حساب ( 95منبع

2-نحوه آزادسازي سپرده ها

3- کنندواحدها سریعا جهت اصلاح رابط هاي عمرانی اقدام

4-نظیم میگردد بایستی  کلیه پرداختها از جمله مالیات بر ارزش افزوده ،حق بیمه  صورت وضعیتهایی که توسط ستاد ت
.اسناد آن توسط ستاد تنظیم و جهت پرداخت به واحد ارجاع گردد

5- آیین نامه بابت پروژه هاي که هنوز به اتمام نرسیده ودر جریان47کپی تفاهم نامه هاي خیرین ماده

رداخت شده  می باشد به همراه گزارش دارایی در جریان ساخت که از سیستم اخذ شده است و نشان دهنده میزان پ
.بابت پروژه می باشد


