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 دانشگاه علوم پزشکی اصفهان امور پشتیبانی، رفاهی و تامین تجهیزات پزشکیمدیریت 
 

 اول ماهه 6 برنامه  عملیاتی

 مدیریت امور پشتیبانی ، رفاهی و تامین تجهیزات پزشکی

1041در سال 
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 پایان شروع وزن دلیل انحراف نشانگر فعالیت برنامه ردیف

1 

 

 بیمه نامه یخرید تجمیع

 های 

 دانشگاه

اجرای  خرید وروش  سیاست گذاری و هماهنگی

 از مقام مافوق تجمیع امور بیمه ای دانشگاه 

 مکاتبه و ذکر دلایل

 توجیهی اقتصادی
0 10 

11/01/1001 11/01/1001 

 تجمیعی امور بیمه اسناد خریدتدوین 
شرایط عمومی و فنی 

 بیمه نامه ها
0 11 

01/00/1001 10/00/1001 

 بیمه گر تراز اول شرکت های بهدعوتنامه  ارسال

 استان مطابق سالنامه بیمه مرکزی
 1 0 مکاتبه 

10/00/1001 10/00/1001 

با شرکت های بیمه  فنیبرگزاری جلسات توجیهی و 

 منتخبگر 
 1 0 زمانبندی در مکاتبه

10/00/1001 01/00/1001 

بررسی پوشش های فنی بیمه نامه ها توسط کمیته 

 فنی بازرگانی

صورتجلسه کمیته فنی 

 بازرگانی
0 11 

01/00/1001 10/01/1001 

بررسی پیشنهاد قیمت شرکتهای بیمه گر توسط 

 اعضا کمیسیون ترک تشریفات مناقصه

صورتجلسه کمیسیون 

ترک تشریفات 

 مناقصات

0 00 

01/00/1001 10/01/1001 

تصویب خرید بیمه نامه ها از یکی از شرکت های 

 مناقصهکمیسیون ترک تشریفات  منتخب در
 1 0 صورتجلسه

10/01/1001 11/01/1001 

 00/01/1001 11/01/1001 1 0 ابلاغ رای کمیسیون به بیمه گر منتخب ابلاغ

 1 0 بخشنامه  لی و عمر حادثهیثبت نام بیمه تکم
01/00/1001 11/00/1001 

ارزیاب و  و شروع ارائه خدمات بیمه ایاستقرار 

 شرکت بیمه گرنماینده 

معرفی نماینده توسط 

 بیمه گر
0 1 

01/01/1001 11/01/1000 
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 وزن دلیل انحراف نشانگر فعالیت برنامه ردیف
 شروع

 پایان

0 

 

پیگیری فروش 

 خودروهای 

 اسقاط دانشگاه

 شناسایی خودروهای فرسوده در سطح استان
-مکاتبه-شناسایی

 بازدید
0 00 01/01/1001  11/00/1001  

جمع آوری و بارگیری خودروهای فرسوده و انتقال 

 دانشگاه آن به واحد نقلیه
01/01/1001 00 0 صورتجلسه  11/00/1001  

01/01/1001 10 0 مکاتبه از اداره اقتصاد و دارایی 0کمیسیون ماده  اخذ  11/01/1001  

01/00/1001 00 0 نظریه کارشناسی ها ارزیابی و قیمت گذاری خودرو   11/00/1001  

 اخذ مجوز از اقتصاد و دارایی و اداره راهور

مکاتبه با اداره های 

مرتبط جهت شرکت در 

 جلسات

0 00 01/01/1001  11/01/1001  

 اطلاع رسانی در سامانه الکترونیک ستاد
ثبت در سامانه 

 الکترونیک
0 10 01/00/1001  11/00/1001  

 پایان شروع وزن دلیل انحراف نشانگر فعالیت برنامه ردیف

1 

پروژه بازسازی و تعمیر 

چیلرهای قدیمی و برج 

خنک کننده بیمارستان 

کاشانی جهت نصب در 

دانشکده موتورخانه 

 بهداشت

 11/00/1001 11/01/1001 00 0 مکاتبات  اخذ مجوزهای لازم و تامین اعتبار

 11/01/1001 11/01/1001 00 0 شیوه نامه  انتقال دستگاه به دانشگاه فنی شیوه نامه 

 11/00/1001 11/01/1001 00 0 صورت جلسه انتخاب پیمانکاران واجد شرایط 

 انتقال چیلر جهتایجاد زیر ساخت  مناسب 
صورت جلسه فنی واحد 

  یبهره بردار
0 11 

11/01/1001 11/00/1001 

 11/01/1001 11/00/1001 10 0 صورت جلسه موقت پیاده سازی استقرار و نصب چیلر

 11/00/1001 11/01/1001 11 0 صورت جلسه قطعی کامل و مستمر لازم و بهره بردارینهایی تعمیرات 

0 

خرید مواد لیتیوم 

بروماین 

ابزوربشن)چیلرجذبی( 

کلیه موتورخانه های 

 پردیس جهت

 احیا

 

 

 اخذ مجوز وتامین اعتبار
کمیته  -مکاتبات لازم

 خرید
0 00 

11/01/1001 11/00/1001 

 00 0 دستگاه ها آنالیز آنالیز مواد چیلرهای جذبی
11/00/1001 11/01/1001 

عمومی و تخصصی استعلام بر تنظیم شرایط 

 اساس آنالیز صورت گرفته
 00 0 شرایط استعلام

11/01/1001 11/00/1001 

 11/01/1001 11/00/1001 11 0 ثبت سامانه  تدارکات بارگزاری در سامانه تدارکات

 10 0 قرارداد انتخاب پیمانکار واجد شرایط و تنظیم قرارداد
11/01/1001 11/00/1001 

  بروماید به چیلرهای جذبی ومیتیل تزریق مواد 

 
 11 0 صورت جلسه

11/00/1001 11/00/1001 

 

https://behfix.com/product/%D9%84%DB%8C%D8%AA%DB%8C%D9%85-%D8%A8%D8%B1%D9%85%D8%A7%DB%8C%D8%AF/
https://behfix.com/product/%D9%84%DB%8C%D8%AA%DB%8C%D9%85-%D8%A8%D8%B1%D9%85%D8%A7%DB%8C%D8%AF/
https://behfix.com/product/%D9%84%DB%8C%D8%AA%DB%8C%D9%85-%D8%A8%D8%B1%D9%85%D8%A7%DB%8C%D8%AF/
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 پایان شروع وزن دلیل انحراف نشانگر فعالیت برنامه ردیف

1 

 

 

تدوین شاخص های 

 عمومی و 

تخصصی واگذاری های 

 امور 

 پشتیبانی

امور پشتیبانی قابل واگذاری به بخش  تهیه بانک

غیردولتی و انتخاب موضوعات دارای اهمیت و 

 فراوانی بیشتر در واحدهای تابعه

 10/0/1001 01/01/1001 01 )واگذاری لندری(0 لیست

واگذاری تعیین شاخص های موثر در تصمیم گیری 

یا عدم واگذاری و یا افزایش حجم موضوعات تعیین 

 شده

 10/0/1001 10/0/1001 01 )واگذاری لندری(0 فرم شاخص ها

ارائه پیش نویس اولیه شاخص ها در کمیته 

 واگذاری امور پشتیبانی
 10/1/1001 10/0/1001 01 )واگذاری لندری(0 صورتجلسه کمیته

تاییدیه نهایی از کمیته اصلاح پیش نویس و اخذ 

 واگذاری امور پشتیبانی
 11/0/1001 10/1/1001 01 )واگذاری لندری(0 شاخص های نهایی

0 

تهیه جزوه آموزشی و 

سوالات جزوه بهداشت 

ایمنی و سلامت کار جهت 

بکارگیری نیروهای 

خدمات عمومی از طریق 

 بخش خصوصی

منابع معتبر جمع آوری  و نیاز سنجی آموزشی 

 علمی
 10/0/1001 1/1/1001 01 0 گردآوری شدهمنابع 

 10/00/1001 1/01/1001 01 0 جزوه ساس محتوای آموزشیتهیه جزوه آموزشی بر ا

 10/01/1001 1/01/1001 01 0 نمونه سوالات آزمونسوالات  بانک تهیه

اجرای شیوه نامه جذب نیرو از طریق بخش 

 خصوصی
 10/00/1001 1/00/1001 01 0 ابلاغشیوه نامه 


