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 دانشگاه علوم پزشکی اصفهان امور پشتیبانی، رفاهی و تامین تجهیزات پزشکیمدیریت 
 

 دوم ماهه 6 برنامه  عملیاتی

 مدیریت امور پشتیبانی ، رفاهی و تامین تجهیزات پزشکی

 1041در سال 
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 نشانگر فعالیت برنامه ردیف
دلیل 

 انحراف
 پایان شروع وزن

 

1 

 

 

 

 مطالعه طرح اجرای کترینگ 

 طبخ و توزیع متمرکز جهت 

 بیمارستان های شهرستان 

 اصفهان

 

1/6/1041 53  مستندات کتبی اقتصادیطرح موضوع با دلایل توجیهی . 1  54/7/1041  

از کترینگ دانشگاه علوم پزشکی ایران )تهران( با  بررسی میدانی .2

مدیریت بخش دولتی )خودگردان( / بازدید از کترینگ دانشگاه علوم 

و ارائه گزارش نقاط ضعف ،قوت پزشکی شیراز) به روش برون سپاری( 

 اخذ مجوز و تهیه شیوه نامه اجرا ،تهدید و فرصت اجرای طرح جهت

1/6/1041 24  مکاتبه  54/7/1041  

ارائه گزارش به معاونت محترم توسعه مدیریت و منابع جهت طرح در  .5

 شورای مدیران
1/8/1041 53  گزارش  54/8/1041  

جهت اجرای  اخذ مجوز از هیات محترم رئیسه دانشگاه یا کاهش تصدی .0

 طرح با  قطب بندی و زمانبندی 
1/9/1041 14  صورتجلسه  54/9/1041  



3 

  

 

 

 نشانگر فعالیت برنامه ردیف
دلیل 

 انحراف
 پایان شروع وزن

2 

 

 

 اجرای فرآیند مناقصات و 

 مزایده ها در سامانه پیمان 

 )غیر عمرانی(

 

قراردادهای واحدهای . فعال سازی و اعطای نقش به کاربران )کارشناسان امور 1

 تابعه(
 51/43/1041 41/45/1041 14  سامانه پیمان

. برگزاری کارگاه آموزشی سامانه پیمان ویژه کارشناسان امور قراردادهای 2

 واحدهای تابعه

 مکاتبات،

 صورتجلسه
 13 41/43/1041 51/43/1041 

واحدهای تابعه . ابلاغ به واحدهای تابعه به منظور ثبت اطلاعات قراردادهای 5

 1041و  1044در سال 
 51/43/1041 41/43/1041 3  مکاتبه

 13/46/1041 41/46/1041 13  گروه مجازی . راه اندازی گروه مجازی جهت پرسش و پاسخ در مورد سامانه پیمان0

 . بارگزاری آرشیو شرایط و قراردادها در سامانه پیمان3
 یریگزارش گ

 مانیاز سامانه پ
 13 13/46/1041 54/48/1041 

. ثبت شرایط مناقصات و مزایده ها در سامانه پیمان توسط کارشناسان امور 6

 قراردادهای واحدهای تابعه

 یریگزارش گ

 29/12/1041 41/47/1041 13  مانیاز سامانه پ

.گزارش گیری و ارزیابی وضعیت ثبت اطلاعات قراردادهای واحدهای تابعه 7

 جهت نظارت و ارائه گزارش به مسئولین 

گزارش گیری 

 از سامانه پیمان
 13 41/48/1041 29/12/1041 

.برنامه ریزی و ایجاد زیرساخت اجرای برگزاری مناقصه /عقد قرارداد /تهیه 8

 1042داشبورد قرارداد درسال آرشیو قرارداد/ گزارش گیری 

مکاتبات 

 صورتجلسات،

و فرآیند اجرای 

 انجام آن

 14 1/12/1041 29/12/1041 
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 نشانگر فعالیت برنامه ردیف
دلیل 

 انحراف
 پایان شروع وزن

5 

 

 

الکترونیکی نمودن فاز اول 

 بایگانی موضوعی

 

تاریخی نیاز سنجی و ضرورت اجرای طرح در راستای حفظ ارزش حقوقی و  .1

 و فرهنگی اسناد
 54/47/1041 41/47/1041 14  مکاتبه

 اخذ مجوز از کارگروه کاهش تصدی .2

صورتجلسه مجوز 

واگذاری امور 

پشتیبانی به بخش 

 خصوصی

 3 41/48/1041 13/48/1041 

 تنظیم شرایط فنی و اختصاصی مناقصه .5
صورتجلسات و 

شرایط اختصاصی 

 تنظیم شده

 14 16/48/1041 54/48/1041 

 تامین اعتبار اجرای طرح .0
مکاتبات و صورت 

 جلسات
 14 1/49/1041 13/49/1041 

صورتجلسه  تعیین برنده مناقصه و عقد قرارداد .3

 ،مکاتبات و قرارداد
 3 16/49/1041 29/12/1041 



5 

  

 

 نشانگر فعالیت برنامه ردیف
دلیل 

 انحراف
 پایان شروع وزن

 0 

آوری اجرای طرح جمع 

خودروهای دولتی و اخذ 

 مجوز کمیسیون

ماده دو  از اداره اقتصاد و  

 دارایی جهت  فروش

 .تهیه داشبورد آماری ناوگان حمل و نقل دانشگاه 1
آمار خودروهای 

 دولتی
 14 1/6/1041 14/6/1041 

. تهیه گزارش دلایل توجیهی اقتصادی و حداقل هزینه تمام شده خودرو جهت طرح 2

 شورای مدیراندر 

گزارش و 

 مکاتبات
 14 11/6/1041 24/6/1041 

هیئت رئیسه محترم دانشگاه جهت اجرای طرح جمع آوری خودروهای  اخذ مصوبه.5

  فروش به منظوردولتی 
 51/6/1041 21/46/1041 14  مکاتبه

. ارسال بخشنامه به کلیه واحدهای تابعه جهت جمع آوری اطلاعات خودروهای 0

 فرسوده 
 54/7/1041 1/7/1041 14  بخشنامه

 54/8/1041 1/8/1041 14  صورتجلسه . تنظیم صورتجلسه تحویل خودروهای فرسوده توسط واحد نقلیه3

 نقلیه. تنظیم فرم تعیین تکلیف خودروهای فرسوده توسط واحد 6
تکمیل شده و 

 صورتجلسه
 14 1/9/1041 13/9/1041 

 13/11/1041 16/9/1041 14  مجوز و مکاتبات . اخذ کمیسیون ماده دو اداره اقتصاد و دارایی جهت فروش7

. برگزاری مزایده فروش خودروهای فرسوده از طریق سامانه ستاد براساس قیمت 8

 داراییاعلام شده از طرف اداره اقتصاد و 

گزارش سامانه 

 ستاد
 14 16/11/1041 13/12/1041 

 . ابلاغ به شرکت برنده شده جهت واریز مبلغ خودرو بر اساس شاخص وزن9
ابلاغ به شرکت 

 برنده
 14 16/12/1041 54/1/1041 

 . تنظیم فرم بیست و ارائه به اداره اموال جهت ثبت در سامانه14

فرم تکمیل 

شده و 

 مکاتبات

 14 1/2/1042 51/2/1042 
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 پایان شروع وزن دلیل انحراف نشانگر فعالیت برنامه ردیف

 

 

 

 

3 

پیگیری اجرای طرح 

 ساخت و 

ذخیره سازی آب غیر 

 شرب در 

 منابع مشترک با دانشگاه 

اصفهان جهت مصارف 

 فضای 

 سبز و تاسیسات

 13/7/1041 1/7/1041 14  گزارش بازدید دانشگاه پردیس میدانی از کل مخازن و منابع ذخیره سازی گزارش.1

از منابع ذخیره سازی آبهای زه گزارش تحلیل و اطلاعات مورد نیاز .تهیه 2

 و روان آب های سطح پردیس دانشگاه
 54/7/1041 16/7/1041 13  گزارش تحلیلی 

و فنی اقتصادی جهت توسعه برخی از منابع و حوضچه  اقتصادی.طرح 5

 های موجود در پردیس دانشگاه
 13/8/1041 1/8/1041 13  توجیه اقتصادی

.برآورد اولیه مالی جهت توسعه، بازسازی یا بهینه سازی منابع و شبکه 0

 های آبرسانی
 54/8/1041 16/8/1041 13  برآورد اولیه مالی

.تنظیم تفاهم نامه با دانشگاه اصفهان جهت توسعه و بازسازی و 3

 نگهداری مخازن و شبکه های آبرسانی 

تنظیم و تهیه تفاهم 

 نامه
 14 1/9/1041 13/9/1041 

.اجرا و نظارت بر پروژه های توسعه و بازسازی مخازن آب غیرشرب و 6

 شبکه آبرسانی
 54/11/1041 16/9/1041 13  اجرا و نظارت

.تفاهم نامه نحوه و روش نگهداشت مخازن  آب غیر شرب و شبکه های 7

 آبرسانی
 13/12/1041 1/12/1041 14  تنظیم تفاهم نامه

  
.تفاهم نامه جهت میزان حق آب از منابع و مخازن آب غیر شرب پردیس 8

 دانشگاه بر مبنای شاخص های جمعیت و وسعت فضای سبز

تنظیم و تهیه تفاهم 

 نامه
 14 16/12/1041 29/12/1041 
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 پایان شروع وزن دلیل انحراف نشانگر فعالیت برنامه ردیف

 

 

 

 

6 

بازسازی ،تعمیر و 

زیباسازی درب ورودی 

 غربی پردیس دانشگاه

 بازدید میدانی از محل جهت بررسی های اولیه-1
صورتجلسه، گزارش 

 تدوین شده
 3 1/7/1041 3/7/1041 

بررسی و تعیین اولویت های اجرایی )استانداردسازی کنار گذر صفه -2

ساخت اتاقک  –نصب تابلو و نشان های درب ورودی  –به دانشگاه 

تامین نور لازم از داخل و بیرون  –همراه تجهیزات سرمایش و گرمایش 

–نصب تابلو راهنما سطح پردیس  –نام گذاری درب غربی  –درب غربی 

 پیاده رو سازی( –سرعت گیر  –آسفالت –آمیزی  جدول کشی و رنگ

 24/7/1041 6/7/1041 14  تعیین اولویت اجرایی

 24/8/1041 21/7/1041 14  برآورد هزینه برآورد حدودی از هزینه های اجرایی این پروژه-5

 تعیین شرایط و ضوابط اجرای پروژه-0
شرایط عمومی و 

 اختصاصی تدوین شده
 14 21/8/1041 24/9/1041 

 54/9/1041 21/9/1041 13  مکاتبه و صورتجلسه انتخاب پیمانکار واجد شرایط-3

 1/11/1041 1/14/1041 14  قرارداد تنظیم شده تهیه و تنظیم قرارداد مابین پیمانکار و دانشگاه-6

اجرای برگزاری جلسه مشترک با پیمانکار و تعیین شرح اولویت -7

 پروژه
 24/11/1041 13/11/1041 14  صورتجلسه

 54/11/1041 21/11/1041 14  جدول زمانبندی تنظیم جدول زمانبندی جهت انجام این پروژه-8

 29/12/1041 1/12/1041 14  گزارش آغاز عملیات اجرایی و نظارت بر اجرای آن-9

 51/5/1041 13/1/1042 14  صورتجلسه تحویل موقت پروژه-14

 51/5/1045 13/1/1045 14  صورتجلسه پروژهتحویل قطعی -11
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 پایان شروع وزن دلیل انحراف نشانگر فعالیت برنامه ردیف

 

 

 

 

7 

نصب و راه اندازی 

 نیروگاه برق خورشیدی

تحقیق و بررسی عملکرد و شرایط اولیه نصب و راه اندازی نیروگاه برق -1

 خورشیدی
 1/8/1041 1/7/1041 14  تحقیق و بررسی

مذاکره با اداره برق در جهت آشنایی با قوانین و مقررات حاکم بر راه -2

 اندازی نیروگاه برق خورشیدی
 13/8/1041 1/8/1041 13  مذاکره

تعیین  شرکت و مذاکره با شرکت مورد تایید اداره برق در زمینه  -5

 احداث نیروگاه برق خورشیدی
 54/8/1041 16/8/1041 14  مذاکره

 54/9/1041 1/9/1041 24  برآورد هزینه برآورد حدودی هزینه احداث نیروگاه برق خورشیدی -0

 13/14/1041 1/14/1041 14  تعیین موقعیت تعیین بهترین موقعیت جغرافیایی جهت نصب نیروگاه برق خورشیدی-3

صورتجلسه جهت جمع بندی تعیین شرکت ،برآورد هزینه و محل  -6

 خورشیدی نصب نیروگاه برق
 13/11/1041 16/14/1041 14  صورتجلسه

 54/11/1041 16/11/1041 13  تهیه قرارداد نگارش و تهیه قرارداد مابین شرکت تعیین شده و دانشگاه -7

 29/12/1041 1/12/1041 14  عملیات اجرایی آغاز عملیات اجرایی احداث نیروگاه برق خورشیدی-8  
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 پایان شروع وزن دلیل انحراف نشانگر فعالیت برنامه ردیف
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خرید متمرکز بیمه نامه 

های شاخص ثالث و بدنه 

آمبولانس ها و 

خودروهای دولتی 

 دانشگاه

 54/7/1041 1/7/1041 13  صورتجلسه .اخذ مجوز از شورای مدیران1

.تفاهم نامه روش انجام کار با مدیریت های ستاد)بودجه ،مالی و 2

 پشتیبانی(
 54/8/1041 1/8/1041 24  صورتجلسه 

 54/9/1041 1/9/1041 14  بخشنامه .تهیه بخشنامه شناسایی خودروهای دولتی در سطح استان 5

 54/14/1041 1/14/1041 24  صورتجلسه .خرید بیمه نامه ها بصورت متمرکز از شرکت بیمه طرف قرارداد 0

 54/11/1041 1/11/1041 13  فرایند تدوین شده .تنظیم فرایند پرداخت حق بیمه نامه ها خریداری شده به شرکت بیمه 3

.تهیه بانک اطلاعات خودروها و بیمه نامه های خریداری شده خودروهای 6

 دولتی دانشگاه
 29/12/1041 1/12/1041 24  گزارش 


