
 

                                                                                                                 

 

 

 شماره: 1403دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني اصفهان سال 

  تاریخ: رفاهي و تامین تجهیزات پزشكي  مدیریت امور پشتیباني

 نگهداري و تعميرات کابل و سوئيچ مخابرات پردیس دانشگاهخدمات و  برقي و مكانيكينگهداري و راهبري تأسيساتامور قرارداد 
   1صفحه : 

 

 نام مرکز:...................................

 (1)پیوستچک لیست ارزیابي ماهیانه نگهداری و تعمیرات تأسیسات برقي و مكانیكي
 

 شماره قرارداد: تاریخ بازدید: شرکت طرف قرارداد:  نام نام مسئول ارزیابي:

 نام ناظر تأسیسات:
 

 نام مدیرعامل:
 

 تعداد کل کارکنان:
 تاریخ شروع قرارداد:
 تاریخ اتمام قرارداد:

 نام چیلرمن: 
 نامه مسئولیت:شماره بیمه

 
تعددداد افددراد بیمدده شددده 

 بدون نام: 
 کل حجم ساعت قرارداد:

 نامه قرارداد:تاریخ شروع و انقضای بیمه : CMMSه نام مسئول سامان
 خیر  ثبت شده است؟ بلی CMMSآیا اطلاعات درخواستی در سامانه 

 خیر  ( قرارداد اعمال شده است؟ بلی10-2آیا جرایم مربوط به امتیاز حاصل از عملکرد شرکت برابر ماده )
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 بررسی مستندات  3    کن روغن دیزل و رادیاتورهابازدید از گرم
   3    استارت زدن و در مدار قرار دادن اتوماتیک و دستی دیزل به صورت آزمایشی 2
 مشاهده  2    هامیر نشتی دود لولهها به بیرون اتاق و تعانتقال مطلوب دودکش دیزل 3
 مشاهده  2    نظافت دستگاه و تجهیزات جانبی و اتاق دیزل 4

5 
ساعت  100ها براساس ساعت کارکرد )سرویس و تعویض روغن دیزل ژنراتور و هواکش

 لیستیکبار( و ثبت در چک
 

 
 بررسی مستندات  2 

 مستندات  3    به صورت روزانه بازدید باطری و مخزن گازوئیل، تسمه پروانه 6
1 

گ
دی

ار
خ

ی ب
ها

 

 مشاهده  3    گرفتگیبازدید و کنترل دیگ و تجهیزات جانبی آن از نظر نشتی آب، دود و رسوب
   3    ها، تابلوهای فرمان کنترل شیرآلات سیستم، ساید گلاس 2
   2    نشتی ها و منبع کندانس و کنترل دقیق مدار از نظربازدید مرتب تراپ 3
   2    هاهای مرتبط و دودکشها، لولهکاری دیگبازدید عایق 4

5 
( آب و ثبت نتایج روزانه آن در PHانجام بلودان روزانه و کنترل سختی آب دیگ و )

 لیستچک
 

 
 بررسی مستندات  3 

 نداتمست  2    لیستسرویس و کنترل پمپ تزریق دیگ بخار و متعلقات آن ثبت در چک 6
 مستندات  2    لیستهای فلزی به صورت ماهیانه ثبت در چکبازرسی و تمیزکاری صافی 7
   2    وضعیت مناسب فشار و دمای دیگ و درجه حرارت بخار و آب و سنسور دودکش 8
 بررسی مستندات  3    لیستاستاندارد بودن سطح آب بویلر و کنترل روزانه آن و ثبت در چک 9

 بررسی مستندات  3    های اطمینان سالیانهلیبراسیون سوپاپکا 10
 بررسی مستندات  3    تست ایمنی لول کنترل در زمان کارکرد مشعل ماهیانه 11
   3    بازدید سرویس فصلی مشعل 12

13 
سنجی مستندات تست هیدرواستاتیک و صحت عملکرد شیرهای اطمینان و ضخامت

 ات( به صورت سالیانه)جهت ضریب ایمنی تأسیس
 

 
 بررسی مستندات  3 

   3    زدن سوپاپ اطمینان به صورت دستی هر شیفت یک بار 14

   3    کننده )تری سدیم فسفات(اضافه کردن مواد ضدرسوب و معلق 15
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 شماره: 1403دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني اصفهان سال 

  تاریخ: رفاهي و تامین تجهیزات پزشكي  انيمدیریت امور پشتیب

 نگهداري و تعميرات کابل و سوئيچ مخابرات پردیس دانشگاهخدمات و  برقي و مكانيكيامور نگهداري و راهبري تأسيساتقرارداد 
   2صفحه : 

 چک لیست ارزیابی ماهیانه نگهداری و تعمیرات تأسیسات برقی و مکانیکی
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 بررسی مستندات  2    گرفتگیکنترل دیگ از نظر نشتی دود و آب و رسوب
   1    بندی و مسدود نبودن مسیر آنهای دیگ از نظر فرسودگی، نشتی، عایقکنترل دودکش 2

3 
های فولادی و ترمیم آن در صورت بازدید آجرکاری دور مشعل و نسوزکاری در دیگ

 نیاز
  

 
2   

 بررسی مستندات  3    سرویس فصلی مشعل 4

   3    آمیزی و تمیز بودن صافیبازدید از منابع سوخت روزانه و اصلی از نظر خوردگی، رنگ 5

   2    هاانبی و نظافت محیط اطراف دیگها و تجهیزات جنظافت ظاهری دیگ 6
1 

ی 
ها

لر
چی

ي
ذب

ج
 

 بررسی مستندات  3    لیستها و ثبت در چکبازدید روزانه دمای نقاط مختلف ابزوربشن
 بررسی مستندات  3    بازدید روزانه پمپ وکیوم پولی و موتور آن و کنترل میزان روغن وکیوم 2
 بررسی مستندات  3    ک مرتبهآنالیز مواد چیلر جذبی هر سال ی 3
1 

ي
کم

را
ی ت

ها
لر

چی
 

 بررسی مستندات  3    لیستکنترل فشار نرمال رانش و مکش و ثبت آن در چک
 بررسی مستندات  3    لیستکنترل فشار روغن کمپرسورها و ثبت آن در چک 2
 بررسی مستندات  2    لیستککنترل درست عمل کردن سیستم آنتی فریز و بازدید روزانه آن و ثبت آن در چ 3
 بررسی مستندات  3    بازدید روزانه شیر انبساط، کنترل فشار و رفع عیب آن 4
 بررسی مستندات  3    تعویض به موقع فیلتر درایر 5
   2    کنترل میزان جریان برق ورودی به دستگاه 6
1 
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 بررسی مستندات  3    لیستی آب چیلر و برج و ثبت در چککنترل دمای ورودی و خروج
 بررسی مستندات  3    ها چیلد و برجها و کنترلربررسی و چک کردن  فلوسوئیچ 2

   3    های جانبیبازدید به موقع و سرویس کندانسورهای آبی و قطعات متعلقه و پمپ 3

   3    ا و...ها، فلوترهفشانهای برج، آببازدید مرتب فن 4

   3    اسیدشویی کندانسسورها و ابزوربر توسط پیمانکار در صورت نیاز و تشخیص ناظرین 5

6 
ها، ترموستات فن بازدید و کنترل و در صورت نیاز تعمیر متعلقات دستگاه شامل فلوسوییچ

 برج، اینورترها و سایر شیرآلات و تجهیزات جانبی
  

 
3   

7 
یلر و متعلقات آن و گزارشات سلامت یا وجود نقص در دستگاه ضمن بازدید و کنترل چ

 های مربوطهلیستثبت در چک
  

 
 بررسی مستندات  2

8 
بندی و آمیزی، نشتی، عایقکن از نظر رنگهای سیستم برج خنککشیکنترل لوله

 گرفتگیرسوب
  

 
3   

   2    های اطراف آنهاکن و... و محیطنظافت چیلر و متعلقات آن مانند برج خنک 9

1 
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آنالیز دود مشعل )جهت کاهش مصرف سوخت و آلایندگی محیط و افزایش راندمان( هر 
 شش ماه یکبار

  
 

 بررسی مستندات  3

2 
ها و موتورخانه، های اتاقهای کولر در زمستان با پلاستیک، تنظیم ترموستاتبستن دریچه

ای و نصب نوار برای بازشویی های شیشهای و فناطراف کولرهای گازی پنجره درزبندی
 هاپنجره

  
 

3   

3 
آمیزی و های آب مصرفی سرد و گرم از نظر نشتی و رنگبازدید و کنترل کلیه لوله

 بندیعایق
  

 
 لیستطبق چک  2

   3    استفاده از فتوسل جهت کنترل روشنایی معابر 4
 بررسی مستندات  1    ودن بار الکتروموتورها به بارنامی آنهانزدیک ب  5

6 
گذاری( به صورت آنالیز آب سیستم )جهت بهبود کیفیت آب و جلوگیری از رسوب

 هفتگی
  

 
 بررسی مستندات  1

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 چک لیست ارزیابي ماهیانه نگهداری و تعمیرات تأسیسات برقي و مكانیكي

 

 
 
 
 
 

 

 شماره: 1403دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني اصفهان سال 

  تاریخ: رفاهي و تامین تجهیزات پزشكي  مدیریت امور پشتیباني

 نگهداري و تعميرات کابل و سوئيچ مخابرات پردیس دانشگاهخدمات و  برقي و مكانيكيامور نگهداري و راهبري تأسيساتقرارداد 
    3صفحه : 

ف
دی

ر
 

 یابيهای اصلي ارزشاخص

 امتیاز مطلوب
ب

ری
ض

 
امتیاز 
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 2 1 0 ملاحظات
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تاسیسات مسلط  cmmsآیا پیمانکار یک نفر جهت راهبری سامانه نگهداشت از  مسئول 
 استفاده نموده است ؟  cmmsبه وب و سامانه 

  
 

5   

 بررسی مستندات  5    مل در سامانه ثبت شده است؟آیا اطلاعات قرارداد تاسیسات واحد به طور کا 2

3 
آیا تکمیل و بایگانی اسناد الکترونیکی )نقشه های برق، مکانیک و ابنیه( در سامانه 

 بارگذاری شده است؟
  

 5 
 بررسی مستندات 

 بررسی مستندات  5    آیا اطلاعات تجهیزات )شناسنامه( به طور کامل در سامانه ثبت شده است؟ 4

   های روزانه، هفتگی و...( ثبت شده است؟آیا اطلاعات نگهداشت پیشگیرانه )سرویس 5
 5 

 بررسی مستندات 

 بررسی مستندات  5    های اجرایی نت به درستی ثبت و قابل قبول است؟بندی فعالیتآیا زمان 6

   ود؟شآیا سوابق عملکرد و عملیات نت اجرا شده بر روی تجهیزات نگهداری می 7
 5 

 بررسی مستندات 

8 
شود؟ )ترموگرافی، پایش وضعیت و منابع فیزیکی و انجام عملیات اصلاحی آن انجام می

 ارتعاش، روغن(
  

 5 
 بررسی مستندات 

 بررسی مستندات  5    آیا قطعات مصرفی در تعمیرات ثبت شده است؟ 9
 بررسی مستندات  5    ود؟شآیا ساعت کار نیروی انسانی برای هر تعمیر ثبت می 10

11 
آیا میانگین زمان تعمیرات)غیرخالص( غیربرنامه ای و نگهداشت برنامه ای در حد مطلوب 

 و استاندارد بوده است ؟
  

 5 
 

 بررسی مستندات

 بررسی مستندات  5    دارند ؟ cmmsآیا سرپرستان برق و تاسیسات تسلط کافی  به سامانه  12

13 
ت های کاری موارد دستورکارهای درخواستی سامانه چک و ثبت می شود آیا در همه شیف

 ؟
  

 5 
 

 بررسی مستندات

14 
آیا پس از انجام کار ، پیمانکار لیست نیروهایی که هر دستورکار را انجام داده اند با نام و 

 ساعت کار در سامانه ثبت نموده است ؟
  

 5 
 

 بررسی مستندات

 بررسی مستندات  5    متناسب با دفتر گزارش کار روزانه هست ؟ GSی باز آیا تعداد دستور کارها 15

   آیا سرانه هزینه نگهداشت برنامه ای و غیر برنامه ای در حد مطلوب و استاندارد می باشد ؟ 16
 5 

 
 بررسی مستندات

17 
ت آیا پیمانکار کلیه گزارشات و درخواست هایی که از ایشان خواسته شده است را بصور

 مکتوب و ماهانه به  ناظر تاسیسات مرکز تحویل نموده است ؟
  

 5 
 

 بررسی مستندات

18 
را  (PM)وبرنامه های تعمیرات پیشگیرانه   CMآیا پیمانکار کلیه بازدید های برنامه روزانه

 به صورت دقیق انجام داده است ؟ (CMMS)طبق  سامانه مکانیزه نگهداشت 
  

 5 
 

 بررسی مستندات

19 
در گزارش های سامانه در حد مطلوب و استاندارد   MTBFآیا میانگین زمان مابین خرابیها

 بوده است ؟
  

 5 
 

 بررسی مستندات

20 

را در کنار تجهیزات نصب نموده و برای انجام سرویس  cmآیا پیمانکار چک لیست 
 دستگاهها براساس چک لیست از نیروی متخصص استفاده می نمائید؟

را در کنار تجهیزات نصب نموده و برای انجام سرویس  pmار چک لیست آیا پیمانک
 دستگاهها براساس چک لیست از نیروی متخصص استفاده می نمائید؟

  

 5 

 

 بررسی مستندات

21 
را طبق قرارداد  و با هزینه خود خریداری  cmmsآیا پیمانکار لوازم مورد نیاز سامانه 

 موجود می باشد ؟ نموده و این لوازم همیشه در مرکز
  

 5 
 

 بررسی مستندات



 

 

 چک لیست ارزیابي ماهیانه نگهداری و تعمیرات تأسیسات برقي و مكانیكي
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 2 1 0 ملاحظات
 خوب متوسط ضعیف

22 

 

   در سامانه نگهداشت در حدمطلوب می باشد ؟ PMبه دستورکارهای  GSآیا نسبت دستورکارهای 
 5 

 
بررسی 
 مستندات

23 
 ثبت می کنند؟ CMMSآیا سرپرستاران و مسئولین بخش ها درخواست های خود را در سامانه 

 
  

 5 
 

بررسی 
 مستندات

24 
آیا نسبت دستور کارهای باز به تکمیل شده برنامه ای و غیربرنامه ای در گزارش های سامانه در هر 

 ماه در حد مطلوب و استاندارد بوده است ؟
  

 5 
 

بررسی 
 مستندات

25 
دردسترس پذیری منابع و فضاهای فیزیکی )پرینت تجهیزات( و نصب بروی تجهیزات توسط 

 پیمانکار انجام گردیده است ؟
  

 5 
 

بررسی 
 مستندات

26 
آیا مدیریت بهینه زمان و سرانه هزینه های نت اضطراری و عمومی در حد مطلوب و استاندارد بوده 

 است؟ 
  

 5 
 

بررسی 
 مستندات

27 
مدیریت بهینه زمان و سرانه هزینه های نگهداشت پیشگیرانه در حد مطلوب و استاندارد بوده آیا  

 است ؟
  

 5 
 

بررسی 
 مستندات

28 
مورد رضایت مسئولین واحدها و سرپرستاران بخش ها می  CMMSآیا عملکرد پیمانکار در سامانه  

 باشد ؟
  

 5 
 

بررسی 
 مستندات

   فیزیکی و انجام عملیات اصلاحی آن )لاک شیت تجهیزات(های حیاتی منابع ثبت داده 29
 5 

 
بررسی 
 مستندات

1 

ج
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کننده و های خنکها، تختهها، الکتروفنکننده از نظر وضعیت پمپهای خنکبازدید روزانه برج
 لیستهای برج و ثبت در چکتسمه پروانه و پکینگ

  
 

2  
بررسی 
 مستندات

   3    کننده از نظر میزان آبهای برج خنکانه تشتککنترل روز 2

3 
کننده و ثبت در کنترل روزانه درجه حرارت ورودی و خروجی یا شیر سه راهی در برجهای خنک

 لیستچک
  

 
3  

بررسی 
 مستندات

   اضافه کردن مواد ضدرسوب با توجه به آنالیز آب )هگزامتا فسفات سدیم( با سولفیت سدیم 4
 

3  
رسی بر

 مستندات

1 

ت
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ها 
 

ها، فیلترهای فلزی بازدید و سرویس از تجهیزات مکانیکی هواسازها شامل الکتروموتور فن، یاتاقان
 و...

  
 

2  
بررسی 
 مستندات

   3    های هواساز از نظر نشتی و فرسودگیبازدید از کویل 2

3 
های اتصال، ها، برزنتها، فلانچها، بستها، دریچها، کانالهبازدید از متعلقات دستگاه شامل لوله

بندی، هوابندی و فرسودگی و گیرهای دستگاه، شیرآلات، اتصالات و... از نظر نشتی، آبلرزه
 سرویس آن

  
 

3   

   ها و ثبت در دفتر گزارش بازدیدهای روزانهزنبازدید مستمر از فیلترهای دستگاه و رطوبت 4
 

3  
 بررسی

 مستندات
   2    ایگیری و کنترل مرتب افت فشار در فیلترهای کیسهاندازه 5
   3    نظافت داخل دستگاه، تجهیزات جانبی و محیط اطراف دستگاه 6

7 
بررسی وضعیت شیرهای رفت و برگشت رادیاتورها و فن کوئل از نظر سالم بودن و عدم 

 زدگیزنگ
  

 
2   

   2    ها به صورت مستمر و بر حسب نیازکوئلشستشوی فیلترهای فن  8
   3    تعویض فیلترهای هواساز هر شش ماه یکبار 9

   2    بازدید ماهیانه موتور و شافت موتور فن کوئل 10
   2    ها و تنظیم درجه متناسب آن با فصلبازدید ماهیانه ترموستات فن کوئل 11
   1    و برگشت هواساز به صورت ماهیانههای رفت بازدید و کنترل لوله 12
   2    های هواسازشستشوی ماهیانه کوئل 13
   3    کاری موتورشستشوی فصلی فیلترهای آلومینیومی هواساز و گریس 14
   2    های هواسازبازدید مرتب فصلی از پروانه هوارسان و روغنکاری بلبرینگ 15
   2    سازشیرموتوری و دمپر موتور و رطوبتبازدید ماهیانه از وضعیت  16
   2    بازدید هفتگی از وضعیت سیستم آنتی فریز در هواسازها 17

 

 شماره: 1403دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني اصفهان سال  

  تاریخ: رفاهي و تامین تجهیزات پزشكي  یبانيمدیریت امور پشت 

 نگهداري و تعميرات کابل و سوئيچ مخابرات پردیس دانشگاهخدمات و  برقي و مكانيكيامور نگهداري و راهبري تأسيساتقرارداد  
 4صفحه : 



 

 

 

 شماره: 1403دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني اصفهان سال 

  تاریخ: رفاهي و تامین تجهیزات پزشكي  بانيمدیریت امور پشتی

 نگهداري و تعميرات کابل و سوئيچ مخابرات پردیس دانشگاهخدمات و  برقي و مكانيكيامور نگهداري و راهبري تأسيساتقرارداد 
 5صفحه : 

 چک لیست ارزیابي ماهیانه نگهداری و تعمیرات تأسیسات برقي و مكانیكي
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های مربوطه و لیستتست روزانه میزان سختی آب خروجی از دستگاه و ثبت در چک
 موقع دستگاه در صورت نیازاحیا به

 
 

 بررسی مستندات  3 

   2    بررسی و کنترل تانک نمک، مخزن رزین، شیرآلات دستگاه به صورت هفتگی  2
   1    نگهداری نمک به اندازه کافی برای مواقع مورد نیاز در محل مناسب 3
   2    کنترل روزانه شیر اتوماتیک و دستی، دستگاه سخت گیر و رفع نقص آن 4
   2    نظافت دستگاه و محیط اطراف آن 5
   2    های آزمایشدر دسترس و آماده بودن کیت  6

7 
گیر و رفع نقص و تعویض آن در صورت کنترل سالیانه رزین و فیلترهای مربوط به سختی

 لزوم
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   2    بررسی و کنترل منابع از نظر کارکرد و در مدار بودن
   2    منبع و کنترل سطح آب کنترل فشار هوا و سالم بودن 2
 بررسی مستندات  2    های رابطه با منابعها و شیرآلات و اتصالات و لولهکنترل گیج 3

4 
بندی و های مربوط و اتصالات و فلوتر منبع از نظر فرسودگی عایقکنترل منابع باز و لوله

 نشتی
 

 
 2   

   2    شستشو و نظافت منابع باز 5
   2    ماره کنتور منبع جهت بررسی نشتینوشتن ش 6
1 

ع 
منب

س
دان

کن
 

 بررسی مستندات  3    لیستبازدید روزانه از سطح سنج اتوماتیک و فلوتر برقی و ثبت در چک
 بررسی مستندات  3    لیستهای منبع و ثبت در چکبازدید روزانه از پمپ 2
   2    بررسی شیشه آب نما 3
1 

ور
ریت

ی ا
د

 

 بررسی مستندات  3    لیستروزانه از سطح سنج و ثبت در چک بازدید
 بررسی مستندات  3    لیستبازدید روزانه از سوپاپ بخار روی منبع و ثبت در چک 2
   2    تست روزانه آژیر 3

4 
مبدل دی »های مربوطه و تجهیزات جانبی بررسی عملکرد صحیح دی اریتورو کنترل

 «اریتور
 

 
 2   

   2    ررسی وضعیت شیرهای برقی و خودکار و عمل کردن به هنگام آنب 5
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   3    هاها از نظر ایمنی و نصب حفاظ بر روی پمپکنترل پمپ
 بررسی مستندات  3    ستلیها از نظر مکانیکی و الکتریکی و ثبت در چککنترل مرتب و روزانه پمپ 2
   2    گیرهای ضربهها و لاستیکها، کوپلینگها از نظر صدا، بلبرینگکنترل پمپ 3
   2    زدگی و رسوبسلامت شاسی و بدنه پمپ بدون زنگ 4
   2    بندی فیبر و فنرها از نظر آبسرویس پمپ 5

6 
بندی و نشتی و ها از نظر عایقها، اتصالات و شیرآلات متصل به پمپبررسی لوله

 آمیزی و جام بودن محور شیرهارنگ
 

 
 2   

   1    بازدید از شیلنگ اصلی آب آتش نشانی 7
   2    بازدید ماهیانه نازل والو دار سر شیلنگ آتش نشانی 8
   2    های تحت فشار خطوط آتش نشانیبازدید ماهیانه از پمپ 9

10 
ها در صورت لزوم به صورت ماهیانه و ثبت در و تعویض بلبرینگها گریسکاری پمپ

 لیستچک
 

 
 بررسی مستندات  2 

   2    سالم بودن کوپلینگ بین موتور و پمپ 11
 بررسی مستندات  2    طرفه و صافی های آنهابازدید شیر یک 12
   2    فاقد نقص بودن لرزه گیر و مانومتر خط رفت و برگشتی 13



 

 

 

 شماره: 1403دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني اصفهان سال 

  تاریخ: رفاهي و تامین تجهیزات پزشكي  مدیریت امور پشتیباني

 نگهداري و تعميرات کابل و سوئيچ مخابرات پردیس دانشگاهخدمات و  برقي و مكانيكيامور نگهداري و راهبري تأسيساتقرارداد 
 6صفحه : 

 یست ارزیابي ماهیانه نگهداری و تعمیرات تأسیسات برقي و مكانیكيچک ل
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   2    کشی هفتگی تانک کمپرسورزیرآب
 نداتبررسی مست  2    گیرکنترل ماهیانه رطوبت 2
   2    کنترل ماهیانه پرشر هوا و سوپاپ اطمینان 3
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 بررسی مستندات  3    لیستکنترل روزانه شیرهای ترموستاتیک و یا شیر موتوری و تنظیم دمای آن و ثبت در چک
   2    یآمیزبندی و رنگبازدید منابع از نظر فرسودگی، نشتی، عایق 2

3 
های منابع از نظر عدم وجود نشتی در آنها و اقدام سریع جهت رفع مشکل در بازدید از کویل

 صورت نیاز
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   2    ها در صورت نیازاسیدشویی کویل 4

5 
بندی و ها، اتصالات و شیرآلات و شیرهای اطمینان منابع از نظر نشتی، عایقبازدید از لوله

 فرسودگی
  

 
2   

   2    زدایی از کویلهاها از نظر رسوببازدید فصلی مبدل 6
   2    هاسرویس شیر فلکه مبدل 7
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های ها، کنتاکتورها، رگولاتورها، ترانسبازدید و سرویس تجهیزات بانک خازن شامل خازن
 لیستجریان و ثبت در چک

  
 

 بررسی مستندات  3

2 
های مختلف جهت جلوگیری از خطر بت ولتاژ و ضریب قدرت بانک خازن در ساعتث

 لیستاضافه بار سلفی و ثبت در چک
  

 
 بررسی مستندات  2

   2    هاها و عدم وجود مبلغ راکتیو روی قبضدر مدار بودن مرتب خازن 3
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ها، کمپرسورها و... از نظر نشتی و ثبت در ها ، ترموستاتهای گازی و سردخانهکنترل کولر
 لیستچک

  
 

 بررسی مستندات  2

2 
ها، پمپ، موتور، یاتاقان، پولی، فلوتر و... در فصل بازدید مرتب از کولرهای آبی ، پوشال

 برداریبهره
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   2    ها و اتصال کانال به کولرآبی، آبسردکن های آب، شیرها، اتصالات در کولرهایکنترل لوله 3
   2    بان برای کولرهای آبینصب سایه 4
   2    شستشوی فیلتر اسپیلیتها هر سه ماه یکبار 5
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 بررسی مستندات  2    لیستها از نظر تعویض برزنت و ثبت در چکبازدید ماهیانه اگزوست فن
 بررسی مستندات  2    لیستها در ساعات معین و مناسب و ثبت در چکنروشن بودن اگزوست ف 2
   1    ها از نظر سالم بودن و میزان بودن آنها بازدید روزانه تسمه فن 3
   2    کنترل هفتگی یاتاقان محور فن از نظر لقی یا صدای غیرعادی 4
1 

س
ران

 بررسی مستندات  1    لیستثبت در چکبازدید روزانه و اطمینان از سالم بودن ترانس و  ت
 بررسی مستندات  2    لیستها و ثبت در چکبازدید روزانه از سطح روغن و روغن ریزی و مقره 2
 بررسی مستندات  2    ها و...( و شستشوی آن و نظافتسرویس فصلی )تست روغن ترانس، تمیز کردن مقره 3
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سی
تأ

ب
لا
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ها و ثبت در گیر، منهولهای جذبی، سپتیک و چربیکنترل و بازدید چاهاقدامات لازم برای 
 لیستچک

  
 

 بررسی مستندات  3

2 
کش و... در های سیستم فاضلاب مانند هوادهی، کلرزنی، لجنبازدید مرتب و سرویس پمپ

 مدار قرار دادن سالم آنها
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   2    بندیهای روکار و داخل کانال از نظر نشتی، فرسودگی و عایقاز کلیه لولهبازدید 

2 
کننده مسیر لوله کلیه شیرآلات داخل موتورخانه و سایر شیرآلات دارا بودن پلاک مشخص

 نصب شده در تمامی نقاط حساس کارگاه
  

 
2   

3 
گیرها، شیرهای یکطرفه، شیرهای هها، لرزبازدید از کلیه شیرآلات و اتصالات، شیر موتوری

بندی، فرسودگی و نشتی سماوری، شیرهای برداشت آب در محوطه و نقاط دیگر از نظر عایق
 لیستو ثبت در چک

  
 

 بررسی مستندات  3

   1    ها از نظر مهار به سقف و دیوارهای داخل موتورخانه و داخل کانالبازدید از کلیه لوله 4

5 
ب با قفل مناسب و تابلوهای هشداردهنده و امکانات اطفای حریق موتورخانه،  دارا بودن در

 های زمینیاتاق دیزل، اتاق برق، تونل
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 چک لیست ارزیابي ماهیانه نگهداری و تعمیرات تأسیسات برقي و مكانیكي
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های سرویس و آچارکشی و غبارگیری با جارو برقی صنعتی کلیه تجهیزات برق در پست
 های برق شامل کلیدهای اصلی، اتومات، کنتاکتورها و...فشار ضعیف و اتاق

  
 

2   

2 
برق و سرویس، تعمیر و تعویض قطعات معیوب آنها و  هایبازدید مرتب از تابلوها و اتاق

 لیستثبت در چک
  

 
 بررسی مستندات  2

   3    های برق و در مجاورت تابلوهااجرای نکات ایمنی و لازم در اتاق 3
   2    های فوقنظافت مکان 4

5 
ی برق آیا از ماده عایق ساخته یا فرش یا سکوی عایق در مورد کف محل نصب تابلوها

 استفاده شده است؟
  

 
2   

1 

ي، 
وت

ص
ي، 

نای
وش

 ر
تم

یس
س

ي
رات

خاب
و م

ي 
اط

رتب
ا

 

ها، پروژکتورها، های روشنایی داخل ساختمان و محوطه شامل لامپبازدید از کلیه سیستم
گیرها و... اطمینان از سلامت آنها در ها، کلید و پریزها، برقتیرهای روشنایی، ریسه لامپ

 برداریحال بهره
  

 
1   

2 
های دهی مرتب چاه ارت و اطمینان از صحت سیستم ارت و تحویل گواهیتست و آب

 مربوطه به ناظرین )جهت افزایش ایمنی کاربران و تجهیزات تأسیسات( هر سه ماه یکبار
  

 
 بررسی مستندات  3

1 

ي
سان

 ان
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موزی و آموزش های آموزشی مربوطه )دورره توجیهی، کارآآیا کارکنان تأسیسات دوره
 اند؟نشانی، احیای قلبی ریوی، کنترل عفونت و... را طی نمودهچهره، آتشبهچهره

  
 

 بررسی مستندات  3

2 
رعایت نکات انضباطی محیط کار شامل برخورد مناسب، اتیکت، لباس فرم و... توسط 

 نیروهای شرکت
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3 
د کاری خود در محل کارگاه توسط آماده نمودن ابزار کار مناسب و مورد نیاز با تعه

 شرکت
  

 
3   

4 
ثبت گزارشات در دفتر مربوطه از کارهای روزانه شامل بازدیدها و رفع اشکالات در سایر 

 نقاط مجموعه توسط شرکت
  

 
 بررسی مستندات  3

5 
های پرسنل مجموعه مورد قرارداد در خصوص رفع نواقص توسط شرکت ثبت درخواست

 ، حساسیت و نوبتبر اساس اولویت
  

 
2   

6 
کنترل ورود و خروج پرسنل شرکت به محل کار و اقدامات لازم برای عدم ورود افراد 

 متفرقه به کارگاه
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7 
آیا مسئول تأسیسات در دوره آموزشی که توسط مدیریت امور پشتیبانی برگزار شد و در 

 ت؟ها و جلسات مرتبط شرکت نموده اسکارگروه ها و کمیته
  

 
 بررسی مستندات  3

 بررسی مستندات  3    در محل و تکمیل آنهاهای موجود دستگاه های روزانهلیستقابل رویت بودن چک  8
   2    آیا برنامه عملیاتی )دوره زمانی معین( برای واحد تأسیسات توسط مسئول تنظیم شده است؟ 9

10 
ا حجم کار تعریف شده در قرارداد مطابقت آیا تعداد نیروی انسانی در واحد تأسیسات ب

 دارد؟
  

 
3   

   2    اند؟آیا کارکنان واحد تأسیسات از امکانات اولیه برخوردار شده 11

12 
آیا شرح وظایف هر یک از پرسنل واحد تأسیسات به صورت مشخص، مدون و مکتوب 

 تنظیم شده است؟
  

 
2   

   1    در واحد تأسیسات انجام شده است؟آیا تأیید برنامه کار پرسنل شاغل  13
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شماره: 1403دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني اصفهان سال  

  تاریخ: رفاهي و تامین تجهیزات پزشكي  مدیریت امور پشتیباني 

 نگهداري و تعميرات کابل و سوئيچ مخابرات پردیس دانشگاهخدمات و  برقي و مكانيكيامور نگهداري و راهبري تأسيساتقرارداد  
 7صفحه : 
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 های اصلي ارزیابيشاخص

 امتیاز مطلوب

ب
ری

ض
 

امتیاز 
 نهایي

 2 1 0 ملاحظات

 خوب متوسط ضعیف
1 

ي
من

 ای
 و

ت
ظاف

ن
 

   2    نده و اعلام خطر برای نقاط حساس کارگاه در محلتهیه و نصب تابلوهای هشدارده
   2    ها و محیط اطراف آنهانظافت دستگاه 2

3 
در اختیار داشتن وسایل و تجهیزات ایمنی کارگاهی و افراد متخصص در انجام امور محوله 

 توسط پیمانکار
  

 
2   

   2    ات تهیه شده است؟آیا لباس کار و وسایل ایمنی مناسب جهت کارکنان تأسیس 4

5 
های فلزی وسایل برقی ها و سایر قسمتها، حفاظطور مؤثر برای پوشش آیا اتصال زمین به

 که مستقیماً تحت فشار برق نیستند رعایت شده است؟
  

 
2   

6 
ها توسط واحد تأسیسات نصب های اطفاء حریق در محل موتورخانه و ساختمانآیا کپسول
 شده است؟

  
 

2   

   2    ارزیابی منابع ذخیره آب از نظر شستشو و کلرزنی و بهداشتی بودن و ضدعفونی کردن آب 7
   2    هاها و آماده بودن پمپنشانی از نظر فرسودگی و نشتی لولهتست سیستم آتش 8
   2    نشانی ضمن نصب در محل مناسبهای آتششارژ و آماده به کار کپسول 9

10 
م لازم پیمانکار برای آموزش پرسنل شرکت در اطفای حریق و نصب تابلوهای اقدا

 های حساس ساختمانهشداردهنده خطر در مکان
  

 
1   

1 

ق
قو

ح
 

   5    مرخصی( -کاریاضافه -کاریتعطیل -کاریفیش حقوق به پرسنل با جزئیات )جمعه
   5    سنوات و...(رعایت کلیه موارد اداره کار )موظف ماه، حق شیفت، پایه  2
   5    5-2چیدمان نیروها طبق قرارداد جدول  3
   5    رعایت گروه شغلی طبق قرارداد 4
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 امتیاز کسب شده حداکثر امتیاز عنوان ردیف
  15 دیزل ژنراتور 1
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  9 چیلرهای جذبي 4
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  5 ترانس 21
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 درصد امتیاز کسب شده کسب شده امتیاز حداکثر امتیاز

   
 

 جدول شرح اقدامات بر اساس نتایج عملکرد
 اقدام چهارم اقدام سوم اقدام دوم اقدام اول درصد امتیاز کسب شده

 صدور تشویق کتبي - 100-91

در صورت تداوم امتیاز تا 
پایان قرارداد، صدور حسن 
انجام کار با هماهنگي این 

 مدیریت

ر شرکت نگهدار به اعلام رتبه برت
 اتحادیه مربوطه

 صدور تشویق کتبي - - 90-81
در صورت تداوم امتیاز تا پایان 

قرارداد، صدور حسن انجام کار با 
 هماهنگي این مدیریت

 اخطار کتبي اعلام گزارش اصلاحي 80-71
کسر  %5اخطار کتبي، تا 

 الزحمهحق
کسر  %15اخطار کتبي، تا 

 الزحمهحق

 بياخطار کت 70-61
کسر  %5اخطار کتبي، تا 

 الزحمهحق
کسر  %15اخطار کتبي، تا 

 الزحمهحق
کسر  %25اخطار کتبي، تا 

 الزحمه و فسخحق

 60زیر 
کسر  %15اخطار کتبي، تا 

 الزحمهحق
کسر  %15اخطار کتبي، تا 

 الزحمهحق
کسر  %25اخطار کتبي، تا 

 الزحمه و فسخحق
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