
آموزش ثبت اطلاعات فرم بیمه تکمیلی توسط رابط بیمه مراکز

تهیه شده توسط  واحد پورتال مدیریت آمار و فناوری اطلاعات دانشگاه علوم پزشکی اصفهان



1-ابتدا از طریق لینک روبرو وارد سامانه شوید :https://portal.mui.ac.ir/poshtibani/bimeh

 کد ملی = پیش فرضو رمز عبور بصورت کد ملی = کد کاربری: نکته+@

https://portal.mui.ac.ir/poshtibani/bimeh


2- کنید در صفحه بیمه تکمیلی منوی لیست اطلاعات بیمه تکمیلی واحدها را انتخاب



3- لیست پرسنلی که  ثبت شده اند  را مشاهده می کنیددر این صفحه.

 ثبت اطلاعات بیمه شده اصلیبرروی دکمه جهت اضافه کردن پرسنل جدید در این صفحه
تا فرم زیر نمایش داده شودجدید کلیک می کنیم 



4-ده در فرم ثبت نام بیمه تکمیلی ابتدا کد ملی بیمه شده اصلی را در کادر مورد نظر وارد کر
فرم درصورت وجود اطلاعات بیمه شده اصلی بر روی.سپس بروی دکمه جستجو کلیک می کنیم 

.بازیابی می شود 

نکته در صورت عدم بازیابی اطلاعات پرسنل نسبت به تکمیل اطلاعات فرم اقدام نمایید

 زینه برروی گوارد میکنیم و و طرح انتخابی را باشد نام بانک نظر صحیح پرسنل مورد اطلاعات اگر
.ذخیره در پایین فرم کلیک می کنیم سامانه پس از ثبت کد رهگیری نمایش می دهد



 حه صفپس از ثبت اطلاعات بیمه شده اصلی برای اضافه کردن افراد تحت پوشش در
بیمه شده اصلی آیکن ستون جزئیات فرد مورد نظر را انتخاب می کنیم لیست 



 ز افرم اصلی  در پایین شده برای اضافه کردن اعضای تحت پوشش بیمه که
ی فرم مربوطه باز م.کنیم دکمه  ثبت اطلاعات افراد تحت پوشش استفاده می 

گردد



 در اعضای تحت پوشش را ابتدا کد ملی در فرم  ثبت اطلاعات اعضای تحت پوشش
درصورت.کادر مورد نظر وارد کرده سپس بروی دکمه جستجو کلیک می کنیم 

.روی فرم بازیابی می شود عضو بر وجود اطلاعات 

 لاعات در صورت عدم بازیابی اطلاعات افراد تحت پوشش نسبت به ثبت اط: نکته
آنها اقدام می کنیم



 ی در پایین فرم استفاده مذخیرهپس از تکمیل اطلاعات فرم برای ثبت اطلاعات از آیکن
کنیم



لی در نهایت اطلاعات ثبت شده اعضای تحت پوشش در جدول پایین فرم بیمه تکمیلی اص
.مشاهده می گردد


