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 «1405دستورالعمل واگذاری امور حمل و نقل و ایاب و ذهاب کارکنان در سال »

 

پس از حمد خدا و درود و صلوات بر حضرت محمّد)ص( و خاندان پاک و مطهّر ایشان،با توجه به لزوم 

و نقل و ایاب  بازنگری در ضوابط خودرویی واحدهای تابعه و تعیین قیمت جدید جهت واگذاری امور حمل

جامع  ورالعملدست مطابق شاخص های مرتبط با موضوع واگذاریو ذهاب کارکنان بر اساس افزایش نرخ 

ی دانشگاه ضمیمه آئین نامه مالی و معاملاتابلاغی  یص ها و ضوابط واگذاری خدمات خودرویشرایط،شاخ

رعایت و مربوطه  شایسته است با در نظر گرفتن مقررات ،(1403ت امنا سال)مصوب دور اول جلسه هیا

 :اقدام گردد آن واحدو نقل و ایاب و ذهاب کارکنان  موارد زیر نسبت به واگذاری امور حمل

لویت به روش های ذیل    یر دولتی جهت امور حمل و نقل به ترتیب اواز بخش غ تأمین خودروی مورد نیاز -1

 می باشد:

 (تاکسی سرویس های اینترنتی1-1

 شهریشهری و برونهای دارای مجوز درون( تاکسی سرویس2-1       

 با رانندهخرید خدمات خودروی سواری ( 3-1

 و نقلهای دارای مجوز خدمات حمل ( شرکت4-1

 (تاکسی سرویس های اینترنتی1-1

با رعایت صرفه و صلاح و لحاظ نمودن  و (واحدهای تابعه می توانند در صورت صلاحدید1-1-1

ارائه دهنده خدمات  نسبت به عقد قرارداد با شرکت های ،واحدهماهنگی حراست با اصول ایمنی، 

در فضای رقابتی و ایجاد پنل سازمانی از خدمات شرکت های واجدالشرایط  حمل و نقل اینترنتی

 مورد نظر استفاده نمایند.

 شهریشهری و برونهای دارای مجوز درون( تاکسی سرویس2-1

های سازمان مدیریت نظارت بر تاکسیرانی شهرستان های استان  رعایت نرخ تعرفه (1-2-1

اعت مورد مقصد و میزان س-با توجه به مسیر مبدا 1405-1406سال در حداکثر تا نرخ تعیین شده 

 استفاده از تاکسی سرویس های دارای پروانه معتبر، الزامی است.

به حجم ساعت ماهیانه استفاده از تاکسی خرید خدمات خودروی سواری تبدیل مجوز (2-2-1

فنی و کمیته "هماهنگی مدیریت امور پشتیبانی و تائید سرویس در در طول مدت قرارداد با 

ها و ارتقای کیفی خدمات کاهش هزینهبا هدف "بازرگانی دانشگاه در حوزه تخصصی ایاب و ذهاب

 می گردد.در راستای کاهش هزینه ها توصیه  حمل و نقل 
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 با رانندهخرید خدمات خودروی سواری ( 3-1

 با راننده  ی سواریهر دستگاه خودرو خرید خدمات(حداکثر قیمت تعیین شده جهت 1-3-1

بر اساس برنامه زمانبندی   31/02/1406لغایت   01/03/1405از ساعت کار ماهیانه (  176) بر اساس 

 س سال ساخت خودروها به شرح جداول مندرج در دستورالعملبر اسادر ایام کاری هفته واحد 

 .باشدمی

    ، فعالیت نماید ساعت در ماه( 176) کمتر از ساعت موظفدر صورتی که راننده ی خودرو :  1تذکر             

مبلغ مبلغ هر ساعت موظفی بر اساس جداول دستورالعمل از  کسر کار مطابقبه ازای هر ساعت 

پایه ماهیانه قرارداد کسر می گردد و در صورت فعالیت بیشتر از ساعت موظف، ساعات مازاد به 

 خواهد شد.صورت اضافه کار پرداخت 

خرید خدمات خودروی سواری با راننده موظف به ثبت حضور و غیاب در  : طرف قرارداد 2تذکر 

 باشد.  می )خارج از سامانه حضور و غیاب پرسنل(کارفرماسامانه مورد نظر واحد 

سال ساخت خودرو، نوع امور نوع خودرو، مبلغ ماهیانه قرارداد بر اساس و پرداخت (تعیین 2-3-1

محوله، میزان کمی و کیفی خدمات ارائه شده، شرایط فنی خودرو، میزان کیلومتر ماموریت 

تا مبالغ جداول مذکور  ارائه شده، حداکثر جداول و سایر شاخص هایماهیانه، ساعات اضافه کار 

 توسط واحد برابر ضوابط و مقررات، بلامانع می باشد.

واحدهای تابعه می توانند جهت بکارگیری انواع خودروها و وسائط نقلیه مورد نیاز خارج (3-3-1

نسبت مدیریت امور پشتیبانی دانشگاه هماهنگی از شرایط مندرج در جداول این دستورالعمل با 

 نمایند.اقدام مجوز لازم  به اخذ

رویس دهی به تمامی خودروهای اعزامی به ماموریت برون شهری می بایست نسبت به س(4-3-1

مکان های مورد نظر در شهر مقصد، اقدام نمایند. بدیهی است هزینه های مربوطه) شامل: سوخت، 

 با راننده (خرید خدمات خودروی سواری )پیمانکار تعمیرات و جرائم راهنمایی رانندگی( به عهده 

 خواهد بود.

، در صورت نیاز و ت وضعیت مسافریرصو ، عوارض بزرگراه و: هزینه ورود به طرح ترافیک1تبصره 

توسط طرف قرارداد، ن هر ماه پس از ارائه مدارک عهده واحد می باشد که در پایاه ببا هماهنگی 

 توسط واحد پرداخت می گردد. ،پس از تائید ناظر قرارداد

 مبلغ قرارداد پس از کارشناسی قابل تعدیل می باشد.در صورت افزایش مبلغ سوخت، صرفاً:2تبصره 

خرید خدمات خودروی سواری طرف قرارداد )شهری توسط در صورت انجام مأموریت برون(5-3-1

کیلومتر، با رعایت کلیه مقررات و ضوابط به ازای  60 با مجموع رفت و برگشت بیش از( با راننده



3 
 

الزحمه حق  ،هر کیلومتر تردد و اضافه کار قبل و بعد از وقت اداری علاوه بر مبلغ قرارداد ماهیانه

 باشد.قابل محاسبه و پرداخت می این دستورالعملطبق جداول  مربوطه

 جهت محاسبه ماموریت های برون شهری از نرم افزار محاسبه گر ))باحساب(( استفاده گردد.  :1تبصره 

شهری، مسافت محاسبه شده از خروجی شهر مبدا تا جهت محاسبه مأموریت های برون :2تبصره

 خواهد بود. پرداختورودی شهر مقصد قابل محاسبه و 

 جهت انجام ماموریت برون شهری از فرم پیوست استفاده گردد. :3تبصره

 موظف است ، راننده کیلومتر)رفت( 400ت با مسافت بیشتر از در صورت اعزام به ماموری:  4تبصره

 .ساعت استراحت با هماهنگی سرنشین اقدام نماید 2در مقصد نسبت به استفاده از 

 ،نایسا، ری توسط طرف قرارداد با خودروهای اطلس، سهندشهانجام مأموریت برون (6-3-1

 باشد.ممنوع می دیوانت پراو  2 بایت ،بایت ،کیکوئ

جمعاً حداکثر اصفهان،  2و  1مدیران محترم معاونت ها، شبکه ها و مراکز بهداشت شماره  (7-3-1

ساعت در ماه  100ساعت و مدیران محترم مراکز درمانی و بیمارستان ها جمعاً حداکثر تا   500تا 

ی آنکال برای کلیه ی می توانند بر اساس نیاز و به تشخیص خود، نسبت به تنظیم برنامه هفتگ

  طرف قرارداد اقدام نمایند.روهای خود

 برنامه هفتگی آنکال، مشمول تمامی خودروهای طرف قرارداد می گردد.: 1تبصره 

 دانشکده ها مشمول محاسبه ساعت آنکال نمی باشند. :2تبصره 

 و در صورتیکه معادل یک ساعت کار موظف می باشد قیمت هر چهار ساعت آنکالی : 3تبصره                  

 خودرو فراخوانده شود ساعت فوق بصورت اضافه کار محاسبه می گردد.             

در صورت عدم نیاز به حضور خودرو در زمان آنکال صرفاً حق الزحمه مبلغ آنکال پرداخت  :4تبصره

 خواهد شد.

مبالغ تحت عنوان آنکال)آماده باش(، جهت در دسترس بودن طرف قرارداد در ساعات  : 5تبصره 

 توسط امور عمومی/اداری واحد می باشد .در ساعات غیر اداری تعیین شده 

دقیقه پس از فراخوان آنکالی در محل حضور  30پیمانکار می بایست حداکثر ظرف مدت :6تبصره 

 داشته باشد.

سال در ایام کشیک نوروزی  خودروی سواری با رانندهخدمات خرید واحدهایی که نیاز به (8-3-1

و اعلام به طرف قرارداد توانند بر اساس مجوزهای موجود، نسبت به برنامه ریزی می، دارند 6140

 از خدمات خودرویی استفاده نمایند.  6140ابتدای سال ، از با برخی از خودروهای مورد نیاز

در صورت نیاز واحد، موظف به انجام ماموریت های اداری یا ایاب و  خودروهای سواری(9-3-1

در صورت ذهاب کارکنان، قبل و بعد از وقت اداری خواهند بود. بدیهی است حق الزحمه مربوطه 
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قابل پرداخت  از وقت اداریاضافه کار قبل و بعد ساعت ، در قالب ساعت  176تکمیل ساعت موظفی 

 می باشد.

طرف پیمانکاران برای  هایجاد انگیزو بهینه ناوگان خودرویی در واحد ت مدیریت جه(10-3-1

روزهای  ساعت اضافه کار 10، ماهیانه سواری به ازای هر خودرو یخودرو قرارداد خرید خدمات

صورت تشویقی در اختیار رئیس واحد بوده که می تواند در ایام ه بساعت سالیانه(  120)غیر تعطیل

مناسبتی مختلف با رعایت سقف سالیانه از آن استفاده نماید. 
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 1395مدل ساخت -حداکثر مبلغ پایه و سایر پرداختی های قرارداد خرید خدمات خودروی سواری با راننده 

 نوع خودرو ردیف

 مبلغ پایه خودرو

 )ریال(

 

 

یک ساعت  مبلغ

 کارکرد موظفی

 )ریال(

 

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای غیرتعطیل

 )ریال(

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای تعطیل

 )ریال(

مبلغ ماموریت به 

ازای هر کیلومتر 

 برون شهری تردد

 )ریال(

آنکال به ازای مبلغ 

 هر ساعت

 )ریال(

 

1 
 - 2تیبا -تیبا-کوئیک-ساینا

 وانت پراید
198,650,000 1,128,693 564,347 1,128,693 0 282,173 

 325,426 0 1,301,705 650,852 1,301,705 229,100,000 اطلس -سهند   2

 325,426 26,034 1,301,705 650,852 1,301,705 229,100,000 وانت مزدا و تندر  3

4 

 -تندر  - 405پژو  -سمند 

 -دنا پلاس  -دنا  -پژو پارس 

 –تارا -((SD 206پژو 

 -رانا پلاس  -رانا -تارا پلاس

 شاهین

282,750,000 1,606,534 803,267 1,606,534 32,131 401,634 

5 
وانت مزدا دو  -وانت نیسان

 کابین
304,500,000 1,730,114 865,057 1,730,114 34,602 432,528 

 444,886 35,591 1,779,545 889,773 1,779,545 313,200,000 انواع ون 6
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 1396مدل ساخت -حداکثر مبلغ پایه و سایر پرداختی های قرارداد خرید خدمات خودروی سواری با راننده 

 نوع خودرو ردیف

 مبلغ پایه خودرو

 )ریال(

 

 

یک ساعت  مبلغ

 کارکرد موظفی

 )ریال(

 

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای غیرتعطیل

 )ریال(

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای تعطیل

 )ریال(

مبلغ ماموریت به 

ازای هر کیلومتر 

 برون شهری تردد

 )ریال(

آنکال به ازای مبلغ 

 هر ساعت

 )ریال(

 

1 
 - 2تیبا -تیبا-کوئیک-ساینا

 وانت پراید
205,900,000 1,169,886 584,943 1,169,886 0 292,472 

 335,724 0 1,342,898 671,449 1,342,898 236,350,000 اطلس -سهند   2

 335,724 26,858 1,342,898 671,449 1,342,898 236,350,000 وانت مزدا و تندر  3

4 

 -تندر  - 405پژو  -سمند 

 -دنا پلاس  -دنا  -پژو پارس 

 –تارا -((SD 206پژو 

 -رانا پلاس  -رانا -تارا پلاس

 شاهین

291,450,000 1,655,966 827,983 1,655,966 33,119 413,991 

5 
وانت مزدا دو  -وانت نیسان

 کابین
313,200,000 1,779,545 889,773 1,779,545 35,591 444,886 

 459,304 36,744 1,837,216 918,608 1,837,216 323,350,000 انواع ون 6
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 1397مدل ساخت -راننده حداکثر مبلغ پایه و سایر پرداختی های قرارداد خرید خدمات خودروی سواری با 

 نوع خودرو ردیف

 مبلغ پایه خودرو

 )ریال(

 

 

یک ساعت  مبلغ

 کارکرد موظفی

 )ریال(

 

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای غیرتعطیل

 )ریال(

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای تعطیل

 )ریال(

مبلغ ماموریت به 

ازای هر کیلومتر 

 برون شهری تردد

 )ریال(

به ازای  آنکالمبلغ 

 هر ساعت

 )ریال(

 

1 
 - 2تیبا -تیبا-کوئیک-ساینا

 وانت پراید
213,150,000 1,211,080 605,540 1,211,080 0 302,770 

 350,142 0 1,400,568 700,284 1,400,568 246,500,000 اطلس -سهند   2

 350,142 28,011 1,400,568 700,284 1,400,568 246,500,000 وانت مزدا و تندر  3

4 

 -تندر  - 405پژو  -سمند 

 -دنا پلاس  -دنا  -پژو پارس 

 –تارا -((SD 206پژو 

 -رانا پلاس  -رانا -تارا پلاس

 شاهین

298,700,000 1,697,159 848,580 1,697,159 33,943 424,290 

5 
وانت مزدا دو  -وانت نیسان

 کابین

               

321,900,000  
                     

1,828,977  
                 

914,489  
              

1,828,977  

                        

36,580  
                   

457,244  

 انواع ون 6
             

333,500,000  
                    

1,894,886  
                

947,443  
              

1,894,886  
                       

37,898  
                   

473,722  
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 1398مدل ساخت -حداکثر مبلغ پایه و سایر پرداختی های قرارداد خرید خدمات خودروی سواری با راننده 

 نوع خودرو ردیف

 مبلغ پایه خودرو

 )ریال(

 

 

یک ساعت  مبلغ

 کارکرد موظفی

 )ریال(

 

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای غیرتعطیل

 )ریال(

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای تعطیل

 )ریال(

مبلغ ماموریت به 

ازای هر کیلومتر 

 برون شهری تردد

 )ریال(

آنکال به ازای مبلغ 

 هر ساعت

 )ریال(

 

1 
 - 2تیبا -تیبا-کوئیک-ساینا

 وانت پراید
220,400,000 1,252,273 626,136 1,252,273 0 313,068 

 362,500 0 1,450,000 725,000 1,450,000 255,200,000 اطلس -سهند   2

 362,500 29,000 1,450,000 725,000 1,450,000 255,200,000 وانت مزدا و تندر  3

4 

 -تندر  - 405پژو  -سمند 

 -دنا پلاس  -دنا  -پژو پارس 

 –تارا -((SD 206پژو 

 -رانا پلاس  -رانا -تارا پلاس

 شاهین

307,400,000 1,746,591 873,295 1,746,591 34,932 436,648 

5 
وانت مزدا دو  -وانت نیسان

 کابین
332,050,000 1,886,648 943,324 1,886,648 37,733 471,662 

 490,199 39,216 1,960,795 980,398 1,960,795 345,100,000 انواع ون 6
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 1399مدل ساخت -حداکثر مبلغ پایه و سایر پرداختی های قرارداد خرید خدمات خودروی سواری با راننده 

 نوع خودرو ردیف

 مبلغ پایه خودرو

 )ریال(

 

 

یک ساعت  مبلغ

 کارکرد موظفی

 )ریال(

 

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای غیرتعطیل

 )ریال(

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای تعطیل

 )ریال(

مبلغ ماموریت به 

ازای هر کیلومتر 

 برون شهری تردد

 )ریال(

آنکال به ازای مبلغ 

 هر ساعت

 )ریال(

 

1 
 - 2تیبا -تیبا-کوئیک-ساینا

 وانت پراید
227,650,000 1,293,466 646,733 1,293,466 0 323,366 

 374,858 0 1,499,432 749,716 1,499,432 263,900,000 اطلس -سهند   2

 374,858 29,989 1,499,432 749,716 1,499,432 263,900,000 وانت مزدا و تندر  3

4 

 -تندر  - 405پژو  -سمند 

 -دنا پلاس  -دنا  -پژو پارس 

 –تارا -((SD 206پژو 

 -رانا پلاس  -رانا -تارا پلاس

 شاهین

317,550,000 1,804,261 902,131 1,804,261 36,085 451,065 

5 
وانت مزدا دو  -وانت نیسان

 کابین
342,200,000 1,944,318 972,159 1,944,318 38,886 486,080 

 504,616 40,369 2,018,466 1,009,233 2,018,466 355,250,000 انواع ون 6
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 1400مدل ساخت -راننده  حداکثر مبلغ پایه و سایر پرداختی های قرارداد خرید خدمات خودروی سواری با

 نوع خودرو ردیف

 مبلغ پایه خودرو

 )ریال(

 

 

یک ساعت  مبلغ

 کارکرد موظفی

 )ریال(

 

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای غیرتعطیل

 )ریال(

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای تعطیل

 )ریال(

مبلغ ماموریت به 

ازای هر کیلومتر 

 برون شهری تردد

 )ریال(

آنکال به ازای مبلغ 

 هر ساعت

 )ریال(

 

1 
 - 2تیبا -تیبا-کوئیک-ساینا

 وانت پراید
236,350,000 1,342,898 671,449 1,342,898 0 335,724 

 387,216 0 1,548,864 774,432 1,548,864 272,600,000 اطلس -سهند   2

 387,216 30,977 1,548,864 774,432 1,548,864 272,600,000 وانت مزدا و تندر  3

4 

 -تندر  - 405پژو  -سمند 

 -دنا پلاس  -دنا  -پژو پارس 

 –تارا -((SD 206پژو 

 -رانا پلاس  -رانا -تارا پلاس

 شاهین

327,700,000 1,861,932 930,966 1,861,932 37,239 465,483 

5 
وانت مزدا دو  -وانت نیسان

 کابین
353,800,000 2,010,227 1,005,114 2,010,227 40,205 502,557 

 521,094 41,688 2,084,375 1,042,188 2,084,375 366,850,000 انواع ون 6
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 1401مدل ساخت -حداکثر مبلغ پایه و سایر پرداختی های قرارداد خرید خدمات خودروی سواری با راننده 

 نوع خودرو ردیف

 مبلغ پایه خودرو

 )ریال(

 

 

یک ساعت  مبلغ

 کارکرد موظفی

 )ریال(

 

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای غیرتعطیل

 )ریال(

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای تعطیل

 )ریال(

مبلغ ماموریت به 

ازای هر کیلومتر 

 برون شهری تردد

 )ریال(

آنکال به ازای مبلغ 

 هر ساعت

 )ریال(

 

1 
 - 2تیبا -تیبا-کوئیک-ساینا

 وانت پراید
246,500,000 1,400,568 700,284 1,400,568 0 350,142 

 399,574 0 1,598,295 799,148 1,598,295 281,300,000 اطلس -سهند   2

 399,574 31,966 1,598,295 799,148 1,598,295 281,300,000 وانت مزدا و تندر  3

4 

 -تندر  - 405پژو  -سمند 

 -دنا پلاس  -دنا  -پژو پارس 

 –تارا -((SD 206پژو 

 -رانا پلاس  -رانا -تارا پلاس

 شاهین

337,850,000 1,919,602 959,801 1,919,602 38,392 479,901 

5 
وانت مزدا دو  -وانت نیسان

 کابین
365,400,000 2,076,136 1,038,068 2,076,136 41,523 519,034 

 537,571 43,006 2,150,284 1,075,142 2,150,284 378,450,000 انواع ون 6
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 1402مدل ساخت -سایر پرداختی های قرارداد خرید خدمات خودروی سواری با راننده حداکثر مبلغ پایه و 

 نوع خودرو ردیف

 مبلغ پایه خودرو

 )ریال(

 

 

یک ساعت  مبلغ

 کارکرد موظفی

 )ریال(

 

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای غیرتعطیل

 )ریال(

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای تعطیل

 )ریال(

به  مبلغ ماموریت

ازای هر کیلومتر 

 برون شهری تردد

 )ریال(

آنکال به ازای مبلغ 

 هر ساعت

 )ریال(

 

1 
 - 2تیبا -تیبا-کوئیک-ساینا

 وانت پراید
255,200,000 1,450,000 725,000 1,450,000 0 362,500 

 411,932 0 1,647,727 823,864 1,647,727 290,000,000 اطلس -سهند   2

 411,932 32,955 1,647,727 823,864 1,647,727 290,000,000 وانت مزدا و تندر  3

4 

 -تندر  - 405پژو  -سمند 

 -دنا پلاس  -دنا  -پژو پارس 

 –تارا -((SD 206پژو 

 -رانا پلاس  -رانا -تارا پلاس

 شاهین

350,900,000 1,993,750 996,875 1,993,750 39,875 498,438 

5 
وانت مزدا دو  -وانت نیسان

 کابین
378,450,000 2,150,284 1,075,142 2,150,284 43,006 537,571 

 554,048 44,324 2,216,193 1,108,097 2,216,193 390,050,000 انواع ون 6
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 1403مدل ساخت -حداکثر مبلغ پایه و سایر پرداختی های قرارداد خرید خدمات خودروی سواری با راننده 

 نوع خودرو ردیف

 مبلغ پایه خودرو

 )ریال(

 

 

یک ساعت  مبلغ

 کارکرد موظفی

 )ریال(

 

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای غیرتعطیل

 )ریال(

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای تعطیل

 )ریال(

مبلغ ماموریت به 

ازای هر کیلومتر 

 برون شهری تردد

 )ریال(

آنکال به ازای مبلغ 

 هر ساعت

 )ریال(

 

1 
 - 2تیبا -تیبا-کوئیک-ساینا

 وانت پراید
263,900,000 1,499,432 749,716 1,499,432 0 374,858 

 430,469 0 1,721,875 860,938 1,721,875 303,050,000 اطلس -سهند   2

 430,469 34,438 1,721,875 860,938 1,721,875 303,050,000 وانت مزدا و تندر  3

4 

 -تندر  - 405پژو  -سمند 

 -دنا پلاس  -دنا  -پژو پارس 

 –تارا -((SD 206پژو 

 -رانا پلاس  -رانا -تارا پلاس

 شاهین

362,500,000 2,059,659 1,029,830 2,059,659 41,193 514,915 

5 
وانت مزدا دو  -وانت نیسان

 کابین
391,500,000 2,224,432 1,112,216 2,224,432 44,489 556,108 

 570,526 45,642 2,282,102 1,141,051 2,282,102 401,650,000 انواع ون 6
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 1405و 1404مدل ساخت -حداکثر مبلغ پایه و سایر پرداختی های قرارداد خرید خدمات خودروی سواری با راننده 

 نوع خودرو ردیف

 مبلغ پایه خودرو

 )ریال(

 

 

یک ساعت  مبلغ

 کارکرد موظفی

 )ریال(

 

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای غیرتعطیل

 )ریال(

یک ساعت  مبلغ

اضافه کار در 

 روزهای تعطیل

 )ریال(

مبلغ ماموریت به 

ازای هر کیلومتر 

 برون شهری تردد

 )ریال(

آنکال به ازای مبلغ 

 هر ساعت

 )ریال(

 

1 
 - 2تیبا -تیبا-کوئیک-ساینا

 وانت پراید
275,500,000 1,565,341 782,670 1,565,341 0 391,335 

 453,125 0 1,812,500 906,250 1,812,500 319,000,000 اطلس -سهند   2

 453,125 36,250 1,812,500 906,250 1,812,500 319,000,000 وانت مزدا و تندر  3

4 

 -تندر  - 405پژو  -سمند 

 -دنا پلاس  -دنا  -پژو پارس 

 –تارا -((SD 206پژو 

 -رانا پلاس  -رانا -تارا پلاس

 شاهین

377,000,000 2,142,045 1,071,023 2,142,045 42,841 535,511 

5 
وانت مزدا دو  -وانت نیسان

 کابین
406,000,000 2,306,818 1,153,409 2,306,818 46,136 576,705 

 587,003 46,960 2,348,011 1,174,006 2,348,011 413,250,000 انواع ون 6
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 ( تامین خودرو به روش خرید خدمات جهت امور ایاب و ذهاب کارکنان 4-1

و حقوقی از پیمانکاران حقیقی جهت امور ایاب و ذهاب کارکنان ت (عقد قرارداد خرید خدم1-4-1

 31/30/6140لغایت  01/04/1405از تاریخ 

قرارداد  ،پیمانکاران حقیقیواحدها می توانند در صورت صلاحدید و رضایت از عملکرد  : 1 تبصره

بر اساس شاخص هایی مانند تعداد  1405-1406 سال سرویس ایاب و ذهاب کارکنان خود را جهت

حداکثر تا کیلومتر طی شده و تعداد نیم راه با رعایت شرایط فنیّ و مدل ساخت خودرو  ایستگاه،

 ، تمدید نمایند. افزایش قیمت نسبت به مبلغ قرارداد فعلی ( %40)  درصدچهل 

سرویس ایاب و ذهاب کارکنان، با تمدید  پیمانکاران حقیقیدر صورتی که در آن واحد،  : 2تبصره 

ایان قرارداد در تاریخ این بند موافقت ننمایند، با توجه به پ 1قرارداد با افزایش مندرج در تبصره 

 نسبت به برگزاری استعلام و به استناد مفاد قرارداد منعقده، آن واحد می بایست راساً 31/03/1405

های دادهای غیرعمرانی دانشگاه و واحدتنظیم اسناد واگذاری و عقد قرار"دستورالعملبرابر 

 اقدام نماید. 21/11/1402مورخ  د/30000/2شماره  به "تابعه

در بستر سامانه تدارکات الکترونیکی انکاران حقیقی پیم جهتدر صورت برگزاری شرایط  :3تبصره 

واحد می تواند برگزاری فرآیند ، آن تا سه مرتبه 2به تعداد  به هر علتدولت و ابطال استعلام 

)با درج استعلام را خارج از سامانه تدارکات الکترونیکی دولت به صورت فیزیکی و در فضای رقابتی

رعایت صرفه و صلاح و مفاد آیین نامه مالی معاملاتی دانشگاه  ، باآگهی در سایت واحد و دانشگاه(

 برگزار نماید.

 بر اساسپیمانکاران حقوقی یا تمدید قرارداد با انجام مراحل برگزاری مناقصه  :4تبصره 

 با هماهنگی مدیریت امور پشتیبانی دانشگاه  21/11/1402د مورخ /30000/2شماره  دستورالعمل

 بود.امکان پذیر خواهد 

عقد قرارداد به تشخیص و صلاحدید مدیر واحد با انواع خودرو جهت انجام امور               :5تبصره 

ایاب و ذهاب کارکنان)مینی بوس/اتوبوس( با رعایت سال ساخت، شرایط فنی خودرو و اصول 

 ایمنی جهت کارکنان میسر خواهد بود. 

 توسط واحد موجود سواری خودروهای  استفاده از ظرفیت قرارداد خرید خدمات :6تبصره

 بلامانع است.پرسنل  ایاب و ذهاببه جایگزینی سرویس های 

سال کارکرد با تایید مسئول  25با حداکثر  ترجیحاً پیمانکار موظف به استفاده از مینی بوس:7تبصره

 نقلیه می باشد.
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از طریق فرمت خرید  الزاما ،ستادیعقد قرارداد خودروهای ایاب و ذهاب برای مراکز :8تبصره

 خدمات خودرویی بصورت روزکارکرد خواهد بود.

قبیل، پیمانکار موظف است تصادف و یا مواردی از این  در صورت بروز نقص فنی و خرابی،:9تبصره

در اسرع وقت؛ خودروی همسان و مناسب دیگری با تایید کارفرما، جایگزین نماید به نحوی که 

 ل نگردد.فرآیند خدمت رسانی دچار اختلا

 نکات قابل توجه در تامین خودرو از بخش غیر دولتی:  -2

(مجوز جدید جهت استفاده از خدمات حمل و نقل یا ایاب و ذهاب از بخش غیر دولتی، با درخواست 1-2

کمیته فنی و بازرگانی دانشگاه در حوزه "و تأیید در  زیر، پس از بررسیواحد و داشتن یکی از شرایط 

 .صادر خواهد شد"ذهابتخصصی ایاب و 

 های جدید اندازی واحدها یا بخش(در صورت توسعه و راه1-1-2

خودروی مازاد دولتی یا مستهلک و پرهزینه به مدیریت          دستگاه دو(تحویل حداقل 2-1-2

 امور پشتیبانی دانشگاه

 )مجوز موقت(بینی نشده در امور جاری واحد های موقت پیشها و طرح( جهت برنامه3-1-2

 (خودروهای خاص جهت استفاده در شرایط خاص و اقلیم های مختلف استان4-1-2

و حجم ساعت  خرید خدمات خودروی سواری(آخرین مجوز صادر شده جهت هر واحد در خصوص 2-2

 باشد.معتبر می 31/02/1406لغایت  01/03/1405 تاریخ از  استفاده از تاکسی سرویس  تلفنی و اینترنتی

می توانند با هماهنگی قبلی و تایید امور  پیمانکاران طرف قرارداد خرید خدمات خودروی سواری(3-2

مشروط  به مدت دو روز غیبت مجاز در ماهعمومی/اداری در صورت موافقت مدیریت واحد، حداکثر 

یانه حق الزحمه از مبلغ پایه ماه ساعت موظف به ازای هر روز 8لحاظ کسر به هماهنگی قبلی، با 

 قرارداد استفاده نمایند.

ایام، استفاده از سایر خودروهای طرف قرارداد این جهت جایگزینی خودروهای مذکور در  :1تبصره

 یا تاکسی سرویس، پیشنهاد می گردد. 

، واحد می بایست ضمن صدور تذکر کتبی به به هر میزاندر صورت غیبت غیر مجاز  :2تبصره

، مطابق ماده جرایم و تخلفات، اقدام نموده و در صورت تکرار آن به تشخیص مدیر واحد پیمانکار

 اقدام نماید.تضامین و ضبط نسبت به مراحل فسخ قرارداد 

های باز و بسته، جهت واگذاری به قرارداد در خصوص اجاره محل، در محوطه (از انعقاد هرگونه4-2

و نقل یا               کسی جهت خرید خدمات مورد نیاز حمل و نقل یا دفاتر تاهای حقوقی حمل شرکت

ایاب و ذهاب پرسنل و مراجعین، بدون هماهنگی و اخذ مجوز از مدیریت امور پشتیبانی خودداری 

 گردد.
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(چنانچه در موارد اضطراری از طریق دولت، ایام کاری هفته تعطیل اعلام گردد)تعطیلات 5-2

کشور ذکر نشده است(، حضور طرف قرارداد در محل کار به تشخیص  غیرمترقبه که در تقویم رسمی

 می باشد.مدیر واحد الزامی 

(طرف قرارداد موظف است شخصاً رانندگی خودرو را بر عهده داشته باشد و واگذاری خودرو به 6-2

 افراد دیگر ممنوع است. 

از فرم وکالت کاری  ،در صورتیکه سند خودرو به نام راننده طرف قرارداد ثبت نشده باشد تبصره:

 وسایل نقلیه تائید شده در دفاتر اسناد رسمی، جهت کار با خودرو استفاده گردد.

انجام کلیهه امهور خهدمات خودرویی)امهور ترابهری درون شههری،برون شههری(مورد نیهاز  (2-7

دروهای تهامین شهده بها لحهاظ کلیهه مسهائل ایمنهی و مراعهات دقیهق کارفرما با استفاده از خو

ها و زمهان ههای تعیهین شهده گی توسهط طهرف دوم قهرارداد در مسهیرقوانین و مقررات راننهد

 ی است.رروامه تنظیمی کارفرما ضبرابر برن

خودروی خرید خدمات (تضامین انجام تعهدات از پیمانکاران سرویس ایاب و ذهاب کارکنان و یا 8-2

، به تشخیص بالاترین مقام اجرایی و رئیس امور مالی واحد، مطابق یکی از ضمانت نامه های سواری

دستورالعمل تضمین معاملات دانشگاه های علوم پزشکی پیوست آیین نامه مالی  4قید شده در ماده 

 معاملاتی دانشگاه با هماهنگی مدیریت امور مالی دانشگاه اخذ گردد.

و یا تعدیل قیمت قرارداد خرید  قرارداد خرید خدمات خودروی سواری(پیشنهاد افزایش مبلغ 9-2

خدمات ایاب و ذهاب کارکنان و همچنین افزایش حجم موضوع قرارداد و درخواست بکارگیری خودرو 

واحد، در موارد خاص پس از طرح در پایین تر از سال ساخت مندرج در این دستورالعمل توسط آن 

 قابل بررسی خواهد بود. و ذهاب ابیا یدانشگاه در حوزه تخصص یو بازرگان یفن تهیکم

ت اجرای موضوع قرارداد برای کلیه خودروهای به کارگیری شده موظف داد جه(طرف دوم قرار10-2

 به رعایت نکات به شرح ذیل می باشد:

ظرفیت و مشخصات خودرو نامه شخص ثالث معتبر و متناسب با نوع کاربری و ارائه بیمه(1-10-2

 1395و پوشش های کافی و تعهدات لازم منطبق با قانون بیمه شخص ثالث اجباری مصوب سال 

 قبل از اتمام بیمه نامه الزامی است. روز 10 توسط طرف قرارداد،

توسط طرف قرارداد، باید مورد استفاده  سواری یخودرو خریداری شدهنامه بیمه در(2-10-2

 (ذکر گردد.)آژانس، کرایه، مسافربروسیله نقلیه مرتبط با موضوع قرارداد

ول در انتخاب خودروهای طرف قرارداد می بایست مواردی از جمله معاینه فنی و اص(3-10-2

تردد در وضعیت ظاهری خودروها و مهارت فنی رانندگان متناسب با وضعیت مسیرهای  ایمنی،
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کاهش انتشار آلاینده ها و ایمن سازی و استاندارد نمودن ناوگان حمل و نقل  هدف آن واحد، با

 در نظر گرفته شود.

بدنه خودرو  )رعایت آراستگی ظاهری و (سالم بودن خودرو از منظر ظاهری و فنی4-10-2

ضروری خودرو،صندلی،داشبورد،چراغ هاو ...( و نظافت داخل تصادفی و بتونه شده نباشند و ...

 است.

و استفاده از آن به  (سالم بودن سیستم گرمایشی و سرمایشی متناسب با فصول سال5-10-2

 ضروری است.هنگام سرویس دهی 

موظفنههد از تههاریخ  خریههد خههدمات خههودروی سههواری بهها راننههدهطههرف قههرارداد (6-10-2

شههروع قههرارداد بهها همههاهنگی واحههد نقلیههه نسههبت بههه نصههب سههامانه موقعیههت یههاب 

و نظهارت  GPSاقدام نماینهد. بهدیهی اسهت جههت دسترسهی بهه داشهبورد  (GPS)جهانی

بر عملکرد خودرو، شماره تماس مسئول نقلیهه واحهد بهه عنهوان یکهی از کهاربران سهامانه 

 مذکور ثبت خواهد گردید.

بهه نصهب و راه انهدازی ، مشهروط کهارکرد طهرف قهراردادپرداخت حق الزحمه اولین  تبصره:  

 می باشد. (GPS)سامانه موقعیت یاب جهانی

 قرار گرفتن سرنشینان خودروهای وانت در قسمت بار جهت ارائه خدمات ممنوع می باشد. (7-10-2

 دارا بودن شرایط ذیل برای راننده الزامی می باشد:(2-11

 دارا بودن تابعیت ایرانی (2-11-1

خته شهده در قهانون اساسهی اعتقاد به دین مبهین اسهلام یها یکهی از ادیهان شهنا(2-11-2

 لامی ایران.جمهوری اس

اسهلامی و ضهوابط حهاکم در جمههوری -التزام به قانون اساسهی، مقهررات اخلاقهی(2-11-3

 اسلامی ایران

 سال سن 60سال و حداکثر 23حداقل با  از رانندگان متأهل ترجیحاً استفاده (2-11-4

در راسههتای اجههرای قههانون حمایههت از خههانواده و جههوانی جمعیههت، داوطلبههین دارای :2تبصررره

 فرزند در صورت شرایط یکسان با دیگر متقاضیان در اولویت می باشند.

ه طهب کهار جدیهد در همهان سهال مشهروط بهه ارائه 65تا  61: بکارگیری رانندگان از 2تبصره

 سال قرارداد می باشد. 

 دارا بودن کارت پایان خدمت یا معافیت)آقایان((2-11-5

 دارا بودن حداقل مدرک تحصیلی دیپلم(2-11-6
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قهوانین و مقهررات اداره راهنمهایی  مطهابق بهادارا بودن گواهینامهه مجهاز و معتبهر (2-11-7

 و رانندگی

 قرارداد می بایست با نوع خودرو و موضوع قرارداد منطبق باشد.تبصره:گواهینامه راننده طرف 

 عدم سوء پیشینه کیفری(2-11-8

 کارگیری در دستگاه های دولتی به موجب آراء مراجع قانونی و قضایی نداشتن منع ب(2-11-9

 دانشگاهاخذ صلاحیت عمومی رانندگان طرف قرارداد از مدیریت گزینش (2-11-10

 التزام اخلاقی جهت حضور در وقت اداری و ارائه سرویس مورد درخواست (2-11-11

 عدم اعتیاد به مواد مخدر و سایر مواد اعتیادآور (2-11-12

 ...(عمال هرگونه دخانیات )سیگار،پیپ وعدم است(2-11-13

، موظهف بهه تهامین و سهواری یقهرارداد خریهد خهدمات خهودرو پیمانکهاران طهرفکلیه (2-12

بها هزینهه پیهراهن طوسهی و شهلوار سهرمه ای  ویها قههوه ایو شهلوار  کرمیاستفاده از پیراهن 

مشههمول جریمههه مطههابق چههک لیسههت مربوطههه  ،خههود مههی باشههند. در صههورت عههدم اسههتفاده

 .دخواهند ش

: در صورت عدم اجرای بند فوق، امهور مهالی موظهف اسهت طبهق چهک لیسهت تکمیهل تبصره

 شده توسط واحد نقلیه مرکز اقدام نماید. 

سههلامت(در بهههدو ورود انجههام معاینههات و تاییدیهههه پزشههکی طههب کهههار )کههارت (2-13

 روز بعد از شروع قرارداد( 15تا  راننده)حداکثر

از جملهه قهدرت بهدنی و توانهائی حرکتهی لازم و سهلامت روحهی و ی داشتن سلامت جسم(2-14

جهههت انجههام امههور روانههی از جملههه دقههت، تمرکههز حههواس، هوشههیاری، امانههت داری و صههداقت 

 مربوط به رانندگی 

 رانندگان در مراکز استان به عهده اداره/واحد نقلیه مرکز و در:اخذ تایید صلاحیت مهارتی تبصره

 های متناظر آنها خواهد بود. سایر شهرستان ها، واحد

و خودروهای ایاب و  خرید خدمات خودروی سواریدر شروع قرارداد  واحدهای تابعه موظفند(15-2      

ذهاب کارکنان، یک نسخه از قرارداد و تصاویر مستندات مربوط به مشخصات راننده و خودرو شامل: 

کارت ملی، بیمه نامه، کلیه صفحات شناسنامه، معاینه فنی، کارت خودرو، برگه سبز خودرو یا وکالت 

هی عدم اعتیاد، گواهی طب کار، فرم گوا گواهی مربوط به پرداخت بیمه،نامه کار با خودرو، گواهینامه،

تسویه حساب، ضمانت تعهد انجام کار، فرم تعهد رعایت قانون منع مداخله کارکنان در معاملات دولتی 

 .نماینددر آن واحد نگهداری  خودتشخیص مدیر  راو سایر موارد ضروری 
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هداشت حرفه ای در صورت تمدید قرارداد، گواهی معاینات دوره ای)به تشخیص مسئول ب: تبصره

انجام و در آن واحد آن واحد( و گواهی عدم اعتیاد)در صورت تشخیص واحد حراست آن واحد( 

 .نگهداری گردد

های مربهوط بهه خودروههای طهرف قهرارداد بهه صهورت ماهیانهه توسهط نهاظر لیست(چک16-2    

واحهد، در سهند قرارداد/ مسئول نقلیه تکمیل و پهس از تأییهد رئهیس اداره امهور عمهومی/اداری 

 مالی همان ماه پیوست و موارد قانونی آن لحاظ گردد.

ز کسر جرائم طبق چک لیست نظارتی، مبلغ قرارداد ماهیانه و حق ماموریت و اضافه کار پس ا تبصره:   

 پرداخت خواهد شد.

ب رئیس اداره امور عمومی/اداری واحد می بایست فرم تسویه حساب با پیمانکاران حقیقی ایا(17-2

در پایان )طبق نمونه پیوست( را تکمیل و  خرید خدمات خودروی سواری با رانندهو ذهاب کارکنان یا 

 در پرونده خودرو بایگانی نماید.مدت قرارداد 

(طرفین قرارداد با اعلام کتبی و با تعیین مهلت یک ماهه می توانند خاتمه قرارداد را به یکدیگر 18-2

 اعلام نمایند.

صههدور گههواهی و کنتههرل بههر سههاعات ورود و خههروج، میههزان سههاعت آنکههال، (مسههئولیت 19-2

(، ماموریههت و سههایر امههور مربهوط بههه محاسههبه کههارکرد تعطیههل و غیرتعطیهلمبلهغ اضههافه کار)

روزانه/ماهیانههه طههرف قههرارداد، طبههق فههرم گههواهی کههارکرد، بههر عهههده رئههیس محتههرم امههور 

 عمومی/اداری آن واحد خواهد بود.

از بعهد  قبهل و سهاعات اضهافه کهاریدر  حضهور یها انجام ماموریت برون شهری(در صورت 20-2

واحهد طهرف  تامین غهذای راننهده بهه عههده(سهاعت 9بهیش از در ماموریهت اداری) وقت اداری

  می باشد.  قرارداد

عقههد قههرارداد جدیههد، تمدیههد و یهها برگههزاری اسههتعلام بهها اسههتفاده از نمونههه شههرایط و (21-2

بها همهاهنگی کارشناسهان سهتادی قابهل انجهام مهی  بستر سهامانه پیمهان درالگوهای دانشگاه 

 باشد.

در صورتی که در اثر قصور پیمانکهار در ارتبهاط بها رفهع نقهایص فنهی وسهایل نقلیهه بهه (22-2

پیمانکهار مسهئول جبهران آن خسهارت و  ،کار گرفتهه شهده، خسهارت جهانی و مهالی وارد آیهد

 پاسخگویی به مراجع ذی صلاح می باشد.

 

 


