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 کشور یو استخدام یسازمان امور ادار&ی استخدام کشور&

 د مورخ۳۴۳۵شماره . یشنهادبنا به پ ۱۳۶۵.۱۰.۲۸در جلسه مورخ  یرانوز هیأت

 یابحضور غمربوط به نامهیینکشور آ یو استخدام یسازمان امور ادار ۱۳۶۵.۱۰.۱

 نمودند: یبتصو یردولت را به شرح ز کارکنان

 "کارکنان دولت یابمربوط به حضور و غ نامهیینآ"

 ورود به یشده برا یینمکلفند ساعات تع ییاجرا یهاکارکنان دستگاه یهـ کل ۱ ماده

 دفتر یادر کارت رود و خروج خود رانموده، ساعات و یتخدمت و خروج از آن را رعا محل

 ورود و یدستگاه مربوط برا صلاحیمقام ذ یمگر آن که از سو یندثبت نما یابو غ حضور

 باشد.مقرر شده یگرید یباز آنان کتباً ترت یکهر  خروج

 ورود یرتأخ یـ ورود به محل خدمت بعد از ساعات مقرر و بدون کسب مجوز قبل ۲ ماده

 :شودیم رفتاریرورود داشته باشد به شرح ز یرکه تأخ یو با مستخدم یدهگرد محسوب

 منظور یاستحقاق یساعت در هر ماه قابل اغماض بوده و در مرخص ۲ورود تا  یرـ تأخ الف

 .گرددمی

 یایالعاده شغل و مزاساعت در ماه مستلزم کسر حقوق و فوق ۲از  یشورود ب یرـ تأخ ب

 یرمخصوص و ساالعادهو ثابت و اجرت و فوق یرسم ینمستمر مستخدم یایو مزا شغل

 یزانبه م یخدمت و قرارداد یددستمزد کارکنان خر یا یمانیپ ینمستخدم هایالعادهفوق

 خواهد بود. یرساعات تأخ کل

 و یدهخروج محسوب گرد یلتعج یزـ خروج از محل خدمت زودتر از ساعات مقرر ن ۳ ماده

 بود.خواهد ۲ماده  "ب۲و  "الف" یهامورد مشمول حکم قسمت حسب

 در هر صورت جزو یرو مدت تأخ یدهموجه محسوب گرد یرورود در موارد ز یرـ تأخ ۴ ماده



 منظور خواهد شد: یاستحقاق مرخصی

 یزمستخدم، همسر و فرزندان تحت تکفل و ن یمترقبه برا یرـ وقوع حوادث و سوانح غ الف

 باشند. یکه تحت تکفل و یافراد خانواده در صورت سایر

 مرجع احضارکننده. یگواه یهبا ارا یو انتظام ییـ احضار مستخدم توسط مراجع قضا ب

 خواهد بود. یربطواحد ذ یرماده با مد ینموارد مذکور در ا یصـ تشخ تبصره

 یرخروج غ یلتعج یاورود  یربار تأخ ۴از  یشکه در هر ماه ب ینیـ به مستخدم ۵ ماده

 اول و باریساعت در ماه برسد برا ۴از  یشمزبور به ب یرداشته و جمع مدت تأخ موجه

 به تخلفات یدگیجهت رس یکتباً اخطار خواهد شد و در صورت تکرار پرونده مستخدم خاط دوم

 .یدارجاع خواهد گرد اداری

 ساعت در هر ماه در هر حال مشمول حکم ۸از  یشخروج ب یلتعج یاورود  یرـ تأخ تبصره

 نامهیینآ ینا اجراییگیریمسئول پ ییاجرا یهادستگاه ینیماده خواهد بود. کارگز این

 .باشندمی

 یروزنخست - یموسو میرحسین


